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1. IDENTIFICACION DEL TITULO

Denominacién: BACHILLERATO TECNICO EN MULTIMEDIA Y COMUNICACION VSUAL
Familia Profesional: Audiovisuales y Gréficas

Nivel: 3 (Bachillerato Técnico)

Caddigo: pendiente asignacion AUGR-02_3

Duracién: 4680 Total de horas

Asociado al perfil profesional: AUGR_N3_Actividades Pre Prensa, Multimedia y Graficas

2. PERFIL PROFESIONAL

Competencia General: Apoyar la produccién de productos graficos y multimedia mediante la recepcion,
tratamiento y adaptacidn de textos, imagenes, graficos, audio y video, implementandolos en maquetas,
prototipos y productos interactivos, colaborando en la elaboracién del arte final y en la publicacion de
productos impresos y digitales, conforme a las especificaciones del proyecto, los requerimientos del
cliente y los estandares de calidad establecidos.

CB1:

CB2:

CB3:

CB4:

Competencias Basicas

Establecer una comunicacién oral y por escrito de forma clara, efectiva'y pertinente, con los
interlocutores ya sean usuarios, clientes, compafieros de trabajo y superiores, utilizando registros
adecuados, asi como leer y entender textos-relacionados a suambito laboral.

Establecer comunicacion en una lengua extranjera, como usuario bdsico, en situaciones sociales
y laborales habituales, con los interlocutores del'entorno profesional y social.

Interpretar la informacidn del contexto de trabajo abordando los procesos implicados mediante
calculos matematicos y aplicacién de conocimientos generales cientifico-tecnoldgicos.

Utilizar las tecnologias digitales en el trabajo 'y en la vida social de forma eficaz y segura,
obteniendo y procesando la informacion pertinente, asi como comunicandose con otros.

Competencias Especificas

Competencias Especificas del perfil profesional completo

UC1:
ucC2:
UC3:
UC4:
UC5:

ucCe:

Colaborar en la preparacion de productos graficos y multimedia.

Crear y tratar textos mediante herramientas informaticas para proyectos graficos y multimedia.
Crear'y tratar imagenes y graficos mediante herramientas informaticas para productos graficos y
multimedia.

Colaborar en la realizacién de la maqueta y del arte final de productos graficos para su impresién
fisica.

Realizar la edicion y postproduccidon de imagenes en movimiento y sonidos para proyectos
multimedia.

Colaborar en la realizacién de productos graficos para su publicacion en soportes interactivos o
paginas webs.

Competencias Transversales

CT1: Procesar datos e informaciones para llegar a conclusiones légicas y tomar decisiones, abordando la
realidad desde distintas perspectivas y discriminando los medios para lograr las metas.

CT2: Reconocer problemas definidos de complejidad intermedia y abordar su solucidn en la realizacion
de tareas rutinarias y no rutinarias.
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CT3: Organizar las actividades propias de su trabajo, controlando los recursos y desarrollando su plan de
trabajo con autonomia y responsabilidad.

CT4: Actuar en cumplimiento a las normas de seguridad e higiene y de proteccién ambiental,
autocontrolandose en situaciones de estrés, para la prevenciéon permanente de riesgos laborales.

CT5: Conducir su actividad de trabajo enfocado al logro de los resultados, mostrando autoestima y
empatia, y con autonomia y responsabilidad sobre su propio trabajo y sobre los recursos que maneja.
CT6: Actuar en su ejercicio profesional de acuerdo a los principios éticos de la profesidn, tratando con
respeto a las personas, buscando el bien de sus conciudadanos y participando de la actividad social y
civica.

CT7: Trabajar y colaborar de forma proactiva en equipo, respetando los roles asignados a los miembros
de este, evitando o procurando resolver conflictos que surjan en el desarrollo de la actividad.

CT8: Adquirir nuevas habilidades y mejorar las existentes de forma permanente en el tiempo, asumiendo
cambio en el desempefio de su actividad y mostrando motivacidn al aprendizaje, mediante estrategias.de
informacién y formacidn.

Entorno profesional
Ambito Profesional

Desarrolla su actividad profesional en empresas del sector grafico, audiovisual, multimedia y digital, tanto
en entidades publicas como privadas, de cualquier tamafo, trabajando por cuenta ajena o de forma
independiente, con un nivel medio de autonomia, bajo la supervision de un superior o en coordinacién
con equipos de trabajo multidisciplinarios.

Sectores Productivos

Se ubica en el sector de las industrias creativas y de la:comunicacién, especificamente en:

e Diseflo grafico

e Publicidad

e Produccién audiovisual

e Desarrollo multimedia

e Medios digitales

e Marketing digital

e Produccién de contenidos
También puede desempenarse en:

e  sector educativo

e sector empresarial

e sector tecnoldgico

o emprendimientos digitales

Ocupaciones y puestos de trabajo relevantes
Clasificacion Nacional de Ocupaciones (CNO)

e Disefadores graficos y multimedia (2166).

e (Cajistas, tipdgrafos y afines (7321).

Se ubica en el sector de las industrias creativas y de la comunicacién, especificamente en:
- Técnico en produccion multimedia y disefio.

- Asistente de disefiador de productos editoriales multimedia.

- Asistente de editor digital.

- Preparador de archivos digitales.

- Asistente de disefiador de paginas web.

- Asistente de disefiador de aplicaciones mdviles.
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- Asistente de disefiador grafico.

- Asistente de disefiador editorial.
- Arte-finalista.

- Disefio — artes finales.

- Maquetador de artes finales.

- Auxiliar de artes graficas.

- Auxiliar de disefo.

- Aukxiliar en maquetacidén de artes graficas.
- Preprensa.

- Creador de contenido visual.

- Asistente de marketing digital.

Prospectiva de cualificacion

El sector del Multimedia y Comunicacidn Visual se encuentra en transformacién sostenida por la
digitalizacion de los procesos productivos, el crecimiento de los contenidos visuales en plataformas
digitales y la necesidad de comunicacién grafica en empresas, instituciones, emprendimientos, medios y
proyectos culturales. En este contexto, el Bachillerato Técnico en Multimedia y Comunicacién Visual
responde a la demanda de técnicos capaces de colaborar en la preparacidn, creacién, tratamiento, edicién
y publicacién de productos graficos y multimedia para soportes impresos, audiovisuales e interactivos.

Durante los préoximos afios, la produccion gréfica y ‘multimedia continuard integrando herramientas
digitales especializadas para el tratamiento de textos, imagenes, gréaficos, audio y video. El mercado
laboral requerird egresados con dominio operativo‘de software de disefio, edicion y maquetacidn, asi
como capacidad para adaptar piezas visuales a distintos formatos: impresos, redes sociales, paginas web,
presentaciones, contenidos audiovisuales y plataformas interactivas. Esta tendencia se corresponde con
la expansién de la economia creativa digital y con la incorporacion acelerada de herramientas tecnolégicas
en las industrias culturales y creativas.

La inteligencia artificial generativa tendra una influencia creciente en los procesos de diseiio y produccidn
multimedia. Su uso permitira acelerar tareas repetitivas, generar propuestas visuales iniciales, apoyar la
ediciéon de imagenes, optimizar recursos graficos y explorar alternativas creativas. Sin embargo, estas
herramientasno sustituyen la creatividad, el criterio estético ni la toma de decisiones comunicacionales
del técnico; por el contrario, demandan una formacidn que integre uso responsable, verificacién de
resultados, respeto al derecho de autor, proteccidén de datos y disefio ético. Informes recientes sobre
creatividad e IA destacan la necesidad de preparar a los trabajadores creativos para usar estas tecnologias
con sentido critico y responsabilidad profesional.

Asimismo, se prevé un mayor desarrollo de productos visuales orientados a la experiencia de usuario, la
interaccion digital y la comunicacion en entornos web. Por ello, la formacidon debera fortalecer
competencias basicas en composicidn visual para pantallas, organizacién de contenidos, accesibilidad,
usabilidad y publicacion en soportes interactivos. Estas capacidades permitiran que el egresado participe
en proyectos de disefio web, campafas digitales, contenidos para redes sociales y piezas multimedia
adaptadas a las necesidades de diferentes publicos.

La fotografia aplicada a la comunicacién visual, la edicion audiovisual, la animacidn bdasica, el modelado
3D introductorio y la realidad aumentada podrdn integrarse progresivamente como recursos de apoyo a
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la creacidn grafica y multimedia. En un titulo técnico de nivel 3, estas tecnologias deben abordarse desde
un enfoque aplicado y operativo, evitando una especializacién excesiva, pero garantizando que el
estudiante comprenda su utilidad en proyectos reales de comunicacion, publicidad, educacién, comercio
electrénico y produccién de contenidos digitales.

En el ambito laboral, continuard aumentando la necesidad de perfiles hibridos que combinen creatividad,
manejo de herramientas digitales, comunicacién visual, colaboracién en equipo y capacidad de
adaptacion. El Foro Econdmico Mundial identifica la creatividad, el pensamiento analitico, la
alfabetizacién tecnolégica, la flexibilidad y el aprendizaje continuo como habilidades relevantes para los
empleos en transformacién hacia 2030. Por esta razdn, el egresado deberd desarrollar no solo destrezas
técnicas, sino también autonomia, responsabilidad, comunicacidn efectiva y disposicion para actualizarse
de forma permanente.

En la Republica Dominicana, la transformacién digital de empresas, instituciones publicas, medios;
agencias de publicidad, imprentas, emprendimientos y proyectos culturales refuerza la pertinencia de una
oferta formativa en Multimedia y Comunicacidn Visual. Esta formacién permitira responder a necesidades
de comunicacidn visual, produccion editorial, contenidos para redes sociales, piezas audiovisuales,
identidad gréfica y publicacion digital, contribuyendo a mejorar la empleabilidad juvenil y la
profesionalizacién de servicios creativos.

El Bachillerato Técnico en Multimedia y Comunicacién Visual deberd formar estudiantes capaces de
colaborar en proyectos graficos y multimedia, tratar textos, imdgenes y graficos mediante herramientas
informdticas, elaborar maquetas y artes finales,  editar’ contenidos audiovisuales y participar en la
publicacidn de productos interactivos. La ética digital, el'uso responsable de la inteligencia artificial, la
sostenibilidad, la proteccion de derechos de autor y la-adaptacién a nuevas tecnologias serdn
componentes esenciales para asegurar una formacion pertinente, actualizada y sostenible en el tiempo.

3. FORMACION ASOCIADA AL TITULO

Las asignaturas y médulos formativos que conforman el Plan de Estudio del Bachillerato Técnico en
Multimedia y Comunicacion Visual, se especifican a continuacién:

MODULOS FORMATIVOS ASOCIADOS A UNIDADES DE COMPETENCIA
AUGR-MF036_3: Produccién Grafica y Multimedia

AUGR-MF037_3: Tipografia Digital y Comunicacién Visual

AUGR-MF038_3: Disefio de Imagen Digital y Fotografia Aplicada
AUGR-MF039_3: Maquetacion y Arte Final para Impresion y Medios Digitales
AUGR-MF040_3: Edicion y Postproduccion Audiovisual Digital
AUGR-MF041_3: Disefio y Publicacién en Entornos Digitales Interactivos
AUGR-MF042_3: Formacioén en Centros de Trabajo

MODULOS COMUNES

MFC004_3: Tecnologias digitales
MFCO005_3: Formacion y Orientacion Laboral
MFC006_3: Emprendimiento

ASIGNATURAS
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Lengua Espafiola

Matematica

Ciencias Sociales
Ciencias de la Naturaleza
Formacidn Integral Humana y Religiosa
Educacion Fisica

Educacion Artistica
Lenguas Extranjeras (Inglés)

Inglés Técnico

4. PLAN DE ESTUDIOS DEL BACHILLERATO TECNICO EN MULTIMEDIA Y COMUNICACION

VISUAL
CUARTO QUINTO SEXTO
Asignaturas/ horas/ Horas/ Asignaturas/ Horas/ | Horas Asignaturas/ Horas/ | Horas/ | Duracién
Moaddulos Semana Afio Moddulos Semana | /Afo Moédulos Semana Afio total
Lengua Espafiola 3 117 Lengua Espafiola 3 117 | Lengua Espaiiola 3 117 351
Lenguas Extranjeras | 156 | Inglés Técnico 4 156 | Inglés Técnico 4 156 468
(Inglés)
Matematica 117 Matematica 117 | Matematica 117 351
Ciencias Sociales 78 Ciencias Sociales 78 | Ciencias Sociales 78 234
Ciencias de Ia 3 117 Ciencias de la 3 117 Ciencias de |Ia 3 117 351
Naturaleza Naturaleza Naturaleza
Educacion Artistica 1 39 Educacion Artistica 1 39 | Educacion Artistica 1 39 117
Educacion Fisica 1 39 Educacion Fisica 1 39 | Educacion Fisica 1 39 117
Formacioén Int.e.gral, 1 39 Formacion In'tggral, 1 39 Formacidén InFe.graI, 1 39 117
Humana y Religiosa Humana y Religiosa Humana y Religiosa
MFC004_3: MFC005_3: .
Tecnologias 3 117 Formacion y 2 78 MFCOOG—.3'. 3 117 312
L . L Emprendimiento
digitales Orientacion Laboral
AUGR-MFO35_3: Disefo. de. Magen fen
Produccién Gréfica |© 9 351 15¢ gl 10 | 390 Y s 234 975
Multimedia Digital y Fotografia Postproduccién
y Aplicada Audiovisual Digital
AUGR-MF041_3:
AUGR-MF037_3: AUGR-MF039_3: DiL;Sﬁo 0413 v
Tipografia Digital v 399 |Maquetaciony Arte| | 50 |puplicacion  en| 5 195 975
Comunicacién Final para Impresién -
. . . Entornos Digitales
Visual y Medios Digitales .
Interactivos
AUGR-MF042_3:
Formacién en 8 312 312
Centros de Trabajo
Total de Horas 40 1560 Total de Horas 40 1560 | Total de Horas 40 1560 4680
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5. MODULOS FORMATIVOS ASOCIADOS A UNIDADES DE COMPETENCIA ESPECIFICAS
MODULO 1: PRODUCCION GRAFICA Y MULTIMEDIA

Nivel: 3
Cdodigo: AUGR-MF036_3

Duracion: 351 h/afio (9 h/semanales)
Mddulo formativo asociado a la Unidad de Competencia Especifica UC1: Colaborar en la preparacién de
productos gréaficos y multimedia.

formatos utilizados en los
proyectos graficos, con
los principios generales
del disefo gréfico.

Resultados de | Criterios de Evaluacién

Aprendizaje

RAE1.1: CE1.1.1. Identificar las caracteristicas de los principales usos dados a los
Contrastar las | proyectos graficos: diseno publicitario, disefo editorial, diseno. de
caracteristicas de los | productos multimedia, disefio de aplicaciones moviles.

principales géneros vy | CE1.1.3. Identificar los principales soportes de salida utilizados en el

proceso grafico: impresién de revistas y libros, carteleria y material
publicitario, objetos y empaques, pdginas web, productos multimedia
interactivos.
CE1.1.2. Contrastar el concepto de imagen corporativa con los elementos
relevantes del diseno, simbolos, signos, ‘logotipos, anagramas,
independientemente del soporte y finalidad del producto grafico.
CE1.1.4. Valorar las repercusiones que la eleccién del soporte tiene sobre
las cualidades visualesy.comunicativas del producto grafico.
CE1.1.5. Justificar la utilizacién de los elementos conceptuales, visuales, de
relacidon y précticos mas_relevantes del disefio: el espacio, el color, los
tipos, la simetria, la repeticion.
CE1.1.6. En una practica debidamente caracterizada de disefio de un
producto grafico, realiza lo siguiente:

e < |dentificar el género o géneros a los que pertenece.

o Seleccionar el soporte de salida del producto.

e Adaptar los elementos de la imagen corporativa al soporte

seleccionado.
e Evaluar la capacidad comunicativa de los elementos del disefio
incluidos en el producto.
e Proponer mejoras sobre el disefo realizado.

RAE1.2:

Planificar las fases vy
recursos necesarios del
disefio, en funcidn de las
especificaciones del
proyecto grafico.

CE1.2.1. Desglosar las fases de elaboraciéon del producto grafico o
multimedia.

CE1.2.3. Planificar los equipos necesarios para la elaboracion de un
proyecto grafico o multimedia en funcién de sus especificaciones.
CE1.2.5. Identificar los modelos de presupuesto utilizados en la industria
grafica y sus partes.

CE1.2.2. Elaborar calculos del tiempo necesario para cumplir las diferentes
fases de ejecucidn del producto y adaptar la fase de disefio en funcidn de
los plazos.

CE1.2.4. Valorar la influencia de las materias primas utilizadas en el coste
final del proceso y proponer adaptaciones en el caso de ser necesarias.
CE1.2.6. En una practica de preparacién de un producto grafico o
multimedia sencillo, realiza lo siguiente:
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e Determinar el tiempo necesario para su disefio, ejecucién vy

entrega.

e Calcular los recursos humanos necesarios.

e Calcular los recursos materiales necesarios.

e Estimar las necesidades de material.

e Valorar el coste del proceso mediante la elaboracién de un

presupuesto.

e Estudiar la viabilidad econémica.

e Adaptar el disefio para alcanzar el coste planteado en el proyecto.
CE1.2.7. Utilizar herramientas digitales de gestién de proyectos y
colaboracién en la nube para planificar, coordinar y comunicar las fases del
proyecto grafico con equipos multidisciplinarios.

RAE1.3:

Aplicar procedimientos
de registro de las
necesidades del proyecto
grafico, a partir de las
pautas dadas y las
caracteristicas de un
publico objetivo y el
soporte de salida
especificada.

CE1.3.1. Caracterizar los diferentes tipos de publico al-que van dirigidos.los
productos graficos o multimedia: edad, _género, hdbitos, nivel
socioecondémico.
CE1.3.2. Recoger los datos relevantes que es necesario recabar sobre los
clientes, tales como productos anteriores o imagen corporativa previa.
CE1.3.3. Reconocer los requerimientos de los clientes que deben ser
registrados en relacién al tipo de producto buscado, los soportes finales y
los canales de difusion.
CE1.3.4. Identificar los elementos-del disefio grafico que es relevante
definir en el proceso de'disefio: colores, tipografias, logotipos, informacién
necesaria, estructura~del soporte, interactividad, actualizacién de la
informacién.
CE1.3.5. Identificar las unidades de informacién, ilustraciones y graficos
gue deben ser generados a lo largo del proceso, con sus caracteristicas
graficas principales.
CE1.3.6. Establecer la jerarquia y relaciones entre elementos y pantallas en
productos interactivos y multimedia, respetando la armonia visual entre
ellos.
CE1.3.7. En un supuesto practico de elaboracién de esbozo de un producto
grafico:

e Ajustar la escala del dibujo al formato de salida elegido.

e Distribuir arménicamente los elementos graficos en |la

composicion.
e Dibujar aplicando los sistemas de representacidn y las normas de
dibujo

RAE1.4:

Realizar  bocetos de
productos graficos,
adecuando sus

caracteristicas visuales a
las especificaciones del
formato de impresion o
visualizacion.

CE1.4.1. Relacionar las caracteristicas visuales de los bocetos con los
principios generales del disefio, tales como el equilibrio, la simetria, la
armonia visual y el ritmo.
CE1.4.2. Determinar la legibilidad de bocetos especificos de productos
graficos.
CE1.4.3. En un supuesto practico de elaboracidon de bocetos a partir de
unas especificaciones fijas marcadas previamente:

e Elaborar un boceto de un producto editorial.

e Elaborar un boceto para su aplicacién a un envase o embalaje.
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e Elaborar un boceto de un producto de comunicacion.
e Elaborar bocetos para productos graficos para tabletas y teléfonos.
e Elaborar bocetos para paginas webs.

RAEL.5:

Valorar las caracteristicas
de los recursos externos
incorporados a proyectos
graficos y multimedia y
adecuar su formato y
contenido para optimizar
su utilidad y eficacia.

CE1.5.1. Identificar los bancos y bases de datos de imagenes, tipografias,
graficos, animaciones, donde se recoge material para productos graficos,
verificando las repercusiones legales de su utilizacion.

CE1.5.2. Relacionar las caracteristicas de los formatos de texto, color,
videos, graficos, fotografias y sonidos con su funcionalidad en proyectos
graficos y multimedia.

CE1.5.4. Identificar los elementos externos necesarios para productos
editoriales para imprimir: textos, tipografias, graficos, logotipos.

CE1.5.5. Identificar los elementos externos necesarios para productos
publicados electrénicamente: textos, tipografias,” videos, ' graficos
interactivos, enlaces.

CE1.5.6. Identificar los elementos externos -necesarios para productos
publicitarios: fotografias y elementos de la imagen corporativa.

CE1.5.3. Verificar la idoneidad de los recursos externos cotejandolos con
las caracteristicas de los diferentes tipos de productos graficos y

multimedia.

Contenidos

Conceptuales

Procedimentales

Actitudinales

Principios del disefio graficoy
comunicacion visual:

* Principios generales: equilibrio,
contraste, jerarquia, alineacion,
repeticidn, proximidad

¢ Elementos del disefio: espacio,
color, tipos, simetria, ritmo

¢ Géneros de disefo: publicitario,
editorial, multimedia,
aplicaciones moviles

» Soportes de salida: impresion
(revistas, libros, empaques,
carteles), digital (web, apps,
multimedia interactivo)

¢ Imagen corporativa: logotipo,
isotipo, imagotipo, anagramay
su aplicacidn en diferentes
soportes

* Repercusiones de la eleccion
del soporte en las cualidades
visuales y comunicativas

Identificacion y analisis de géneros
y formatos:

e |dentificar caracteristicas de los
principales usos dados a proyectos
graficos

¢ Contrastar concepto de imagen
corporativa con elementos
relevantes del disefio

¢ Valorar repercusiones que la
eleccién del soporte tiene sobre
cualidades visuales y comunicativas
e Justificar utilizacién de elementos
conceptuales, visuales y practicos
del disefo

¢ En una practica de disefio de
producto grafico:

- Identificar género o géneros a los
que pertenece

- Seleccionar soporte de salida del
producto

- Adaptar elementos de imagen
corporativa al soporte
seleccionado

e Criterio estéticoy
funcional en la seleccidn
de formatos

¢ Atencién al detalle en el
analisis de proyectos
graficos

e Creatividad en la
solucién de problemas de
disefio

e Etica profesional en el
respeto a derechos de
autor y propiedad
intelectual

e Disposicidon para recibir
y aplicar
retroalimentacion
constructiva

¢ Organizaciény
planificacién en el
desarrollo de proyectos
® Responsabilidad en la
estimacion de tiempos y
recursos
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- Evaluar capacidad comunicativa
de los elementos del disefio

- Proponer mejoras sobre el disefio
realizado

Planificacién de proyectos
graficos:

e Fases de elaboracidn: briefing,
bocetos, prototipo,
preimpresién, impresién, entrega
¢ Modelos de presupuesto
utilizados en la industria graficay
sus partes

e Calculo de recursos: humanos,
materiales, tiempos

¢ Influencia de materias primas
en el coste final del proceso

¢ Herramientas de gestion de
proyectos y planificacion

¢ Viabilidad econdmica de
proyectos

¢ Flujos de trabajo colaborativos
digitales:

- Herramientas y plataformas
colaborativas en la nube para
gestién y desarrollo de proyectos
digitales.

- Plataformas digitales para
gestién, organizacion'y
seguimiento de proyectos
colaborativos:

- Comunicacidn digital efectiva:
canales, protocolos y buenas
practicas

- Gestidnde versiones, permisos
y retroalimentacidn en tiempo
real.

Planificacidn y gestion de recursos:
¢ Desglosar fases de elaboracidn
del producto grafico o multimedia
e Planificar equipos necesarios
para elaboracion de proyecto
segun especificaciones

¢ Elaborar calculos del tiempo
necesario para cumplir diferentes
fases de ejecucion

e Valorar influencia de materias
primas utilizadas en el coste final
del proceso

¢ |dentificar modelos de
presupuesto utilizados en la
industria grafica

¢ En una préctica de preparacién
de producto gréfico:

- Determinar tiempo necesario
para disefio, ejecucidony entrega

- Calcular recursos humanos
necesarios

- Calcularrecursos materiales
necesarios

- Estimar necesidades de material
- Valorar coste mediante
elaboracion de presupuesto

- Estudiar viabilidad econdmica

- Adaptar disefio para alcanzar
coste planteado.

e Utilizar plataformas digitales
colaborativas y herramientas de
almacenamiento compartido para
coordinar fases del proyecto,
compartir recursos y gestionar
retroalimentacion en tiempo real.
e Aplicar buenas practicas de
nombramiento, estructura de
carpetas y control de versiones en
entornos digitales compartidos.

Registro de necesidades y publico
objetivo:

e Caracteristicas del publico
objetivo: edad, género, habitos,
nivel socioeconémico

Registro y analisis de necesidades:
¢ Caracterizar diferentes tipos de
publico al que van dirigidos
productos graficos

¢ Recoger datos relevantes que es

e Compromiso con la
calidad en todas las fases
del proceso

e Capacidad de andlisis
para evaluar viabilidad
econdmica

* Responsabilidad en el
cumplimiento de plazos
de entrega

® Empatia con el publico
objetivo y el cliente

* Atencién meticulosa en
la recopilaciéon de
informacién

* Responsabilidad enel
registro preciso de
especificaciones

e Respeto por las
indicaciones y
requerimientos del cliente
¢ Colaboracidn efectiva
con diferentes grupos de
trabajo

e Creatividad en la
exploraciéon de ideas y
soluciones

* Precision en la
representacion graficay
escalas

¢ Flexibilidad para adaptar
propuestas segun
feedback

e Paciencia en procesos
iterativos de refinamiento
® Respeto por el drea de
trabajo y los materiales

* Responsabilidad legal en
la verificacion previa de
licencias antes de usar
recursos

e Etica profesional en el
respeto riguroso a
derechos de autory
propiedad intelectual

e Compromiso con la
transparencia en la
atribucion de autores y
fuentes
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productos anteriores, imagen
corporativa previa

¢ Requerimientos del cliente:
tipo de producto, soportes
finales, canales de difusion

¢ Elementos del disefio grafico
relevantes: colores, tipografias,
logotipos, estructura,
interactividad

¢ Unidades de informacion,
ilustraciones y graficos con sus
caracteristicas graficas
principales

e Jerarquia y relaciones entre
elementos y pantallas en
productos interactivos

e Datos relevantes sobre clientes:

necesario recabar sobre los
clientes

e Reconocer requerimientos del
cliente que deben ser registrados
¢ Identificar elementos del disefo
grafico que es relevante definir en
el proceso de disefio

e Identificar unidades de
informacidn, ilustraciones y
graficos que deben ser generados
e Establecer jerarquia y relaciones
entre elementos y pantallas en
productos interactivos

¢ En un supuesto practico de
elaboracion de esbozo:

- Ajustar escala del dibujo al
formato de salida elegido

- Distribuir armdénicamente los
elementos gréficos en la
composicion

- Dibujar aplicando sistemas de
representacién y normas-de dibujo

Bocetaje y representacion visual:
¢ Concepto y utilidad del boceto
en el proceso de disefio

e Sistemas de representacion
grafica y normas de dibujo
técnico

e Escalas, proporcionesy
distribucidn.armonica de
elementos

e Composicion visual: equilibrio,
simetria, armonia visual, ritmo

¢ Legibilidad en bocetos de
productos graficos

¢ Tipos de bocetos segun
soporte: editorial,
envase/embalaje, comunicacion,
digital

Elaboracién de’bocetos:

¢ Relacionar caracteristicas visuales
de bocetos con principios del
disefo grafico

¢ Determinar legibilidad de
bocetos especificos de productos
graficos

¢ En un supuesto practico de
elaboracién de bocetos:

- Elaborar boceto de un producto
editorial (revista, catalogo)

- Elaborar boceto para su
aplicacion a un envase o embalaje
- Elaborar boceto de un producto
de comunicacion (cartel, folleto)

- Elaborar bocetos para productos
graficos para tabletas y teléfonos
- Elaborar bocetos para paginas
webs

¢ Ajustar escala del dibujo al
formato de salida elegido

¢ Distribuir armdénicamente los
elementos gréficos en la
composicion

Derechos de autor y gestion de
recursos externos:

Gestion ética de recursos externos:
e Identificar bancos y bases de

® Respeto por el trabajo
creativo ajeno como
fundamento de la
profesion

¢ Conciencia sobre las
consecuencias legales y
reputacionales del plagio
visual

e Proactividad en la
busqueda de alternativas
libres o de bajo costo
cuando el presupuesto no
permite licencias
comerciales

¢ Colaboracién proactiva
en entornos digitales,
respetando roles y plazos
e Responsabilidad en la
organizacién compartida
de activos digitales

e Comunicacién claray
respetuosa en contextos
remotos o hibridos

¢ Adaptabilidad al uso de
nuevas herramientas
colaborativas segun el
contexto del proyecto
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e Legislaciéon dominicana: Ley 65-
00 sobre Derecho de Autor,
Convenio de Berna

* Tipos de licencias aplicadas al
disefio:

- Derechos reservados (All Rights
Reserved)

- Creative Commons (CC BY, CC
BY-SA, CC BY-NC, CCO)

- Dominio publico y obras en
dominio publico

- Licencias libres para tipografias
y recursos graficos digitales.

¢ Bancos de recursos con
licencias claras:

- Bancos y repositorios digitales
de imagenes con licencias de uso
libre o abiertas.

- Repositorios digitales de
tipografias con licencias libres o
de uso autorizado.

- Bancos digitales de iconos y
recursos graficos con licencias de
uso autorizado.

e Riesgos legales del uso ilegal:
multas administrativas,
responsabilidad civil, dafio
reputacional

¢ Formatos y funcionalidad:
texto, color, video, graficos,
fotografias, sonidos segun
proyecto

¢ Elementos externos por tipo de
producto:

- Editoriales para imprimir:
textos, tipografias, graficos,
logotipos

- Publicados electrénicamente:
textos, tipografias, videos,
graficos interactivos, enlaces

- Publicitarios: fotografias y
elementos de imagen corporativa

datos de imagenes, tipografias,
graficos, animaciones

e Verificar repercusiones legales de
la utilizacion de recursos externos
antes de su uso

¢ Relacionar caracteristicas de
formatos de texto, color, videos,
graficos, fotografias y sonidos con
su funcionalidad en proyectos

e Verificar idoneidad de recursos
externos cotejandolos con
caracteristicas de diferentes tipos
de productos

e |dentificar elementos externos
necesarios para productos
editoriales para imprimir

¢ |dentificar elementos externos
necesarios para productos
publicados electrénicamente

¢ |dentificar elementos externos
necesarios para productos
publicitarios

¢ Documentar origen.y licencia de
cada recurso.utilizado:

- Crear ficha técnica con URL,
autor, tipo de licencia, condiciones
de uso

= Archivar comprobantes de
compra/licencia

- Aplicar atribucidn correcta de
acuerdo con las condiciones
establecidas por las licencias de
uso correspondientes

¢ |dentificar sefiales de alerta de
contenido potencialmente ilegal:
- Imagenes de alta calidad sin
marca de agua en sitios gratuitos
sospechosos

- Fuentes tipograficas premium
distribuidas "gratuitamente" en
sitios no oficiales

Estrategias Metodologicas:

* Aprendizaje basado en proyectos reales: Desarrollar proyectos completos de preparacion de productos
graficos desde briefing hasta bocetos y presupuestos, simulando flujos de trabajo profesionales con

briefings reales del sector gréfico y multimedia dominicano.
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¢ Andlisis de casos reales del sector: Estudiar proyectos graficos exitosos de empresas dominicanas e
internacionales, identificando géneros, formatos, estrategias de planificacién y gestion de recursos.

¢ Simulacién de briefings con clientes: Practicar la recepcion y registro de necesidades del cliente en
situaciones simuladas con retroalimentacion inmediata, desarrollando habilidades comunicativas y de
escucha activa.

¢ Elaboracion de bocetos progresivos: Desarrollar habilidades de representacién visual mediante
ejercicios secuenciales: bocetaje rdpido para exploracion de ideas - bocetos detallados para
presentacion - adaptacidn a diferentes soportes (impreso, web, movil).

¢ Investigacion y catalogacion de recursos externos: Explorar y organizar sistematicamente bancos de
imagenes, tipografias y otros recursos para proyectos graficos, verificando siempre las licencias y derechos
de uso, integrando la responsabilidad ética (CT6) en el proceso creativo desde las primeras etapas del
proyecto.

¢ Taller practico de derechos de autor: Simular casos reales de uso ilegal de recursos y sus consecuencias
legales; practicar la documentacién correcta de licencias y atribucion segiin normativa dominicana (Ley
65-00).

¢ Visitas técnicas y charlas con profesionales: Establecer contacto con disefiadores graficos, directores
de arte y gestores de proyectos del sector para conocer flujos de trabajo reales, estandares de calidad y
tendencias del mercado laboral dominicano.

¢ Simulacién de flujos de trabajo hibridos/remotos: Los estudiantes utilizan Figma, Trello y Google
Workspace para desarrollar proyectos en equipo, replicando dinamicas reales de agencias y estudios de
disefio modernos.

MODULO 2: TIPOGRAFIA DIGITAL Y COMUNICACION VISUAL
Nivel: 3
Cdédigo: AUGR-MF037 _3
Duracidn: 390 h/afio (10 h/semanales)
Médulo formativo asociado a la Unidad de Competencia Especifica UC2: Error! Reference source not
found.

Resultados de | Criterios de Evaluacién
Aprendizaje
RAE2.1: CE2.1.1. Definir los estilos tipograficos principales y sus caracteristicas

Identificar los principales | fundamentales.
estilos . tipograficos vy | CE2.1.2. Identificar las caracteristicas de la medicidon de tipos de letra tales

relacionar sus | como mancha, cuerpo, interlinea, alineacidn, espacio entre letras o
caracteristicas  visuales | ligaduras.

con la eficacia | CE2.1.3 Operar con aplicaciones de creacion de tipos, gestores de fuentes
comunicativa de los | y catalogos tipograficos.

mismos. CE2.1.4. Seleccionar los estilos tipograficos mas adecuados en funcion del

tipo de proyecto grafico —impreso, libro electrénico, pagina web,
aplicacion mévil—, de acuerdo con criterios de elegibilidad y limpieza.
CE2.1.5. Identificar los principales estilos de parrafo, celda y tabla y
relacionarlos con las caracteristicas de los objetos y fuentes, evaluando la
armonia grafica entre todos ellos.
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RAE2.2:

Aplicar los
procedimientos para
obtener, preparar y
digitalizar textos
mediante aplicaciones

informaticas.

CE2.2.1. Identificar las diferentes partes de un texto que va a ser preparado
para su digitalizacién posterior: tipos de letra, signos ortograficos, estilo del
parrafo.

CE2.2.2. Definir el proceso de obtencion y depuracion del texto, en funcion
del formato del original: digitado.

CE2.2.3. Determinar los equipos necesarios para realizar el proceso de
obtencidn y tratamiento de los textos, teniendo en cuenta del formato de
los mismos y la naturaleza del proceso de maquetacion posterior.

CE2.2.4. Operar teclados con rapidez suficiente como para obtener textos
largos optimizando el tiempo del proceso.

CE2.2.5. Digitalizacién de textos, reconociendo sus caracteristicas y
especificaciones relevantes.

CE2.2.6. Operar eficazmente aplicaciones de reconocimiento OCR
(Reconocimiento Optico de Caracteres y/o vectorizacién).

CE2.2.7. Identificar los elementos del texto que deben ser depurados y
optimizados para su tratamiento posterior.

RAE2.3:

Modificar las
caracteristicas de los
textos, de acuerdo con el
estilo requerido para el
proceso de maquetacion.

CE2.3.1. Identificar las normas ortograficas y de composicién de los textos.
CE2.3.2. Identificar las caracteristicas de los parrafos del texto y los signos
de puntuacién que lo estructuran.

CE2.3.3. Comparar los distintos procesos de tratamiento de textos en
funcién de las caracteristicas de;los procesos graficos posteriores.

CE2.3.4. Aplicar los procedimientos de importado y exportado de texto,
valorando las caracteristicas de los formatos de archivo utilizados y su
operatividad en funcién-del proceso grafico posterior, incluyendo buenas
practicas de nombramiento, estructura de carpetas y control de versiones
en plataformas colaborativas para facilitar la revision por pares y la
retroalimentacién en tiempo real.

CE2.3.5. Importar estilos tipograficos y aplicarlos al texto digitalizado, de
acuerdo con las instrucciones recibidas.

RAE2.4:
Corregir textos en
diferentes formatos,

respetando las normas y
signos estandarizados en
el proceso.

CE2.4.1. Identificar las normas de correccidn ortotipografica y los signos y
llamados utilizados.

CE2.4.2. Definir los defectos mas comunes en el proceso de correccién de
textos.

CE2.4.3. Interpretar las correcciones indicadas en los textos antes de
incorporarlos definitivamente al proceso de maquetacion.

CE2.4.4. Operar aplicaciones informaticas para la correccidn de las partes
del texto sefialadas.

CE2.4.5. Aplicar las normas de composicion ortotipografica a textos
digitalizados y corregidos, para adecuarlos a las especificaciones del cliente.
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Contenidos

Conceptuales

Procedimentales

Actitudinales

Evolucion histérica y anatomia
tipografica:

¢ Evolucion histdrica de la
tipografia

¢ Anatomia del tipo: asta, ojo,
serifa, contra, remate, eje

e Clasificacidn tipografica
internacional (Vox-ATypl):

- Serif (romanas, egipcias)

- Sans serif (grotescas,
geométricas)

- Script y manuscritas

- Display y decorativas

¢ Tipometria: mancha tipografica,
cuerpo (puntos), interlinea
(leading), tracking y kerning

* Tipografia digital:

- Formatos (OpenType, TrueType,
Web Fonts)

- Variable fonts

- Tipografia responsiva para web y
movil

¢ Catdlogos y repositorios digitales
de tipografias.

e Licencias tipograficasy
condiciones de uso aplicadas a
recursos tipograficos digitales.

Identificacion y aplicaciéon de
estilos tipograficos:

¢ Operar con aplicaciones de
creacion de tipos y gestores de
fuentes

e Seleccionar estilos tipograficos
adecuados segun el tipo de
proyecto:

- Impreso (revistas, libros,
empaques)

- Digital (web, apps, ebooks)

e Aplicar criterios de elegibilidad
(legibilidad segun contexto) y
limpieza (ausencia de elementos
decorativos innecesarios)

e |dentificar y aplicar estilos de
parrafo, celda y tabla

e Evaluar la armonia gréfica entre
diferentes elementos tipograficos
¢ Clasificar familias tipograficas
segun sus caracteristicas

e Caracterizar'e] estilo tipografico
de un texto

¢ Identificar bolos, topos y vifietas
en textos

¢ Revisar legibilidad de textos con
diferentes combinaciones
tipograficas

e Verificar licencia de tipografia
antes de uso comercial:

- Revision de documentacidén y
condiciones de licencia incluidas en
recursos tipograficos digitales.

- Consulta de términos y
condiciones de uso en plataformas

y repositorios tipograficos digitales.

- Utilizacidén de repositorios de
tipografias libres o de bajo costo
para proyectos con restricciones
presupuestarias.

Digitalizacion y tratamiento de
textos:

¢ Hardware para tratamiento de
textos:

- Equipos informaticos y periféricos
- Escéneres (cama plana,

Digitalizacién y preparacion de
textos:

¢ Identificar las diferentes partes
de un texto para digitalizacién
posterior

e Definir el proceso de obtencidny

e Atencidén al detalle en la
seleccidon y combinacion
de tipografias

e Creatividad en la
solucidn tipografica segun
el propdsito comunicativo
® Responsabilidad ética en
el uso de licencias
tipograficas

e Criterio estéticoy
funcional en la jerarquia
tipografica

* Respeto por las normas
tipograficas profesionales
¢ Responsabilidad en la
transmisiodn precisa de la
informacién

e Seguimiento riguroso de
las instrucciones de
trabajo

* Respeto por el area de
trabajo y los equipos

e Motivacion en el trabajo
y superacioén de retos
técnicos

e Paciencia en procesos
repetitivos de
digitalizacion

* Precision en la
modificacién y adaptacion
de textos

» Adaptabilidad a
diferentes formatos y
estilos segun
requerimientos

e Compromiso con la
calidad lingtiistica y
tipografica

e Criterio estético en la
composicion y jerarquia
visual

¢ Responsabilidad en la
transmision fiel del
mensaje

e Rigor en la aplicacién de
normas ortograficas y
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alimentacién automatica)

- Teclados ergondmicos

¢ Software de tratamiento de
textos:

- Requerimientos e instalaciéon

- Interfaz de usuario y estructura
de carpetas

- Compatibilidad multiplataforma
e Lectura dptica de caracteres
(OCR): principios y aplicaciones

¢ Formatos de archivo para textos:
- formatos de archivo editables, de
intercambio y de salida para textos
y maquetacion digital

- Compatibilidad multiplataforma

depuracion del texto segun
formato del original

¢ Determinar los equipos
necesarios segun el formato y
proceso de maquetacidn posterior
¢ Operar teclados con rapidez y
precision para obtener textos
largos

e Configurar escédneres para
digitalizacion de textos segun
especificaciones

¢ Operar eficazmente aplicaciones
de reconocimiento OCR

¢ |dentificar elementos del texto
gue deben ser depurados y
optimizados

e Verificar compatibilidad entre
plataformas para tratamiento de
textos

Modificacién y maquetacion de
textos:

¢ Normas ortogréficas y de
composicion de textos

e Caracteristicas de parrafos y
signos de puntuacion

* Procesos de tratamiento de
textos:

- Importacién y exportacion

- Formatos de archivo y su
operatividad

e Estilos tipograficos y su aplicacion
¢ Técnicas de composicion:

- Longitud de linea y justificacion
- Interlineado y espaciado

- Viudasy huérfanas

- Parrafos y columnas

e Jerarquia tipografica en
magquetacion

Modificacidn y adaptacién de
textos:

¢ Identificar normas ortogréficas y
de composicionde textos

¢ |dentificar caracteristicas de
parrafos y signos-de puntuacion

e Comparar procesos de
tratamiento de textos segun
caracteristicas de procesos graficos
posteriores

¢ Aplicar procedimientos de
importado y exportado de texto

e Valorar caracteristicas de
formatos de archivo segun
operatividad en el proceso grafico
e Importar estilos tipograficos y
aplicarlos al texto digitalizado

e Verificar estilos de parrafos y
columnas

¢ Corregir problemas de
composicion (viudas, huérfanas,
espacios excesivos)

eAplicar buenas practicas de
nombramiento estandarizado,
estructura légica de carpetas
(Fuentes / Imagenes / Maquetas /
Assets) y control de versiones (uso
de comentarios, capas nombradas)
al compartir archivos tipograficos

tipograficas

e Atencién meticulosa a
los detalles en la
correccién

® Responsabilidad en la
calidad final del producto
e Compromiso con la
excelencia en el
tratamiento del texto

e Etica profesional en la
entrega de trabajos
corregidos
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en plataformas colaborativas y
sistemas de almacenamiento
compartido en la nube, para
facilitar la revision técnica, la
retroalimentacion entre paresy la
integracién con otros miembros del
equipo de diseno.

Correccién ortotipografica:

¢ Fases del proceso de correcciéon
de textos

¢ Simbologia de correccién
ortotipografica

¢ Normas gramaticales aplicadas a
textos digitales

e Signos de correccién y llamados
¢ Normativa de calidad en Ia
correccion de textos

e Aplicaciones informaticas para
correccion ortografica y gramatical
¢ Defectos comunes en el proceso

Correccién de textos:

¢ |dentificar normas de correccién
ortotipografica y signos utilizados
e Definir defectos mas comunes en
el proceso de correccidn

e Interpretar correcciones
indicadas antes de incorporarlas a
la maquetacion

¢ Operar aplicaciones informaticas
para correccidon de textos

¢ Aplicar normas de composicion
ortotipografica a textos
digitalizados

de correccién ¢ Adecuar textos corregidos.a-las
especificaciones del cliente
¢ Documentar las correcciones

realizadas para trazabilidad

Estrategias Metodolodgicas:

¢ Aprendizaje a partir de la valoracién del trabajo de los compafieros: Fomentar la critica constructiva y
el andlisis colaborativo de “proyectos tipograficos, desarrollando la capacidad de recibir y dar
retroalimentacion técnica y estética.

¢ Analisis de ejemplos de utilizacion de la tipografia en diversos soportes: Estudiar casos reales de disefio
editorial (revistas. dominicanas), publicidad (empaques locales) y digital (sitios web de empresas
nacionales) para identificar buenas practicas tipograficas y su impacto en la eficacia comunicativa.

¢ Realizacidn de catalogos tipograficos clasificados: Crear bancos personales de fuentes organizados por
categorias (serif, sans serif, script) y aplicaciones (editorial, web, mévil), integrando criterios de legibilidad
y-pertinencia segun el publico objetivo.

¢ Ejercicios progresivos de mecanografia y composicion: Desarrollar velocidad y precisidn en la digitacidn
de textos mediante ejercicios repetitivos, y dominar técnicas de microtipografia (kerning, tracking)
mediante la practica constante con software profesional.

* Talleres de correccion ortotipografica profesional: Simular el rol de corrector en editoriales o agencias,
aplicando normas tipograficas profesionales y utilizando signos de correccion estandarizados para
mejorar textos reales proporcionados por empresas locales.

¢ Uso responsable de herramientas de IA para apoyo en la redaccién: Incorporar asistentes de escritura
como herramienta complementaria para la generacion de textos base y revisién gramatical inicial,
manteniendo siempre la supervisidn humana para garantizar la calidad y coherencia del mensaje final.
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MODULO 3: DISENO DE IMAGEN DIGITAL Y FOTOGRAFIA APLICADA

Nivel: 3
Codigo: MF038 _3

Duracidn: 390 h/afio (10 h/semanales)
Mddulo formativo asociado a la Unidad de Competencia Especifica UC3: Error! Reference source not

found.
Resultados de | Criterios de Evaluacion
Aprendizaje
RAE3.1: CE3.1.1. Identificar las implicaciones del formato de salida y flujo de trabajo

Preparar originales para el
proceso de digitalizacion

e incorporacién al
proyecto grafico o
multimedia,

catalogandolos y

adaptandolos para una
mayor funcionalidad.

elegido en el proceso grafico, en la seleccién y tratamiento de los originales
fotograficos.
CE3.1.2. Verificar la calidad de los originales en lo referente a su estado de
conservacioén y a la adecuacién para el proyecto gréfico o multimedia.
CE3.1.3. Catalogar los originales en funcidn del'soporte fisico.
CE3.1.4. Catalogar los originales digitales en funcién de la extensidn del
archivo y de sus especificaciones de calidad, como la resolucién, el perfil de
color y la profundidad binaria.
CE3.1.5. En un caso practico debidamente caracterizado:

e Interpretar las 6rdenes requeridas por el cliente.

e (Catalogar los ariginales en funcién su soporte fisico.

e Identificar los'originales que requeriran tratamiento posterior.

RAE3.2:
Digitalizar los originales,

controlando todo el
proceso, desde la
configuracion del ‘equipo
digitalizador ~ hasta  la

generacién. y guardado
del archivo.

CE3.2.1. Identificar los parametros de la configuracion de los dispositivos
de digitalizacion.
CE3.2.2. Clasificar los dispositivos de digitalizaciéon en funciéon de sus
prestaciones basicas y usos fundamentales.
CE3.2.3. Preparar equipos de digitalizacidon para que trabajen de forma
Optima, respetando las recomendaciones del fabricante.
CE3.2.4. Gestionar el perfil de color de todos los dispositivos utilizados en
la digitalizacion.
CE3.2.5. Relacionar las especificaciones de los formatos de imagen mas
comunes en relacién con los flujos de trabajo dentro de los cuales se suele
utilizar.
CE3.2.6. En un supuesto practico de digitalizaciéon de imagenes, a partir de
unas especificaciones técnicas y unos originales dados:
e Limpiary disponer los originales sobre el soporte de digitalizacion.
e Calcular el tamafio y la resolucidn de digitalizacién en funcién de la
reproduccion y las tecnologias de obtencién de la forma impresora.
e Configurar los parametros del programa de digitalizacion,
considerando las caracteristicas del original y el producto final que
se quiere obtener.
e Seleccionar los perfiles de
especificaciones técnicas.
e Realizar el encuadre apropiado a las especificaciones técnicas.
e Fijar los parametros para la correccidon de color en el proceso de
digitalizacion mejorando el color de las imdagenes originales.

color establecidos en las
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e Almacenar las imagenes utilizando el formato de archivo
adecuado en funcién del medio de salida establecido.
CE2.7. Aplicar técnicas bdasicas de captura fotografica profesional,
considerando iluminacién, composicién y calidad visual en funcién del
propdsito comunicativo.

RAE3.3: CE3.3.1. Eliminar impurezas de los archivos digitales mediante

Tratar imagenes | herramientas informaticas especificas.

mediante aplicaciones | CE3.3.2. Corregir errores cromaticos en imagenes digitales: dominantes,

informaticas, adaptando | contraste, saturacién, balance de grises.

sus caracteristicas en | CE3.3.3. Modificar el encuadre de las imagenes para la adecuacion a las

funcion de la finalidad | especificaciones requeridas.

requerida. CE3.3.4. Cambiar el tamafio y resolucién de las imagenes para su
adaptacion al proceso de maquetacién e impresidn o publicacion posterior.
CE3.3.5. Ajustar los parametros luminosos de la imagen digital: valores de
luz, sombras, tonos medios.
CE3.3.6. Aplicar efectos y filtros de correccién, en el caso de ser necesarios,
para la optimizacion del resultado visual de la imagen.

RAE3.4: CE3.4.1. Diferenciar las normas de composicién y peso visual, y reconocer

Realizar montajes con | su influencia en el proceso de fotomontaje de nuevas imagenes.

imagenes diferentes, | CE3.4.2. Identificar las cualidades de las imagenes que influyen en el

respetando los principios
basicos de composicion
visual.

resultado de la realizacion de fotomontajes: resolucién, tamaiio, color.
CE3.4.3. Seleccionar las partes relevantes de la imagen y su afinidad visual
con otras imagenes.
CE3.4.4. Realizar -bocetos de combinacion de imagenes en las que se
potencie su capacidad comunicativa o expresiva.
CE3.4.5. En un supuesto practico de fotomontaje de imagenes:
e Seleccionary preparar las imagenes calculando las dimensiones,
resoluciones y encuadres necesarios para el fotomontaje.
e = Ajustar los modos y los perfiles de color de las imagenes
seleccionadas al flujo de color determinado.
e Realizar los retoques necesarios en las imagenes escogidas,
considerando el montaje final.
e Realizar mdscaras y recortes en las imagenes seleccionadas,
teniendo en cuenta el montaje final.
e Montar las imagenes conforme a indicaciones y bocetos previos
proporcionados.
e Realizar el ajuste de luces y sombras necesario para obtener una
fusion imperceptible.
e Ajustar el color de las imagenes para lograr una cromaticidad
uniforme del fotomontaje.
e Archivar en el formato mds adecuado a las caracteristicas del
trabajo.
CE4.8. Incorporar elementos  graficos  digitales, incluyendo
representaciones tridimensionales bdsicas, en composiciones visuales.
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RAE3.5: CE3.5.1. Reconocer los elementos de informacién mas relevantes de un
Generar graficos | grafico.

mediante aplicaciones | CE3.5.2. Analizar la utilidad de los graficos en productos graficos o
informaticas e | multimedia.

incorporarlos al proyecto
grafico o multimedia.

CE3.5.3. Identificar las cualidades visuales mas relevantes de los graficos
generados en un proyecto grafico o multimedia.

CE3.5.4. Realizar graficos mediante herramientas informaticas especificas.
CE3.5.5. Adecuar las caracteristicas de los graficos a las especificaciones de
color y disefio del resto de elementos visuales de los proyectos graficos o
multimedia.
CE3.5.6. Guardar gréficos en el formato de archivo requerido, optimizando
su funcionalidad en relacidn con las especificaciones del proyecto.

Contenidos

Conceptuales

Procedimentales

Actitudinales

Tipos de imagenes y originales:

e Originales fisicos:

- Fotografias impresas

- llustraciones y dibujos

- Documentos y textos

- Material fotografico analdgico:
pelicula negativa, diapositivas,
impresiones quimicas

e Originales digitales:

- Archivos RAW, JPEG, TIFF, PNG
- Capturas de pantalla

- Imagenes vectoriales en formatos
editables y escalables (EPS, SVG).
e Caracteristicas técnicas:

- Estado de conservacion

- Resolucion (ppi/dpi)

- Perfil de color (RGB, CMYK y
espacios de color digitales).

- Profundidad binaria (8, 16 bits)
¢ Implicaciones del formato de
salida:

- Impresién offset (300 ppp, CMYK)
- Impresién digital (200-250 ppp,
CMYK)

- Web y movil (72-150 ppp, RGB)
¢ Derechos en fotografia:

- Derechos de autor del fotégrafo
- Derechos de modelo
(consentimiento para uso
comercial)

Preparacion y catalogacién de
originales:

¢ |dentificar implicaciones del
formato de salida y flujo de trabajo
en la seleccidn de originales

e Verificar calidad y estado de
conservacién:.de originales

e Catalogar originales en funcion
del soporte fisico (fotografias,
ilustraciones, documentos, pelicula
negativa, diapositivas)

e Catalogar originales digitales
segun extension, resolucion, perfil
de color y profundidad

¢ Interpretar drdenes requeridas
por el cliente

e Identificar originales que
requeriran tratamiento posterior

¢ Documentar el proceso de
catalogacion para trazabilidad

¢ Organizar originales en
estructuras de carpetas logicas

¢ Documentar derechos de modelo
mediante:

- Formulario de liberacidn firmado
por personas fotografiadas para
uso comercial

- Archivo digital del formulario en
carpeta "Legal" del proyecto

- Verificacidn de edad (requiere

¢ Atencion meticulosa al
detalle en la evaluacion de
originales

* Responsabilidad en el
manejo y conservacién de
materiales originales

e Etica profesional en el
respeto riguroso a
derechos de autory
propiedad intelectual

e Rigoren la
documentaciony
organizacién del material
e Compromiso con la
calidad desde la fase
inicial del proceso

* Precision técnica en la
configuracion de equipos
y parametros

e Paciencia en procesos
repetitivos de
digitalizacion

® Responsabilidad en el
cuidado y mantenimiento
de equipos

e Creatividad en la
solucidn de problemas
técnicos durante la
captura

e Compromiso con la
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- Propiedad vs. licencia (compra en
bancos # propiedad)

firma de tutor para menores de 18
anos)

Digitalizacién y captura fotografica:
¢ Equipos fotograficos y accesorios:
- Cadmaras digitales y analdgicas

- Objetivos y sus caracteristicas
técnicas

- Sistemas de iluminacion (flashes,
softboxes, reflectores)

- Accesorios (tripodes, filtros,
fondos)

* Tipos de originales fisicos:

- Papel (fotografias impresas,
ilustraciones)

- Pelicula (negativos, diapositivas)
- Emulsion negativa y diapositiva

* Bancos de imagenes y
manipulacion de originales:

- Bancos y repositorios digitales de
imagenes gratuitos y de pago con
licencias de uso autorizadas.

- Manipulacidn segura de originales
fisicos

* Dispositivos de digitalizacion:

- Escédneres de cama plana,
alimentacion automatica, tambor
- Cadmaras digitales para
reproduccion

e Pardmetros técnicos:

- Resolucidn dptica vs. interpolada,
frecuencia de trama

- Profundidad de bits (8, 16 bits)

- Modo de color(RGB, CMYK, Gris)
- Rango de tono, compresion de
tonos, curva gamma

- Factor de muestreo y escalado

e Gestion de color:

- Perfiles ICC

- Calibracién de dispositivos

- Espacios de trabajo y perfiles de
color digitales utilizados en
procesos graficos y fotograficos.

¢ Formatos de archivo:

- TIFF (sin pérdida)

- Formatos editables con soporte
de capas.

- JPEG (compresion)

- PNG (transparencia)

Digitalizacién y captura fotografica:

¢ Identificar pardmetros de
configuracion de dispositivos de
digitalizacion

¢ Clasificar dispositivos segln
prestaciones y usos fundamentales
¢ Preparar equipos de
digitalizacion segun
recomendaciones del fabricante
¢ Gestionar perfiles de color de
todos los dispositivos utilizados

¢ Relacionar especificaciones de
formatos de imagen con flujos de
trabajo

¢ En un supuesto practico de
digitalizacion:

- Limpiar, clasificar y disponer
originales fisicos (papel, pelicula,
negativos, diapositivas) sobreel
soporte, manipulandolos:con
cuidado para preservar su
integridad

- Calcular tamafio y resolucion
segun reproduccién final

- Configurar parametros del
programa de digitalizacion

- Seleccionar perfiles de color
segun especificaciones

- Realizar encuadre apropiado

- Fijar pardmetros para correccién
de color

- Almacenar imagenes en formato
adecuado segln medio de salida
e Seleccionar y utilizar bancos de
imdagenes verificando licencias y
derechos de autor

e Aplicar técnicas basicas de
captura fotografica profesional
considerando iluminacion,
composicion y propdsito
comunicativo (utilizando camara
profesional o dispositivo movil
como alternativa viable)

e Aplicar técnicas de calibracion de
escaneres y camaras

optimizacidn de recursos y
tiempos

e Atencién meticulosa a
los detalles en el retoque
y correccién

e Paciencia en procesos
de edicidn detallada 'y
repetitiva

e Criterio técnicoy
estético en la toma de
decisiones de correccion
* Responsabilidad en la
calidad final del producto
e Etica profesional en la
representacion fiel de.la
imagen original

¢ Creatividad en Ia
composicion visual y
solucién de problemas de
integracion

e Precision en la ejecucion
de selecciones y mdscaras
e Flexibilidad para adaptar
propuestas segun
feedback

* Respeto por la
coherencia visual y
narrativa del proyecto

* Colaboracion con otros
profesionales en
proyectos
multidisciplinarios

e Criterio estéticoy
funcional en la creacidn
de graficos

» Atencién al detalle en la
precision de datos y
representacion visual

e Compromiso con la
claridad comunicativa y
accesibilidad de la
informacién

e Creatividad enla
solucidn visual de
representacion de datos
® Responsabilidad en la
entrega de archivos
técnicamente correctos
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e Técnicas basicas de fotografia:

- lluminacion (natural, artificial,
estudio)

- Composicién (regla de tercios,
lineas guia, encuadre)

- Enfoque y profundidad de campo
- Aberraciones 6pticas y su
correccion

Tratamiento digital de imagenes:

¢ Flujo de trabajo profesional:

- Redimensionamiento bicubico,

por aproximacién o bilineal

- Tamaio de imagen y tamafio de

lienzo

- Revelado RAW

e Correccion de color:

- Balance de blancos

- Niveles y curvas

- Saturacidn y vibrancia

- Dominantes cromaticas y balance

de grises

- Correccién de aberraciones

Opticas

e Ajustes de luminosidad:

- Luces, sombras y tonos medios

- Contraste global y local

¢ Retoque digital:

- Eliminacién de impurezas (polvo,

rayones)

- Herramientas: clonado, pincel

corrector, parche

¢ Transformaciones geométricas:

- Recorte y enderezado

- Rotacion y escalado

- Correccion de perspectiva

® Gestion de capas y mascaras no

destructivas

-Uso ético de IA generativa en el

disefo de imagenes:

e Herramientas de inteligencia
artificial aplicadas al retoque y
optimizacion de imagenes.

e Generacion de referencias
visuales.

e Limites técnicos y éticos de la 1A
en la manipulacidon de imagenes

e Evaluacion critica de resultados
generados por IA

Tratamiento y optimizacién de
imagenes:

e Eliminar impurezas de archivos
digitales mediante herramientas
especificas

e Corregir errores cromaticos:
dominantes, contraste, saturacion,
balance de grises

e Modificar el encuadre de las
imagenes para adecuacion a
especificaciones

¢ Cambiar tamafio y resolucion
para adaptacién a maquetacion,
impresién o publicacion digital

e Ajustar parametros luminosos:
valores de luz;'sombras, tonos
medios

e Aplicar efectos y filtros de
correccion para optimizacion visual
e Gestionar capas y mascaras para
ediciones no destructivas

¢ Optimizar imagenes para
diferentes soportes de salida
manteniendo calidad visual

e Aplicar técnicas de revelado de
archivos RAW

e Aplicar técnicas de correccion de
aberraciones dpticas

e Utilizar herramientas de IA para
ampliacion de imagenes
(upscaling), eliminacién de ruido y
generacioén de texturas

e Evaluar criticamente los
resultados generados por IA,
identificando sesgos, errores
técnicos y necesidad de
correcciones manuales

¢ Documentar el uso de
herramientas de inteligencia
artificial en el proceso de

e Etica profesional en el
uso responsable de IA,
respetando derechos de
autor y evitando la
manipulacién engaiosa de
imagenes

* Pensamiento critico en
la evaluacién de
resultados generados por
1A

* Responsabilidad en la
documentacion
transparente del uso de
herramientas de 1A
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produccién, incluyendo
instrucciones utilizadas y ajustes
realizados.

Composicidn visual y fotomontaje:
* Principios de composicién visual:
- Regla de los tercios

- Punto focal y lineas guia

- Equilibrio y simetria

- Ritmo y repeticion

* Técnicas de fotomontaje:

- Seleccidn precisa (lazo, varita
magica, seleccién rapida, rango de
color)

- Méscaras de capa y canal alfa

- Modos de fusién

- Ajustes de capa

¢ Integracion de elementos:

- Coherencia en iluminacion y
sombras

- Perspectiva y escala

- Color y tono

¢ Elementos graficos digitales:

- llustraciones vectoriales

- lconografia

- Representaciones
tridimensionales basicas

¢ Técnicas de montaje:

- Resolucidn, tamafio, encuadre

- Perfil de color, luces y sombras

- Seleccidn, recorte, dibujo

- Mascaras, filtros, fusion

- Eliminacidn de escalonamientos

Realizacion de fotomontajes y
composiciones:

¢ Diferenciar normas de
composicion y peso visual en
fotomontajes

e |dentificar cualidades de
imagenes que influyen en el
resultado (resolucién, tamario,
color)

¢ Seleccionar partes relevantes de
la imagen y su afinidad visual con
otras

* Realizar bocetos de combinacion
de imagenes potenciando su
capacidad comunicativa

¢ En un supuesto practico de
fotomontaje:

- Seleccionar y preparar imagenes
calculando dimensiones.y
resoluciones

- Ajustar modos y.perfiles de color
al flujo de trabajo

- Realizar'retoques necesarios
considerando el montaje final

- Crear mascaras y recortes
precisos

- Montar imagenes conforme a
bocetos previos

- Ajustar luces y sombras para
fusion imperceptible

- Ajustar color para cromaticidad
uniforme

- Archivar en formato adecuado

* Incorporar elementos graficos
digitales y representaciones
tridimensionales basicas en
composiciones visuales

e Aplicar técnicas de composicion
de nuevas imagenes

Generacion de graficos:

¢ Fundamentos vectoriales:

- Diferencias y transformacién
entre mapas de bits y vectores

- Curvas Bézier, puntos de ancla 'y
selectores de tangente

Creacion e incorporacién de
graficos:

* Reconocer elementos de
informacidn mas relevantes para
un grafico especifico

¢ Analizar la utilidad y pertinencia
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- Formas bdsicas y compuestas
- Trazados, relleno, mascaras y
capas

- Transformaciones y bibliotecas de
imagenes vectoriales

¢ Tipos de graficos:

- Diagramas y esquemas

- Infografias

- llustraciones vectoriales

- Iconografia

¢ Elementos de informacion
relevantes:

- Datos clave

- Jerarquia visual

- Claridad comunicativa

- Formas bdsicas y compuestas
- Trazados Bézier

- Texto vectorial

¢ Integracién de graficos en
proyectos:

- Coherencia cromatica y
tipografica

- Estilo visual consistente

¢ Optimizacién para diferentes
soportes:

- Impresién (vectorial, alta
resolucidn)

- Entornos web y digitales
mediante formatos optimizados
para publicacién electronica (SVG,
PNG optimizado)

- Movil (formatos responsivos)

e Herramientas de disefio vectorial:

de los graficos en el contexto del
proyecto

¢ Identificar cualidades visuales
mas relevantes de los graficos
generados

e Crear graficos mediante
herramientas informaticas de
diseno e ilustracién vectorial.

¢ Adecuar caracteristicas de
graficos (color, disefio, estilo) al
resto de elementos visuales del
proyecto

¢ Guardar graficos en formatos
digitales adecuados segun los
requerimientos del proyecto y
medio de salida.

¢ Optimizar funcionalidad de
graficos segln especificaciones del
proyecto

e Integrar gréficos en maquetas y
prototipos manteniendo
coherencia visual

e Aplicar técnicas.de vectorizacion
de textos

e Utilizar bibliotecas de gréficos
vectoriales

Estrategias Metodologicas:

o Aprendizaje basado en proyectos reales: Desarrollar proyectos completos de tratamiento de
imagenes desde la preparacion de originales fisicos (papel, pelicula negativa, diapositivas) hasta la entrega
final, simulando flujos de trabajo profesionales con briefings reales del sector grafico y multimedia
dominicano.

¢ Practica intensiva con software profesional: Utilizar Adobe Photoshop para edicidn raster y Adobe
Illustrator para disefio vectorial, realizando ejercicios progresivos de digitalizacién, correccién de color,
fotomontaje y creacion de graficos segun estandares de la industria grafica internacional.

¢ Taller de fotografia aplicada integral: Realizar sesiones practicas de captura fotografica utilizando
equipos profesionales (camaras DSLR/mirrorless, objetivos, flashes, softboxes, tripodes) y dispositivos
moviles de alta gama como alternativa viable para contextos educativos con recursos limitados, aplicando
técnicas de iluminacion natural y artificial, composicion (regla de tercios, encuadre, peso visual) y enfoque,
seguidas de postproduccidn integral.
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 Digitalizacion profesional de originales analdgicos: Practicar la digitalizacion de material fotografico
analdgico (papel impreso, pelicula negativa, diapositivas) utilizando escdneres de cama plana y tambor,
aplicando parametros técnicos especificos (resolucidn éptica vs. interpolada, profundidad de bits 8/16
bits, curva gamma, factor de muestreo y escalado) y gestidn profesional de color mediante perfiles ICC.

¢ Gestion ética de bancos de imagenes: Explorar y catalogar bancos de imagenes gratuitos (Unsplash,
Pexels, Pixabay) y de pago (Shutterstock, Adobe Stock), verificando siempre licencias y derechos de autor
antes de utilizar recursos externos en proyectos profesionales.

¢ Andlisis critico de casos profesionales: Estudiar ejemplos de tratamiento de imagenes en campafias
publicitarias dominicanas e internacionales, identificando técnicas aplicadas (revelado RAW, correccién
de aberraciones dpticas, fotomontaje avanzado), flujos de trabajo y resultados obtenidos para desarrollar
criterio técnico y estético en el estudiante.

¢ Evaluacion por pares y retroalimentacion estructurada: Fomentar la critica constructivaentre
estudiantes mediante rubricas especificas para mejorar la calidad de los trabajos, desarrollando
habilidades de andlisis visual y comunicacion técnica efectiva.

¢ Simulacién de flujos de trabajo profesionales: Reproducir el proceso completo desde la recepcion y
manipulacion segura de originales fisicos hasta la entrega de archivos finales,incluyendo gestion de color,
control de calidad y documentacion técnica para talleres de impresién o desarrollo digital, utilizando
checklist de pre-vuelo estandarizados.

¢ Integracion de modelado 3D bdsico: Introducir herramientas gratuitas de modelado 3D (Blender) para
la creacién de elementos tridimensionales simples que puedan integrarse en composiciones visuales 2D,
preparando a los estudiantes para las tendencias actuales del disefo.grafico'y packaging.

¢ Uso responsable de IA en flujos de trabajo: Incorporar herramientas de inteligencia artificial para
ampliacidn de imagenes (upscaling con Topaz Gigapixel), generacién de referencias visuales y apoyo en
tareas repetitivas de retoque, siempre manteniendo. el control creativo y técnico humano, y respetando
los derechos de autor y la ética profesional.

¢ Documentacidn legal de derechos de modelo: En proyectos que involucren personas fotografiadas,
practicar la elaboracién y firma de formularios de liberacion de derechos de modelo, archivando
digitalmente los documentos en carpeta "Legal" del proyecto y verificando edad (requiere firma de tutor
para menores de 18afios).

¢ Portafolio digital como evidencia de competencia: Elaborar un portafolio digital con los mejores
trabajos del médulo, documentando el proceso creativo y técnico de cada proyecto (desde el original
fisico hasta el resultado final), como herramienta de presentacion profesional ante futuros empleadores
o clientes del mercado laboral dominicano.

MODULO 4: MAQUETACION Y ARTE FINAL PARA IMPRESION Y MEDIOS DIGITALES
Nivel: 3
Codigo: MF039 _3
Duracidn: 390 h/afio (10 h/semanales)
Médulo formativo asociado a la Unidad de Competencia Especifica UC4: Colaborar en la realizacion de la
magqueta y del arte final de productos graficos para impresion fisica.

Resultados de | Criterios de Evaluacién
Aprendizaje
RAE4.1: CE4.1.1. Determinar los elementos relevantes de la maquetacién que deben ser

Crear paginas maestras | tenidos en consideracion a partir de la informacion recabada en etapas
a partir del boceto y las | anteriores del proyecto.
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instrucciones
recibidas,

herramientas
informaticas.

utilizando

CE4.1.2. Describir la utilidad y la posicién que ocupan las paginas maestras en el
proceso grafico.
CE4.1.3. Identificar los pardmetros mas relevantes de las pdginas maestras:
longitud de las lineas, numero de columna, caracteristicas de los parrafos.
CE4.1.4. Seleccionar fuentes tipograficas y crear hojas de estilo aplicando
criterios de armonia, legibilidad y claridad.
CE4.1.5. Relacionar las caracteristicas de una maqueta con los tipos de plegado
y encuadernado mas utilizado, proponiendo adaptaciones para mejorar el
resultado.
CE4.1.6. En un supuesto practico de elaboracion de pdgina maestra:
e Configurar el programa de maquetacidn para su adaptacién al proceso.
e Analizar la informacidn dada por el supuesto cliente y recabada en
etapas anteriores del proceso.
e Elaborar paginas maestras teniendo en cuenta el formato del producto
grafico.
e Ordenar los espacios de la pagina maestra.

RAE4.2:

Distribuir  textos e
imagenes aplicando los
parametros

establecidos en una
maqueta disefiada.

CE4.2.1. Identificar las partes y estructura de la maqueta.

CE4.2.2. Incorporar imdgenes y textos en distintas maquetas.

CE4.2.3. Identificar los parametros de los elementos graficos que deben ser
adaptados a la maqueta.

CE4.2.4. Recortar y encuadrar imagenes-para adaptarlas a la maqueta.

CE4.2.5. Vincular cajas de texto-para‘que el texto fluya de modo adecuado.
CE4.2.6. Asignar a cada parrafo el estilo que le corresponda.

CE4.2.7. Valorar la eficacia de la- maqueta y relacionarla con los objetivos
planteados en la etapa de preparacion del producto.

RAE4.3:

Elaborar el arte final'de
productos graficos y
adaptarlo al soporte de
salida.

CE4.3.1. Identificar la informacion de las etapas anteriores del proceso de
diseno y las especificaciones del producto que son relevantes para la
elaboracién del arte final.

CE4.3.2. Incorporar al arte final de un producto grafico toda la informacién
necesaria para su evaluacidn posterior: muestras de color, muestras de papel,
indicaciones.

CE4.3.3. Relacionar las caracteristicas del arte final con los soportes y formatos
utilizados y el flujo de trabajo para su produccién.

CE4.3.4. Sefalar las diferencias en cuanto al disefio del arte final y la eficacia de
sus atributos visuales y comunicativos cuando su formato de reproduccion pasa
de ser un soporte fisico a uno electrénico.

CE4.3.5. En un supuesto practico de elaboracidon del arte final de un producto
grafico sencillo:

¢ Analizar la maqueta y las paginas maestras, asi como las especificaciones del
supuesto cliente, para la elaboracién del arte final.

¢ Realizar el arte final del proyecto.

¢ Seleccionar los soportes que deben acompafiar al arte final.

e Explicar las caracteristicas del arte final y las razones de su fortaleza visual y
comunicativa.

¢ Adaptar el arte final a un soporte electrénico para que su disefio mantenga la
efectividad.
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RAEA4.4:

Aplicar procedimientos
de evaluacion de la
calidad, tanto de las
pruebas intermedias
como producto
final, mediante
herramientas de
medicién especificas.

del

CE4.4.1. Revisar los textos y la composicidn en pantalla.

CE4.4.2. Reconocer los signos utilizados para indicar retoques en pruebas de
disefio.

CE4.4.3. Identificar los atributos graficos de un producto que deben ser
evaluados en el proceso de gestion de calidad: balance de color, densidad,
equilibrio de grises.

CE4.4.4. Aplicar técnicas de evaluacion de los atributos graficos de un producto
mediante herramientas especificas: densitémetro, colorimetro,
espectrofotémetro.

CE4.4.5. Verificar gramajes y dimensiones de productos graficos.

CE4.4.6. Utilizar cuentahilos para la comprobacién de productos graficos
acabados.

CE4.4.7. Verificar la experiencia de usuario considerando accesibilidad;
interaccion, usabilidad y principios éticos en el uso de tecnologias digitales,
incluyendo inteligencia artificial y el uso responsable de los recursos
tecnoldgicos.

CE4.4.8. Elaborar y aplicar una lista de cotejo sistematica para verificar que

todas las especificaciones del cliente y los requisitos técnicos del proyecto estén

taller de impresion o publicacién digital.

cumplidas en el arte final, identificando errores o faltas antes de la entrega al

Contenidos

Conceptuales

Procedimentales

Actitudinales

Paginas maestras y estructura de
magquetacion:

¢ Concepto y utilidad de las paginas
maestras en el flujo de trabajo
grafico

¢ Elementos de la pagina maestra:
margenes, guias, lineas de
referencia, cajas de contenido

¢ Parametros de paginas maestras:
longitud de lineas, nUmero de
columnas, caracteristicas de parrafos
¢ Tipos de plegado y encuadernado:
acordeodn, ventana, cruzado, rustica,
tapa dura, anillado

¢ Relacién entre formato del
producto y estructura de la pagina
maestra

e Sistemas de reticula y organizacién
modular de contenidos: columnas,
madulos, guias de alineacidn y
proporcién durea

Creacion y.configuracion de
paginas maestras:

¢ Determinar elementos relevantes
de la maquetacién a partir de
informacion recabada en etapas
anteriores

e Describir la utilidad y posicion de
las paginas maestras en el proceso
grafico

e |dentificar pardmetros
relevantes: longitud de lineas,
numero de columnas,
caracteristicas de parrafos

e Seleccionar fuentes tipograficas y
crear hojas de estilo aplicando
criterios de armonia, legibilidad y
claridad

¢ Relacionar caracteristicas de
maqueta con tipos de plegado y
encuadernado mas utilizados

¢ En un supuesto practico de
elaboracion de pagina maestra:

- Configurar herramientas de
magquetacion digital para

® Precision técnicaenla
configuracion de
parametros y estructuras
de reticula

e Atencioén al detalle en la
organizacion de espacios,
guias y alineaciones

e Criterio estético y
funcional en la seleccidn
tipografica y jerarquia
visual

® Responsabilidad en el
cumplimiento de
especificaciones del cliente
y estandares técnicos

e Organizaciény
planificacién en la
estructura légica de la
magquetacion

e Rigor en la aplicacién de
normas técnicas de pre-
prensa y composicion

e Creatividad en la
distribucién visual de
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adaptacion al proceso.

- Analizar informacion dada por el
cliente y recabada en etapas
anteriores

- Elaborar pdaginas maestras
considerando el formato del
producto grafico

- Ordenar espacios de la pagina
maestra

e Marcar margenes y lineas de
referencia ajustandose a
condiciones de corte, plegado y
encuadernacion

Distribucion de textos e imagenes en
magquetas:

¢ Partes y estructura de la maqueta:
encabezados, pies de pagina,
numeracion, logotipos

e Parametros de elementos graficos:
tamafio, posicién, alineacion,
sangrado

® Técnicas de recorte y encuadre de
imagenes para adaptacion a
magquetas

e Sistemas de vinculacién de cajas de
texto para flujo adecuado del texto

¢ Estilos de parrafo y aplicacion de
formatos consistentes

e Evaluacion de eficacia de la
maqueta segln objetivos planteados
en la etapa de preparacion

¢ Jerarquia informativa: elementos
primarios, secundarios y terciarios
en la composicion visual

Distribucion y organizacién de
elementos en maquetas:

¢ |dentificar partes y estructura de
la maqueta

e Incorporar imagenes y textos en
distintas maquetas seguln
especificaciones

¢ Identificar pardmetros de
elementos graficos'que deben ser
adaptados a la‘maqueta

¢ Recortar y.encuadrar imagenes
para adaptarlasala maqueta

¢ Vincular cajas de texto para que
el texto fluya de modo adecuado
e Asignar a cada parrafo el estilo
que le corresponda

e Valorar la eficacia de la maqueta
y relacionarla con los objetivos
planteados en la etapa de
preparacion del producto

e Ajustar elementos graficos
manteniendo coherencia visual y
jerarquia informativa

e Verificar alineacion y distribucion
armonica de todos los elementos

Arte final y adaptacion a soportes de
salida:

¢ Informacién relevante para
elaboracion del arte final: muestras
de color, muestras de papel,
indicaciones técnicas

¢ Caracteristicas del arte final segin
soportes y formatos: impresion fisica

Elaboracién y adaptacion del arte
final:

¢ Identificar informacién de etapas
anteriores del proceso de disefio y
especificaciones del producto
relevantes para elaboracion del
arte final

e Incorporar al arte final toda la

elementos y resolucién de
problemas de espacio

* Precision en la alineacion
y organizacién de
contenidos

® Responsabilidad en el
cumplimiento de
especificaciones técnicas y
plazos

* Atencidén meticulosa a la
coherencia visual y
tipografica

¢ Flexibilidad para adaptar
propuestas segun feedback
delcliente o equipo

e Compromiso con la
calidad en‘la organizaciény
presentacién de
contenidos

e Rigor técnico en la
preparacion de archivos
para impresiony
publicacion digital.

e Atencién meticulosa a los
detalles técnicos
(resolucion, perfiles de
color, fuentes incrustadas)
® Responsabilidad en la
calidad final del producto y
cumplimiento de
estandares de la industria
* Etica profesional en la
entrega de arte final
técnicamente correcto y
documentado

e Compromiso con la
fidelidad cromatica y
reproduccion fiel en todos
los soportes

* Precision en la
documentacion técnica
para el taller de impresion
o desarrollador

e Rigor en la aplicacién de
protocolos de calidad y
checklist de pre-vuelo

¢ Atencién meticulosa a los
detalles en la verificacion
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vs. electrénico

¢ Flujo de trabajo para produccion
de arte final: verificacion técnica,
control de calidad y generacion de
archivos listos para impresién y
publicacidn digital.

¢ Diferencias entre disefo para
soporte fisico y electrénico:
resolucion, color, interactividad

¢ Formatos digitales para
intercambio, impresién y publicacién
de arte final.

e Especificaciones técnicas:
sangrados (3 mm minimo), zonas de
seguridad, marcas de corte y
registro, perfiles de color

¢ Adaptacion multiplataforma:
impresion offset, digital, web, movil
(diferencias técnicas y funcionales)
* Principios basicos de accesibilidad
en documentos digitales: contraste
visual, estructura légica de
contenido y navegacién accesible.

informacidn necesaria para
evaluacidn posterior: muestras de
color, muestras de papel,
indicaciones

¢ Relacionar caracteristicas del arte
final con soportes y formatos
utilizados y flujo de trabajo para su
produccidn

e Senalar diferencias en disefo del
arte final y eficacia de atributos
visuales y comunicativos cuando su
formato pasa de soporte fisico a
electrénico

¢ En un supuesto practico de
elaboracion del arte final de un
producto grafico sencillo:

- Analizar la maqueta y péginas
maestras, asi como
especificaciones del cliente

- Realizar el arte final del proyecto
- Seleccionar soportes que deben
acompafiar al-arte final

- Explicar caracteristicas del arte
final y razones'de su fortaleza
visual y comunicativa

- Adaptar-el arte final a un soporte
electrénico manteniendo
efectividad del disefio

e Generar archivos digitales listos
para impresidn y publicacion,
cumpliendo las especificaciones
técnicas requeridas.

® Optimizar arte final para
diferentes plataformas
manteniendo coherencia visual

Evaluacién de calidad y control de
pruebas:

¢ Herramientas de medicién
especificas: densitometro,
colorimetro, espectrofotémetro,
cuentahilos

¢ Atributos graficos a evaluar:
balance de color, densidad,
equilibrio de grises

e Signos utilizados para indicar
retoques en pruebas de diseno
e Verificacion de gramajes y

Aplicacién de procedimientos de
evaluacién de calidad:

¢ Revisar textos y composicion en
pantalla antes de la generacion de
pruebas

¢ Reconocer signos utilizados para
indicar retoques en pruebas de
disefo

» Identificar atributos graficos que
deben ser evaluados en el proceso
de gestidn de calidad: balance de
color, densidad, equilibrio de grises

técnica y visual

® Responsabilidad en la
calidad final del producto y
toma de decisiones de
aprobacion

e Etica profesional en la
aprobacion de colory
calidad, sin omitir errores
detectados

e Paciencia en procesos de
verificacion repetitivos y
minuciosos

e Compromiso con
estandares de calidad de la
industria‘graficay
normativas vigentes

e Respeto por principios
éticos en el uso
responsable de tecnologias
emergentes (lA).

e Rigor en la aplicacién de
protocolos de calidad y
checklist de pre-vuelo

- Atencion meticulosa a los
detalles en la verificacion
técnica y visual

- Responsabilidad en la
calidad final del producto y
toma de decisiones de
aprobacion

- Etica profesional en la
aprobacion de colory
calidad, sin omitir errores
detectados.
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dimensiones de productos gréficos
¢ Control de calidad en pantalla:
revision de textos y composicién

¢ Accesibilidad en documentos
digitales: contraste de color,
estructura légica de lectura,
etiquetas basicas para lectores de
pantalla

e Lista de verificacidon técnica previa
a impresion o publicacion digital:
fuentes incrustadas, resolucién,
modo de color, sangrados, tintas
planas, transparencias

e Etica en el uso de tecnologias
emergentes: verificacion humana
obligatoria de resultados generados

con IA, respeto a derechos de autor.

* Procedimientos de verificacién
técnica para archivos destinados a
impresion y publicacion digital.

- Especificaciones técnicas por
soporte: impresion offset vs. digital
vs. web

- Errores comunes en arte final:
fuentes faltantes, imagenes en baja
resolucion, elementos fuera de
sangrado, perfiles de color
incorrectos

e Aplicar técnicas de evaluacién de
atributos graficos mediante
herramientas especificas:
densitometro, colorimetro,
espectrofotdmetro

e Verificar gramajes y dimensiones
de productos graficos

e Utilizar cuentahilos para
comprobacién de productos
graficos acabados

e Verificar experiencia de usuario
considerando accesibilidad,
interaccion, usabilidad y principios
éticos en el uso de tecnologias
digitales, incluyendo inteligencia
artificial y uso responsable de
recursos tecnoldgicos

e Realizar procedimientos de
verificacion técnica antes del envio
a impresion o publicacidn digital.

e Documentar controles realizados
y resultados obtenidos en informe
de calidad.

¢ Crear una lista de cotejo
personalizada'segun las
especificaciones del cliente y el
tipo de producto (folleto,
packaging, web)

- Verificar sistematicamente cada
elemento del arte final contra la
lista de cotejo

- Documentar errores detectados y
proponer correcciones especificas
- Validar técnicamente el arte final
antes de entregarlo al drea de
impresidn, publicacidn o
desarrollo.

Estrategias Metodolodgicas:

¢ Aprendizaje basado en proyectos reales con briefings de talleres graficos dominicanos: Desarrollar
magquetas y arte final para productos reales (folletos institucionales, catdlogos de productos, revistas)

desde paginas maestras hasta entrega de PDF/X validado.

¢ Simulacion de flujos de trabajo profesionales con checklist de pre-vuelo estandarizado: Reproducir el
proceso completo de pre-prensa con verificacion mediante herramientas reales (densitometro,
cuentahilos) y generacién de PDF/X segun especificaciones de talleres locales (Ej: Imprenta Nacional,

Editora Corripio).
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¢ Practica intensiva con software profesional (Adobe InDesign) y alternativas gratuitas validadas
(Scribus): Ejercicios progresivos de configuracidon de pdginas maestras, gestion de estilos y preparacion de
arte final listo para produccion.

¢ Ejercicios de adaptaciéon multi-soporte con enfoque técnico preciso: Elaborar versién impresa (CMYK,
300 ppp, sangrados) y version digital optimizada (RGB, 150 ppp, PDF con etiquetas de accesibilidad) del
mismo proyecto.

¢ Control de calidad colaborativo con rubricas profesionales: Sistema de revisidon por pares usando
checklist de pre-vuelo real de la industria, desarrollando criterio técnico y capacidad de analisis critico.

* Visitas técnicas a talleres de impresidon dominicanos: Observar proceso completo desde recepcién de
archivos hasta entrega del producto, comprendiendo impacto de errores técnicos en costos y plazos.

¢ Uso ético de herramientas de IA para apoyo en control de calidad: Implementar herramientas como
Enfocus PitStop Al para deteccidn preliminar de errores, con énfasis en supervision humana vy
responsabilidad final del técnico.

¢ Documentacion técnica profesional como evidencia de competencia: Elaborar informes de pre-vuelo;
especificaciones técnicas y manuales de usuario segun estandares de la industria‘grafica dominicana.

MODULO 5: EDICION Y POSTPRODUCCION AUDIOVISUAL DIGITAL
Nivel: 3
Codigo: MF040 _3
Duracidn: 234 h/afo (6 h/semanales)
Moédulo formativo asociado a la Unidad de Competencia Especifica UC5: Realizar la edicién vy
postproduccion de imagenes en movimiento y sonidos‘para proyectos multimedia.

Resultados de | Criterios de Evaluacion

Aprendizaje

RAES5.1: CE5.1.1. Describir los estilos de narracion audiovisual mas comunes,
Relacionar las | sefialando sus caracteristicas mas relevantes.

caracteristicas— de . la | CE5.1.2. |dentificar las partes mds relevantes de un mensaje y estructurarlo
edicidn y postproduccidn | en términos audiovisuales para lograr su eficacia comunicativa.

de imdgenes 'con’ su | CE5.1.3. Relacionar la duraciéon, naturaleza y orden de los planos
eficacia narrativa. audiovisuales con el resultado combinado de los mismos, desde el punto
de vista de la configuracidn del tiempo sicoldgico.

CE5.1.4. Analizar las aportaciones comunicativas y expresivas de la banda
sonora en la narracion audiovisual.

CE5.1.5. Identificar las aportaciones comunicativas de los efectos visuales
a la espectacularidad de la pieza audiovisual y su consonancia con el resto
de los elementos multimedia.

CE5.1.6. Analizar la importancia de los elementos infograficos como titulos,
subtitulos, rétulos y graficos y su contribucién a la informacién
suministrada por la imagen y el sonido.

RAE5.2: CE5.2.1. Identificar las partes mds importantes de las plataformas de
Configurar la plataforma | edicién informdatica: importacién, timeline, efectos, “renderizacién”,
de edicion, seleccionando | exportacion.

los pardmetros de imagen
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y sonido mds adecuados
para el proyecto.

CE5.2.2. Relacionar las especificaciones de la sesion de edicidon generada —
frames por segundo, compresion, caracteristicas de las pistas de audio—,
con la calidad del archivo generado y la operatividad.
CE5.2.3. En un caso practico de configuracidn de una plataforma de edicién:
e Crear las pistas de video necesarias.
e Seleccionar las especificaciones de calidad de video que se
adaptan a la finalidad del producto.
e Crear las pistas de audio.
e Seleccionar las caracteristicas de cada una de las pistas de audio.
e Determinar el lugar donde se guardara el proyecto final.

RAE5.3:

Importar archivos de
audio, video e infograficos
a diferentes plataformas
de edicién, relacionando
sus prestaciones y
caracteristicas con su
operatividad en proyectos
multimedia.

CE5.3.1. Conectar y configurar los periféricos que permiten la ingesta de
contenidos a la plataforma de edicion.

CE5.3.2. Relacionar las caracteristicas del formato de.ingesta utilizado con
la calidad final del producto.

CE5.3.3. Analizar la idoneidad de trabajar con archivos de baja resolucion
en el proceso de edicién.

CE5.3.4. Identificar la estructura de carpetas y subcarpetas generadas por
los programas de edicién, diferenciando las utilizadas para guardar archivos
gue contienen audio y video, de las que guardan los metadatos de la
edicion.

CE5.3.5. Seleccionar y' catalogar.-material audiovisual para optimizar el
trabajo dentro de la plataforma de edicion, descartando aquellos archivos
innecesarios.

CE5.3.6. Configurar el'sistema de archivos para poder migrar el material a
distintas plataformas de edicién de audio, de video o de generacién
infografica, a fin de hacerlo compatible.

CE3.7. Utilizar herramientas de inteligencia artificial para apoyar procesos
de edicion audiovisual, como generacion de contenido, automatizacion o
mejora de calidad.

CE3.8. Utilizar instrucciones o comandos para la generacion de contenidos
mediante herramientas digitales basadas en inteligencia artificial.

RAES.4:

Operar herramientas
informaticas de edicion y
postproduccion y
exportar, guardar vy
catalogar los resultados.

CE5.4.1. Identificar las herramientas mads relevantes de las aplicaciones
informaticas de edicion y postproduccién que afectan a la duracién y orden
entre planos.

CE5.4.2. Describir los modos de edicidn mas comunes: inserto, ensamblaje.
CE5.4.3. Seleccionar las transiciones mds convenientes entre planos
consecutivos de un mismo proyecto.

CE5.4.4. Insertar rétulos, dotarlos de movimiento y seleccionar su duracion
en plano y el efecto de entrada y salida.

CE5.4.5. Modificar las cualidades visuales de los planos que asi lo requieran,
utilizando herramientas especificas.

CE5.4.6. Generar efectos que afecten a la estructura de capas de los
distintos frames, logrando movimiento o cambio de cualidades especificas
de la imagen mediante aplicaciones especificas.

CE4.7. Integrar recursos generados mediante inteligencia artificial en
productos audiovisuales, asegurando coherencia narrativa y técnica.
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RAES.5:
Operar herramientas de
edicion 'y mezcla de

sonido, y compartir el
resultado con plataformas
de edicién de video.

CE5.5.1. Diferenciar las partes de la banda sonora y su funcionalidad:
didlogos, efectos y musicas.
CE5.5.2. Identificar las cualidades mas relevantes del sonido: frecuencia,
dindmica, pitch.
CE5.5.3. Aplicar herramientas de ediciéon que permitan cortar y limpiar los
audios, resolviendo la entrada y salida de cada clip para evitar ruidos y
respiraciones indeseadas.
CE5.5.4. Identificar los procesadores mas utilizados en herramientas de
edicién de sonido: compresores, reductores de ruido, ecualizadores, filtros,
delays y reverberaciones.
CE5.5.5. En un caso debidamente caracterizado de edicién y mezcla.de una
banda sonora de una pieza audiovisual para un producto multimedia:
e Preparary limpiar los audios, seleccionando las partes relevantes
de los didlogos o locuciones.
e Editar la musica para conseguir la duracion deseada.
Anadir efectos que confieran realismo.al espacio sonoro.
e Procesar todas las pistas para conseguir la calidad timbrica
deseada.
e Mezclar todas las fuentes.
e Exportar el resultado a la plataforma de edicion de video que se
esté utilizando.

RAES5.6: Formulary aplicar
prompts  efectivos vy
estructurados para el uso
de herramientas de
Inteligencia Artificial, con
el fin de generar,
optimizar vy evaluar
contenidos audiovisuales
y multimedia.

CE5.6.1. Elabora prompts._claros, especificos y contextualizados segun el
tipo de contenido (imagen, video, guidn, audio, animacién).

CE5.6.2. Utiliza herramientas de IA con las instrucciones de maestro, para
la.creacién de piezas audiovisuales (guiones, storyboard, piezas graficas,
etc.).

CE5.6.3. Mejora los resultados generados a partir del ajuste de prompts.
CE5.6.4. Evalua la calidad del contenido generado segun criterios técnicos
y narrativos.

CE5.6.5. Aplica principios éticos en el uso de IA (derechos de autor,
veracidad, uso responsable).

CE5.6.6. Integra los contenidos generados mediante IA en flujos de trabajo
profesionales de edicién y postproduccién.

e Contenidos

Conceptuales

Procedimentales

Actitudinales

Narrativa audiovisual y estilos de
edicion:

e Estilos de narracion audiovisual:
lineal, no lineal, documental,
experimental

e Estructura narrativa: tres actos
(planteamiento, nudo, desenlace),
ritmo, tempo

¢ Lenguaje audiovisual:

planos (gran plano general, plano

Aplicacidon de narrativa audiovisual
en edicién:

¢ Describir estilos de narracién
audiovisual mas comunes y sus
caracteristicas relevantes

¢ Identificar partes mas relevantes
de un mensaje y estructurarlas en
términos audiovisuales para lograr
eficacia comunicativa

¢ Relacionar duracién, naturaleza 'y

Criterio narrativo y
estéticoen la
construccion de
secuencias, seleccién de
transiciones y jerarquia
sonora.

Creatividad en la solucion
de problemas de
continuidad y en el disefio
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general, plano americano, primer
plano), angulos de cdmara,
movimientos

* Regla de los 180 grados y
continuidad espacial

¢ Técnicas de montaje: clasico,
paralelo, asociativo,
contrapuntistico

¢ Duracion, naturaleza y orden de
planos: configuracion del tiempo
psicolégico

¢ Banda sonora: didlogos, efectos
de sonido (SFX), musica, ambientes
¢ Efectos visuales y su aportacion a
la espectacularidad narrativa

¢ Elementos infograficos: titulos,
subtitulos, rétulos, graficos
Inteligencia artificial en el flujo
audiovisual

e Modelos de
audiovisual:

o Modelos de inteligencia artificial
para generacién de imagenes y
video

o Modelos de inteligencia artificial
aplicados a generacién de textos y
narrativas

e Herramientas especializadas de I1A
para la generacionde prompts

e Capacidades y limites de la IA
generativa:

o Calidad técnica vs.
narrativa

o Riesgos de sesgo, incoherencia
visual o errores facticos

e Etica en el uso de IA:

o Veracidad y responsabilidad en la
representacion

o Derechos de autor y propiedad
intelectual

o Transparencia en la identificacién
de contenido generado por IA

o Disefio de prompts efectivos:

o Componentes esenciales:
contexto, instrucciones claras,
formato esperado

o Técnicas de estructuracién vy
contextualizaciéon de instrucciones

IA aplicados al

coherencia

orden de planos audiovisuales con
el resultado combinado desde el
punto de vista de la configuracién
del tiempo psicoldgico

¢ Analizar aportaciones
comunicativas y expresivas de la
banda sonora en la narracién
audiovisual

¢ |dentificar aportaciones
comunicativas de efectos visuales a
la espectacularidad de la pieza
audiovisual y su consonancia con el
resto de elementos multimedia

¢ Analizar importancia de
elementos infograficos (titulos,
subtitulos, rétulos, graficos) y su
contribucidn a la informacion
suministrada por imagen y sonido
e Aplicar regla de los 180 grados
para mantener continuidad
espacial en secuencias

e Construir secuencias narrativas
coherentes aplicando estructuras
de tres actos

e Sincronizarimagen y sonido
manteniendo caherencia narrativa
y temporal

Generacion de guiones y narrativas:
e Crear prompts claros y
contextualizados para LLMs.

e Adaptar y corregir guiones
generados, asegurando coherencia
temadtica y cultural

Creacion de storyboards con IA:
Utilizar herramientas digitales
basadas en inteligencia artificial
para generar bocetos visuales a
partir de guiones

Ajustar prompts para controlar
estilo visual, encuadre y
composicion

Postproduccion asistida por IA:
Aplicar correccidon automatica de
color y estabilizacion con
validacién humana critica
Optimizar flujos de trabajo
mediante automatizacion de

tareas repetitivas

de ambientes y efectos
sonoros.

Precisidn técnica en la
sincronizacién
audiovisual, operacidon de
herramientas de edicion y
configuracion de
pardmetros.
Responsabilidad en la
transmisidon de mensajes
narrativos, calidad.sonora
final y gestién de
versiones y archivos.
Paciencia en todas las
etapas del proceso de
postproduccion (ingesta,
organizacion, edicion,
renderizacion, limpieza y
restauracion de audio).
Compromiso con la
calidad narrativa 'y
técnica, coherencia visual
y sonora, y cumplimiento
de estandares
profesionales de calidad
sonora, visual y de
compresion audiovisual.
Organizacidny
planificacién en la
estructura del proyecto,
gestion de material y
espacios de trabajo.
Adaptabilidad al uso de
nuevas tecnologias,
herramientas de 1Ay
formatos emergentes.
Etica profesional en el
uso responsable de
recursos tecnolégicos,
inteligencia artificial y
derechos de autor.
Atencidn meticulosa a los
detalles técnicos, sonoros
y visuales durante todo el
flujo de trabajo.

Etica profesional en el uso
de inteligencia artificial:
Respeto riguroso a los
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para sistemas de
artificial

o Ejemplos aplicados: prompts para
guiones, storyboards, correccién de
color, generacién de recursos
digitales

inteligencia

Integracion responsable de
resultados de IA:

Evaluar criticamente la calidad
narrativa, técnica y ética de los
resultados generados
Documentar el uso de
herramientas de inteligencia
artificial en el proceso
(instrucciones utilizadas, versiones
y ajustes realizados).

Incorporar elementos generados
por IA en proyectos finales,
garantizando coherenciay
originalidad

Configuracidon de plataformas de
edicion:

e Partes de plataformas de edicion
informatica: importacion, timeline,
efectos, renderizacion,
exportacion

e Especificaciones de sesién de
edicion: frames por segundo,
compresion, caracteristicas de
pistas de audio

e Calidad del archivo generado 'y
operatividad segun
especificaciones

¢ Creacion de pistas de video y
audio segun requerimientos del
proyecto

* Seleccion de especificaciones de
calidad de video segun finalidad
del producto

e Determinaciondel lugar de
guardado del proyecto final

Configuracion técnica de
plataformas de edicion:

¢ Identificar partes mas
importantes de las plataformas de
edicion informatica: importacién,
timeline, efectos, renderizacién,
exportacion

 Relacionar especificaciones de la
sesion de edicion‘generada (frames
por segunda, compresion,
caracteristicas de pistas de audio)
con lacalidad del archivo generado
y la operatividad

e En un caso practico de
configuraciéon de una plataforma
de edicion:

- Crear las pistas de video
necesarias segun el proyecto

- Seleccionar especificaciones de
calidad de video que se adaptan a
la finalidad del producto

- Crear las pistas de audio
requeridas

- Seleccionar caracteristicas de
cada una de las pistas de audio
(mono, estéreo, 5.1)

- Determinar el lugar donde se
guardara el proyecto final

¢ Configurar preferencias de
rendimiento y caché para
optimizacion del flujo de trabajo

e Establecer presets de exportacién
segun plataformas de distribucion

derechos de autor,
propiedad intelectual y
normativas vigentes al
utilizar herramientas de
IA; rechazo a la
apropiacién no autorizada
de estilos, obras o
identidades visuales.
Transparencia y
responsabilidad en la
creacion asistida por IA:
Identificacion clara'y
honesta del contenido
generado o modificado
mediante IA, tanto en
entregables internos
como en productos
finales destinados a
clientes o audiencias.
Pensamiento critico y
evaluacion técnica de
resultados generados por
1A:

Capacidad para analizar,
cuestionar y validar los
resultados producidos por
herramientas de IA,
detectando errores
técnicos, incoherencias
narrativas, sesgos
culturales o distorsiones
éticas.

Uso estratégico y no
sustitutivo de la IA:
Comprensién de que la I1A
es una herramienta de
apoyo en tareas
repetitivas o de
exploracién (storyboards,
correccion de color,
generacion de guiones
base), nunca un
reemplazo del criterio
creativo, narrativo y
técnico del profesional
humano.

Adaptacion creativa 'y
funcional de los
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digital, medios audiovisuales y
entornos web.

Importacion y organizacion de
material audiovisual:

e Periféricos para ingesta de
contenidos: tarjetas de captura,
interfaces de audio

¢ Formatos de ingesta y su relacién
con calidad final del producto

¢ Archivos de baja resolucion
(proxies) en el proceso de edicién
e Estructura de carpetas y
subcarpetas en programas de
edicion

¢ Metadatos de la edicion:
informacidn sobre clips,
marcadores, notas

e Sistemas de archivos para
migracion entre plataformas de
edicion

e Compatibilidad entre diferentes
programas de edicion de audio,
video e infografia

¢ Herramientas de IA para
generacion de contenido,
automatizacion y mejora de
calidad

Gestion y organizacién de material
audiovisual:

¢ Conectar y configurar periféricos
gue permiten la ingesta de
contenidos a la plataforma de
edicion

¢ Relacionar caracteristicas del
formato de ingesta utilizado con la
calidad final del producto

¢ Analizar idoneidad de trabajar
con archivos de baja resolucion en
el proceso de edicion

¢ |dentificar estructura de carpetas
y subcarpetas generadas por
programas de edicidn,
diferenciando las utilizadas para
guardar archivos que contienen
audio y video de las que guardan
metadatos de la edicién

e Seleccionary catalogarmaterial
audiovisual para optimizar el
trabajo dentro'de la plataforma de
edicion, descartando-archivos
innecesarios

¢ Configurar sistema de archivos
para poder migrar material a
distintas plataformas de edicién de
audio, video o generacién
infografica, haciendo compatible el
flujo de trabajo

e Utilizar herramientas de
inteligencia artificial para apoyar
procesos de edicion audiovisual,
como generacidén de contenido,
automatizacién o mejora de
calidad

e Utilizar instrucciones o comandos
para la generacion de contenidos
mediante herramientas digitales
basadas en inteligencia artificial

Edicidn y postproduccion de
video:

¢ Herramientas de edicién que
afectan duracién y orden entre
planos

¢ Modos de edicidn: inserto,

Operacién de herramientas de
edicion y postproduccion:

¢ |dentificar herramientas mas
relevantes de aplicaciones
informaticas de ediciény
postproduccién que afectan a la

resultados de IA:
Habilidad para modificar,
integrar y enriquecer los
elementos generados por
IA, ajustandolos a las
necesidades
comunicativas, estéticas y
técnicas del proyecto
audiovisual especifico.
Compromiso con la
calidad y el
profesionalismo:
Exigencia de estandares
técnicosy narrativos
elevados, sin justificar
entregables deficientes
bajo el argumento de “fue
generado por IA”;
responsabilidad final
sobre todo lo que se
entrega al cliente o se
publica
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ensamblaje

¢ Transiciones entre planos:
cortes, fundidos, transiciones de
barrido, efectos creativos

¢ Rétulos y movimiento de texto:
duracidn en plano, efectos de
entrada y salida

¢ Cualidades visuales de planos:
color, contraste, saturacion,
nitidez

¢ Efectos que afectan estructura
de capas: movimiento,
transformacién, animacién

¢ Renderizacidn y exportacién de
proyectos editados

¢ Integracion de recursos
generados mediante inteligencia
artificial en productos
audiovisuales

duracidn y orden entre planos

¢ Describir modos de edicién mas
comunes: inserto, ensamblaje

e Seleccionar transiciones mas
convenientes entre planos
consecutivos de un mismo
proyecto

¢ Insertar rétulos, dotarlos de
movimiento y seleccionar su
duracion en plano y el efecto de
entrada y salida

¢ Modificar cualidades visuales de
los planos que asi lo requieran,
utilizando herramientas especificas
¢ Generar efectos que afecten a la
estructura de capas de los distintos
frames, logrando movimiento o
cambio de cualidades especificas
de la imagen mediante
herramientas digitales de ediciény
postproduccion audiovisual

¢ Exportar, guardar y catalogar
resultados segun. especificaciones
del proyecto

¢ Integrar recursos generados
mediante inteligencia artificial en
productos audiovisuales,
asegurando coherencia narrativa y
técnica

¢ Renderizar proyectos en
formatos y resoluciones adecuadas
para diferentes plataformas de
distribucién

Edicién y mezcla de sonido:

¢ Partes de la banda sonora:
didlogos, efectos de sonido,
musica, ambientes

¢ Cualidades del sonido:
frecuencia, dindmica, tono

¢ Herramientas de edicion de
audio: corte, limpieza, eliminacion
de ruidos

¢ Procesadores de sonido:
compresores, reductores de ruido,
ecualizadores, filtros, delays,
reverberaciones

¢ Mezcla de pistas de audio:
niveles, panoramizacion, balance

Operacién de herramientas de
edicién y mezcla de sonido:

e Diferenciar partes de la banda
sonora y su funcionalidad:
didlogos, efectos y musicas

¢ |dentificar cualidades mas
relevantes del sonido: frecuencia,
dindmica, tono

e Aplicar herramientas de edicion
gue permitan cortar y limpiar los
audios, resolviendo la entrada y
salida de cada clip para evitar
ruidos y respiraciones indeseadas
¢ |dentificar procesadores mas
utilizados en herramientas de
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¢ Normalizacién de audio: edicion de sonido: compresores,
estandares normalizacion de audio | reductores de ruido, ecualizadores,

para distintos medios y filtros, delays y reverberaciones

plataformas de distribucion ¢ En un caso debidamente

¢ Exportacién de audio para caracterizado de ediciéon y mezcla

integracién en plataformas de de una banda sonora de una pieza

edicién de video audiovisual para un producto
multimedia:

- Preparar y limpiar los audios,
seleccionando las partes relevantes
de los didlogos o locuciones

- Editar la musica para conseguir la
duracidén deseada

- Aadir efectos que confieran
realismo al espacio sonoro

- Procesar todas las pistas para
conseguir la calidad timbrica
deseada

- Mezclar todas las fuentes
respetando jerarquias sonoras

- Exportar el resultado a la
plataforma de edicidn.devideo que
se esté utilizando

e Sincronizar.labios (lip sync) en
escenas con didlogo

¢ Crear ambientes sonoros que
refuercen la atmdsfera narrativa

Estrategias Metodolégicas:

¢ Aprendizaje basado en proyectos audiovisuales completos: Desarrollar piezas multimedia completas
desde la configuracién de la sesion de edicidon hasta la entrega final en diferentes formatos (spots
publicitarios, videos institucionales, contenidos para redes sociales).

¢ Analisis critico de referentes audiovisuales: Estudiar piezas profesionales identificando técnicas de
edicion, narrativa, correccion de color y diseifio sonoro para desarrollar criterio técnico y estético.

¢ Practica intensiva con software profesional: Utilizar Adobe Premiere Pro como herramienta principal
de edicién, complementado con Adobe After Effects para motion graphics y Adobe Audition para disefio
sonoro.

¢ Ejercicios de narrativa y estructura: Practicar la construccidn de secuencias con diferentes estructuras
narrativas (tres actos, flashbacks, paralelismo) y ritmos (rdpido para accidn, lento para drama).

¢ Talleres de correccidon de color: Desarrollar habilidades en la lectura de scopes (waveform, vectorscope)
y aplicacion de looks cinematograficos mediante LUTs y ajustes manuales.

¢ Laboratorios de disefio sonoro: Crear capas de sonido completas a partir de material de audio crudo,
incluyendo didlogos, SFX, musica y ambientes con mezcla profesional.

¢ Simulacidon de flujos de trabajo profesionales: Reproducir el flujo completo desde la organizacién del
material hasta la entrega final en diferentes formatos y plataformas, incluyendo versionado vy
documentacién técnica.
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¢ Colaboraciéon en equipos de postproduccidn: Simular roles de editor, colorista y disefiador sonoro en
proyectos grupales para desarrollar habilidades de trabajo colaborativo.

¢ Presentaciones técnicas y defensa de proyectos: Practicar la presentacion de trabajos técnicos ante
grupo, explicando decisiones narrativas y técnicas, y recibiendo retroalimentacién constructiva.

¢ Integracion responsable de IA en flujos de trabajo: Explorar herramientas de IA para automatizacion
de tareas repetitivas (transcripcion, subtitulado, estabilizacién) manteniendo el control creativo y técnico
humano.

¢ Visitas de profesionales del sector: Establecer contacto con editores, coloristas y disefiadores sonoros

profesionales para conocer flujos de trabajo reales y estandares de la industria audiovisual.

MODULO 6: DISENO Y PUBLICACION EN ENTORNOS DIGITALES INTERACTIVOS

Nivel: 3
Codigo: MF041 3

Duracidn: 195 h/afo (5 h/semanales)
Mddulo formativo asociado a las Unidades de Competencia Especifica UC6: Error! Reference source not

found.

Resultados de | Criterios de Evaluacion

Aprendizaje

RAE6.1: CE6.1.1. Diferenciar los-diferentes-elementos y formatos de los mismos,

Valorar las caracteristicas
de los elementos que

integran el proyecto
multimedia, su
adecuacion a las

especificaciones
marcadas en la fase de
preparacion del proyecto

y los procesos de
implementacién  de’ los
mismos de un modo

Sptimo.

que pueden formar parte de,un proyecto multimedia: fondos, textos,
videos, imagenes, elementos-de navegacion.

CE6.1.2. Determinar-los-aspectos relevantes de disefio aplicables a los
elementos de los proyectos multimedia: tipografias, colores, volimenes.
CE6.1.3. Determinar los elementos que deben tener un caracter dindmico
y la relacién entre ellos para dotar de un ritmo adecuado al proyecto.
CE6.1.4. Importar elementos como textos, tipografias, videos e imagenes a
un proyecto multimedia y valorar su adecuacidn a las especificaciones del
mismo, modificando su formato en el caso de ser necesario.

CE6.1.5. Integrar videos, animaciones y sonidos en proyectos multimedia,
ubicdndolos en el lugar correcto con la resolucion requerida, diferenciando
los diferentes medios de difusion y estableciendo los controles de
reproduccion.

CE6.1.6. Identificar las partes activas que debe tener un proyecto
multimedia, diferencidndolas del resto de elementos de modo que sea
intuitivo para el usuario.

CE6.1.7. Disenar interfaces de navegacién en proyectos sencillos,
optimizando la usabilidad y accesibilidad de los mismos.

RAE6.2:

Dotar de interactividad y
movimiento a las fuentes,
estructurandolas en
niveles ordenados vy
relacionados entre si, y
configurando las posibles

CE6.2.1. Valorar la necesidad de dotar de movimiento o animar algunas
fuentes en proyectos multimedia.
CE6.2.2. Caracterizar los elementos
especificaciones que los definen:
e Llas posibilidades que ofrecen al usuario, sean listas desplegables,
selectores entre otros.
e El estado que pueden mostrar: activo, pasivo, sobre, entre otros.

interactivos en funcion de las
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acciones del usuario con
los elementos que forman
el proyecto.

e Sus caracteristicas funcionales: botones o campos de entrada.
CE6.2.3. Diferenciar las acciones de los elementos que conforman un
proyecto interactivo que son independientes del usuario.

CE6.2.4. Establecer los parametros visibles al usuario en formularios
implementados en proyectos interactivos, resolviendo la ubicacion de los
datos, los campos rellenables, las respuestas ofrecidas al usuario.
CE6.2.5. En una practica de elaboracidon de un proyecto sencillo con
elementos interactivos mediante herramientas informaticas especificas
para ello:

e Integrar todas las fuentes externas con el formato correcto.

Incorporar las fuentes propias.

e Implementar los movimientos y relaciones entre elementos que
sean necesarias.

e Crear los niveles y paginas propuestos en la fase de disefio.

e Generar los elementos interactivos.

e Conectar el proyecto a bases de datosexternas en el caso de ser
necesario.

RAE6.3:

Valorar la necesidad de
elaborar registros
documentales del

proceso de generacion,

control de calidad,
publicacién y
mantenimiento del

producto.

CE6.3.1. Identificar los criterios de calidad de un proyecto, a partir de sus
especificaciones.

CE6.3.2. Valorar las plataformas y sistemas en los que debe comprobarse
la compatibilidad del producto creado.

CE6.3.3. Comprobar ‘todas _las pantallas, controles y elementos del
proyecto.

CE6.3.4. Aplicar los procedimientos para elaborar informes de calidad de
proyectos multimedia.

CE6.3.5. Aplicar los procedimientos para elaborar manuales de utilizacion
para el‘usuario final del producto.

CE6.3.6. Valorar las posibilidades de adaptar un producto multimedia a
diferentes plataformas y soportes.

CE6.3.6. Determinar el procedimiento de actualizacion, implementacion de
nuevos datos y mantenimiento de proyectos multimedia e interactivos.
CE6.3.6 Integrar tecnologias emergentes como inteligencia artificial y
realidad aumentada en el desarrollo de productos digitales interactivos,
considerando su funcionalidad e impacto en la interaccion.

Contenidos

Conceptuales

Procedimentales Actitudinales

centrado en el usuario:

Fundamentos de UX/Ul y disefio

¢ Principios de experiencia de
usuario (UX): investigacion de

Aplicacion de principios UX/UI en
proyectos digitales:

e Realizar investigacion basica de
usuarios mediante encuestas y

e Empatia con el usuario
final

e Orientacion al usuario
en todas las decisiones de

usuarios, personas, mapas de
experiencia del usuario,
arquitectura de informacion

¢ Fundamentos de interfaz de
usuario (Ul): sistemas de disefio,

entrevistas

e Crear personas y mapas de
experiencia del usuario que
reflejen las necesidades y
comportamientos del usuario

disefio

e Flexibilidad para adaptar
propuestas segun
feedback recibido

e Criterio estéticoy
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tipografia para interfaces, paletas
de color y contraste, componentes
y patrones de disefo

¢ Principios de disefio centrado en
el usuario: usabilidad,
accesibilidad, consistencia,
feedback visual

* Metodologias agiles: Design
Thinking, iteracion y testing,
validacién con usuarios reales

e Estrategia digital basica: objetivos
de negocio vs. objetivos de disefio,
KPIs visuales (engagement, CTR,
tiempo en pantalla)

objetivo

¢ Disefar arquitectura de
informacidn coherente para sitios
web o aplicaciones moviles

e Elaborar wireframes de bajay
alta fidelidad para diferentes
dispositivos (diferentes dispositivos
y tamanios de visualizacion)

e Aplicar un sistema de disefo
consistente en todos los
componentes de la interfaz

¢ Realizar pruebas de usabilidad
basicas y proponer mejoras segin
los resultados obtenidos

e Definir objetivos visuales
alineados con la estrategia del
cliente (ej: "aumentar conversiones
mediante jerarquia visual clara")

Prototipado funcional y estructura
de niveles:

¢ Herramientas digitales de
prototipado e interfaces
interactivas

¢ Tipos de prototipos: baja
fidelidad, alta fidelidad, funcionales
e Interaccionesy
microinteracciones: estados
(normal, hover, active, disabled),
transiciones y animaciones,
feedback inmediato

¢ Flujos de usuario: navegacion
entre pantallas, procesos de
conversion (registro, compra),
gestion de errores y estados vacios
e Estructura de niveles y paginas en
proyectos interactivos

e Colaboracidn con
desarrolladores: especificaciones
técnicas, assets optimizados,
documentacién de estados

Desarrollo de prototipos
interactivos y organizacion de
contenido:

e Utilizar herramientas de
prototipado para crear disefios
interactivos funcionales

e Disefiar componentes
reutilizables con estados
interactivos correctamente
definidos

e Configurar transiciones y
microinteracciones que mejoren la
experiencia de usuario

e Crear flujos completos de usuario
para procesos clave (registro,
compra, navegacion)

¢ Implementar los movimientos y
relaciones entre elementos que
sean necesarias

¢ Crear los niveles y paginas
propuestos en la fase de disefio

¢ Generar los elementos
interactivos (botones, formularios,
menus)

¢ Documentar especificaciones
técnicas completas para
desarrolladores (medidas, colores,
estados, comportamientos)

¢ Exportar assets optimizados en

funcional en la creacidn
de interfaces

® Responsabilidad en el
cumplimiento de
especificaciones del
cliente

e Disposicidn para recibir
y aplicar
retroalimentacion
constructiva

e Creatividad en la
solucién de problemas de
interaccion

* Precision en la
documentacién técnicay
especificaciones

e Comunicacion efectiva
con desarrolladores y
stakeholders

e Compromiso con la
usabilidad y experiencia
de usuario

e Paciencia en procesos
iterativos de validacién y
ajuste

* Responsabilidad en la
entrega de
documentacion técnica
completa

e Atencién meticulosa a
los detalles técnicos

e Compromiso con el
rendimiento y experiencia
de usuario

» Adaptabilidad a
diferentes formatos y
restricciones técnicas

* Precision en la
preparaciony
optimizacidon de assets

* Responsabilidad en la
gestion eficiente de
recursos digitales

¢ Organizacidn sistematica
en la catalogacion de
recursos
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multiples formatos y resoluciones
para desarrollo

Optimizacién multiplataforma y
gestion de recursos:

¢ Responsive design: puntos de
adaptacion y reglas de visualizacién
responsiva, disefio estrategias de
disefo adaptativo para diferentes
dispositivos, grids y layouts
flexibles

e Formatos y optimizacién de
assets: JPG, PNG, WebP, AVIF, SVG,
WOFF2

¢ Rendimiento web: carga
progresiva de contenidos,
compresion, indicadores de
rendimiento y experiencia de
usuario en entornos digitales.
 Plataformas especificas: web,
sistemas operativos moviles, redes
sociales, correo electrénico
promocional y campafias digitales.
¢ Importacion y adaptacion de
elementos: textos, tipografias,
videos, imagenes, sonidos

¢ Controles de reproducciéon y
configuracién para diferentes
medios de difusion

¢ Métricas bdsicas de rendimiento
visual: andlisis.de heatmaps, tasas
de rebote visual, scroll depth

Optimizacién y adaptacion de
contenidos para miultiples
plataformas:

¢ Importar elementos como textos,
tipografias, videos e imdgenes a un
proyecto multimedia y valorar su
adecuacion a las especificaciones
del mismo

¢ Modificar formatos en el caso de
ser necesario para optimizar
rendimiento

¢ Integrar videos, animaciones y
sonidos en proyectos multimedia,
ubicandolos en el lugar correcto
con la resolucién requerida

e Diferenciar los diferentes medios
de difusion y establecer los
controles de reproduccion
adecuados

¢ Disefar interfaces adaptativas
que funcionan correctamente en
desktop, tablet y movil

¢ Optimizar.imagenes reduciendo
su peso.en un 60% sin pérdida
perceptible de calidad

e Preparar assets en formatos y
resoluciones adecuadas para
diferentes plataformas

e Crear plantillas de correo
electrénico promocional y
campafias digitales responsivas
compatibles con los principales
clientes de correo

* Realizar pruebas de rendimiento
Yy proponer mejoras para optimizar
tiempos de carga

e Interpretar métricas basicas para
proponer mejoras visuales (ej:
"zonas de abandono - redisefiar
llamados a la accion")

Accesibilidad digital y calidad de la
experiencia:

¢ estandares internacionales de
accesibilidad digital: principios
fundamentales de accesibilidad
digital (Perceptible, Operable,

Implementacion de accesibilidad y
verificacion de calidad:

e Verificar que todas las
combinaciones de texto/fondo
cumplan con la relacién de
contraste 4.5:1

e Empatia con usuarios
con diferentes
capacidades y necesidades
e Compromiso ético con la
inclusion digital y
accesibilidad universal

¢ Responsabilidad social
en el disefio de interfaces
inclusivas

e Rigor en la aplicacién de
estandares de
accesibilidad

® Respeto por la
diversidad y las diferentes
formas de interaccion

e Etica profesional en el
uso responsable de
tecnologias digitales

e Curiosidad por las
nuevas tecnologias y
tendencias digitales

e Creatividad en la
integracion de lo fisico y lo
digital

» Adaptabilidad al cambio
tecnoldgico y
actualizacidon continua

e Eticaenelusode IAy
proteccion de datos de
usuarios

¢ Visidn prospectiva del
sector y anticipacion de
tendencias

® Responsabilidad en la
documentacion técnicay
mantenimiento a largo
plazo

e Curiosidad por las
nuevas tecnologias y
tendencias digitales

e Creatividad enla
integracion de lo fisico y lo
digital

¢ Adaptabilidad al cambio
tecnoldgico y
actualizaciéon continua
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Comprensible, Robusto), niveles de
conformidad (A, AA, AAA)

¢ Contraste de color: relacion
minima 4.5:1 para texto normal,
3:1 para texto grande

* Navegacion accesible: orden
I6gico de tabulacidn, elementos de
accesibilidad para interfaces
digitales, alternativas textuales
(alternativas textuales descriptivas)
¢ Consideraciones para usuarios
con discapacidades: visuales
(daltonismo, baja visién), motoras,
cognitivas, auditivas

¢ Elementos activos e intuitivos:
botones, enlaces, formularios,
controles de navegacién

* Etica en el disefio digital:
practicas de manipulacién visual y
patrones engafiosos en interfaces
digitales, manipulacion visual,
transparencia en la comunicacion

¢ Disefar interfaces que no
dependan exclusivamente del color
para transmitir informacién

¢ Proporcionar alternativas
textuales descriptivas para todas
las imagenes informativas

¢ Disefar areas tactiles de minimo
dimensiones minimas adecuadas
para interaccion tactil para
elementos interactivos en moéviles
¢ |dentificar las partes activas que
debe tener un proyecto
multimedia, diferenciandolas del
resto de elementos de modo que
sea intuitivo para el usuario

¢ Disefiar interfaces de navegacion
en proyectos sencillos,
optimizando la usabilidad y
accesibilidad

e Verificar la experiencia de
usuario considerando accesibilidad,
interaccion, usabilidad y principios
éticos en el uso-de‘tecnologias
digitales

e Establecer los parametros visibles
al usuario-en formularios
implementados en proyectos
interactivos, resolviendo la
ubicacién de los datos, los campos
rellenables y las respuestas
ofrecidas

e Comprobar todas las pantallas,
controles y elementos del proyecto

Tecnologias emergentes y
documentacion técnica:

¢ Realidad Aumentada (AR):
tecnologias de realidad aumentada
para entornos web y dispositivos
moviles, marcadores y deteccién
de planos

Realidad Aumentada Web
(WebAR):

e plataformas de realidad
aumentada accesibles desde
navegadores web

e Integracion de WebAR en sitios
web y experiencias digitales

Integracion de tecnologias
emergentes y elaboracién de
documentacion:

¢ Disefiar una experiencia WebAR
accesible desde navegador movil
sin necesidad de app

¢ Crear un marcador impreso que
active contenido AR al ser
escaneado

¢ Disefiar una experiencia WebAR
accesible desde navegador movil
sin necesidad de app

¢ Crear un marcador impreso que
active contenido AR al ser
escaneado
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e Disefio de marcadores impresos
para activacién de contenido AR

¢ Cédigos QR dinamicos:
generacion, seguimiento y analisis
de interaccidn digital, enlaces
actualizables

¢ |A para generacion de contenido
interactivo: chatbots o asistentes
virtuales automatizados,
personalizacion de experiencias,
generacion de assets

¢ Cddigos QR dindamicos:
generacion, seguimiento y analisis
de interaccion digital, enlaces
actualizables

¢ Inteligencia Artificial aplicada al
disefio: generaciéon de assets,
personalizacién de contenido,
chatbots basicos

* Procedimientos de
documentacion: informes de
calidad, manuales de usuario,
especificaciones técnicas

¢ Mantenimiento y actualizaciéon
de proyectos: procedimientos de
implementacion de nuevos datos,
adaptacidon a nuevas plataformas
e Estrategia de contenido basico:
calendarios editoriales, tipos de
contenido por plataforma
(plataformas'y redes sociales
digitales), coherencia de marca en
redes sociales

¢ Generar un cddigo QR dinamico
gue enlace a contenido
actualizable sin cambiar el cédigo
impreso

¢ Generar un cddigo QR dinamico
gue enlace a contenido
actualizable sin cambiar el cédigo
impreso

e Utilizar herramientas de IA para
generar assets y prototipos rapidos
en el proceso de disefio (como
apoyo, no sustitucion)

¢ Documentar especificaciones
técnicas completas para la
integracidn de tecnologias
emergentes

e Aplicar los procedimientos para
elaborar informes de calidad de
proyectos multimedia

e Aplicar los procedimientos para
elaborar manuales de utilizacion
para el usuario final del producto
¢ Valorar las posibilidades de
adaptar un producto multimedia a
diferentes plataformas y soportes
¢ Determinar el procedimiento de
actualizaciéon, implementacion de
nuevos datos y mantenimiento de
proyectos multimedia e
interactivos

e Elaborar briefings de contenido
visual alineados con la estrategia
del cliente (ej: "3 piezasmensuales
para plataformas digitales y redes
sociales: 1 educativa, 1 testimonial,
1 promocional")

¢ Disefar sistemas visuales
coherentes para multiples
plataformas manteniendo
identidad de marca
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Estrategias Metodolodgicas:

¢ Disefio centrado en el usuario (User-Centered Design): Realizar investigacién de usuarios mediante
encuestas, entrevistas y observacién contextual, creando personas y mapas de experiencia del usuario
gue guien todo el proceso de disefio.

¢ Prototipado interactivo: Desarrollar prototipos progresivos desde baja fidelidad - alta fidelidad -
funcionales, validando en cada etapa con usuarios reales y aplicando mejoras basadas en feedback
cuantitativo y cualitativo.

* Simulacion de flujos reales de trabajo: Crear proyectos completos desde la investigacién inicial hasta la
publicaciéon final, incluyendo briefings reales con especificaciones técnicas, documentacion para
desarrolladores y analisis basico de métricas post-lanzamiento.

¢ Trabajo con briefings reales de empresas locales: Utilizar casos de estudio auténticos de PYMES
dominicanas para proyectos de disefio web y aplicaciones méviles, desarrollando soluciones reales para
necesidades del mercado local.

¢ Colaboraciéon con desarrolladores (simulada): Establecer flujos de trabajo donde los estudiantes
entreguen documentacion técnica completa y reciban "feedback de desarrollo" sobre viabilidad técnica,
fomentando la comunicacidn interdisciplinaria.

¢ Testing multiplataforma sistematico: Validar disefios en diferentes dispositivos (i0OS, Android,
Windows), navegadores (Chrome, Firefox, Safari, Edge) y condiciones de conexién (WiFi) para garantizar
compatibilidad universal y rendimiento éptimo.

¢ Accesibilidad practica con herramientas reales: Realizar pruebas con lectores de pantalla (VoiceOver,
JAWS), simuladores de daltonismo (Color Oracle) y navegaciéon por teclado, aplicando estandares WCAG
2.1 nivel AA en todos los proyectos.

¢ Integracion de estrategia digital basica: Ensefiar, a‘los estudiantes a traducir objetivos de negocio en
decisiones de disefio visual (ej:" "aumentar conversiones un 15% -> jerarquia visual clara en el CTA
principal"), sin convertirlos en estrategas digitales completos.

¢ Publicacion en entornos controlados: Utilizar plataformas educativas como Webflow, WordPress o
GitHub Pages para.publicar proyectos reales con dominios de prueba, permitiendo a los estudiantes
experimentar el ciclo completo de disefio - desarrollo - publicacidn - analisis.

¢ Anadlisis de meétricas visuales basicas: Introducir herramientas gratuitas para interpretar
comportamientos visuales (mapas de interaccién visual del usuario, niveles de interaccién y navegacién
del usuario) y proponer mejoras basadas en datos, no solo en criterio estético.

» Visitas de profesionales del sector: Establecer contacto con disefiadores UX/UI, desarrolladores front-
end, community managers y especialistas en accesibilidad para conocer flujos de trabajo reales,
estandares de la industria y tendencias del mercado laboral dominicano e internacional.

» Portafolio digital profesional: Elaborar un portafolio digital con los mejores trabajos del médulo,
documentando el proceso completo (investigacién - wireframes - prototipos - testing - resultados),
como herramienta de presentacion ante futuros empleadores.
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MODULO 7: FORMACION EN CENTROS DE TRABAJO (FCT)

Nivel: 3
Codigo: MF042_3

Duracion: 312 h/afio (8 h/semanales)
Médulo formativo asociado a la Unidad de Competencia Especificas del Titulo: UC1, UC2, UC3, UC4, UC5

y UCe6.

Resultados de | Criterios de Evaluacion

Aprendizaje

RAP1: CE1.1. Observar la estructura organizativa de la empresa y las funciones de cada
Identificar la | area de la misma.

estructura y la | CEL.2. Comparar la estructura de la empresa con las organizaciones

organizacién de la
empresa o estudio
fotografico, y
relacionarlas con el
tipo de servicio que
presta.

empresariales tipo, existentes en el sector.

CE1.3. Relacionar las caracteristicas del servicio y el tipo de clientes con el
desarrollo de la actividad empresarial.

CE1.4. Identificar los procedimientos de trabajo enel desarrollo de la prestacién
de servicio.

RAP2:
Actuar de acuerdo con
las  normas éticas,

morales y de empresa,
de forma responsable y
respetuosa en el
entorno de trabajo.

CE2.1. Analizar las repercusiones de la actividad de la empresa en el sistema
productivo y en el centro de trabajo.

CE2.2. Ejecutar con diligencialas instrucciones recibidas, responsabilizdndose del
trabajo asignado y comunicandoseeficazmente con la persona adecuada en
cada momento.

CE2.3. Organizar el trabajo'de acuerdo con las instrucciones y procedimientos
establecidos, cumpliendo las tareas en orden de prioridad y actuando bajo
criterios de seguridad y calidad en las intervenciones.

CE2.4. Cumplir con los requerimientos y normas de la empresa, demostrando un
buen hacer profesional y finalizando su trabajo en el tiempo adecuado.

CE2.5. Aplicar los equipos de proteccién individual segun los riesgos de la
actividad profesional y las normas de la empresa.

CE2.6. Mantener una actitud clara de respeto al medioambiente en las
actividades desarrolladas.

RAP3:

Realizar estimaciones
del equipo necesario
para la realizacién del
proyecto, sus fases de

trabajo y las
necesidades de
recursos humanos,

para el cumplimiento
de los plazos.

CE3.1. Colaborar en la determinacién de las fases del trabajo de disefio,
preimpresién, impresidon de pruebas, gestidon de calidad y realizacion de copias
en procesos graficos en soportes impresos.

CE3.2. Colaborar en la determinacién de las fases de trabajo de disefio,
preparacion de los recursos, programacion de los elementos de interactividad,
testeo, finalizacion del producto y adaptacién a los medios de visualizacion en
procesos graficos en soportes multimedia e interactivos.

CE3.3. Colaborar en la definicidn de los equipos de trabajo del proceso completo
de disefio, teniendo en cuenta la asignacidn de recursos y la relacidn entre ellos.
CE3.4. Identificar los compromisos tecnoldgicos del proceso en funcién de las
plataformas o soportes elegidos para su difusion.

CE3.5. Asistir en el proceso de estimacién del coste de los recursos externos
necesarios para la consecucién del proyecto, sean medios, textos, colaboracidn
de especialistas, etc.
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CE3.6. Ayudar en la realizacidon del estudio de viabilidad del proyecto, cotejando
los costes asociados a su disefio, produccidn y mantenimiento con el
presupuesto aportado por el cliente.

RAPA4:
Recopilar e importar

las imagenes a la
plataforma  utilizada
para la edicion,

ordenando la situacion
de los medios y los
parametros de Ia
sesion de ediciéon o
postproduccién.

CE4.1. Configurar los parametros de la sesidn de postproduccién en la
plataforma informatica utilizada, teniendo en cuenta el propdsito para el que se
va a utilizar el master.

CE4.2. Importar los archivos necesarios para la creacién del video, sean imagenes
fijas, imagenes en movimiento, infografias, sonidos o musicas.

CE4.3. Estructurar las carpetas y los archivos para su uso optimizado dentro de
la plataforma de edicién o postproduccidn especificada.

CE4.4. Indexar la informacién necesaria que acompafia a los archivos digitales,
para facilitar su busqueda y utilizacién en etapas posteriores del proceso.
CE4.5. Aplicar los cambios de formato necesarios para que:todos los medios
utilizados sean compatibles entre si y adecuados desde el punto de su calidad'y
peso, con las especificaciones de salida del proyecto.

RAPS:

Aplicar las
correcciones de textos
indicadas y almacenar
el resultado en el
formato correcto.

CES5.1. Realizar las correcciones de los textos, de acuerdo con las indicaciones
normalizadas generadas por el corrector.

CE5.2. Retocar la composicion de los textos en el caso de que sea necesario tras
la elaboracién de las correcciones.

CE5.3. Almacenar el archivo teniendo en cuenta las caracteristicas del proceso
posterior de disefio del producto y su formato y soporte de salida.

RAP6:

Ayudar en la definicidn
de las paginas
maestras para la
magquetacion del
producto grafico,
respetando las

necesidades
planteadas en las'fases

CE6.1. Colaborar en la composicién-de los elementos graficos siguiendo las
indicaciones del boceto.

CE6.2. Elaborar la estructura de la pdagina maestra, considerando las
caracteristicas del producto editorial.

CE6.3. Definir los margenes, cajas de contenido y los elementos graficos de la
pagina maestra.

CE6.4. Marcar en la pagina maestra los margenes y lineas de referencia
ajustandose a las condiciones de corte, plegado y encuadernacion.

anteriores del diseno

del proyecto.

RAP7: CE7.1. Integrar las fuentes necesarias para el proyecto y tratadas en las fases
Colaborar en la | anteriores, tales como imagenes, videos, sonidos, textos y graficos.

composicion de la
estructura de niveles

en proyectos
interactivos v
multimedia,

integrando las
relaciones entre los
distintos elementos

que los componen.

CE7.2. Ayudar en la elaboracién de los movimientos, transiciones y animaciones
entre los diferentes elementos que componen el proyecto.

CE7.3. Colaborar en la estructuracion de los distintos niveles del proyecto,
facilitando la introduccién de datos en cada una de sus pdginas y jerarquizando
la informacion presentada por cada una de ellas.

CE7.4. Insertar los elementos de interactividad y navegacién del proyecto en los
lugares indicados para ello, que faciliten su lectura y utilizacién por el usuario.
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Contenidos

Conceptuales

Procedimentales

Actitudinales

Organizacidon empresarial en el

sector grafico y multimedia

e Estructura organizativa de
estudios de disefio, agencias
creativas y talleres de impresion

e Areas funcionales: creativo,
produccidn, pre-prensa,
postproduccidn, atencién al
cliente

e Tipos de empresas del sector:
PYMES, estudios independientes,
departamentos internos

e Procedimientos de trabajo
estdndar en el sector gréfico
dominicano

e Normativas de seguridad e
higiene en entornos de
produccién grafica y audiovisual

Gestion de proyectos graficos y
multimedia

e Fases de los proyectos graficos:
briefing, conceptualizacion,
produccién, entrega

e Estimacion de recursos:
humanos, materiales; tiempos y
costos

e Viabilidad técnica'y econdmica de
proyectos graficos

e Compromisos tecnoldgicos segun
soportes de difusion (impresion,
web, apps, redes sociales)

e Presupuestos y cotizaciones en el
sector grafico

Flujos de trabajo profesionales

¢ Flujos de trabajo en pre-prensa:
maquetacidn, arte final, control
de calidad

e Flujos de trabajo en
postproduccion audiovisual:
edicion, color grading, disefno
sonoro

e Gestidn de activos digitales:
estructura de carpetas,
nomenclatura, versionado

e Compatibilidad entre plataformas
y formatos en flujos profesionales

Integracion en entornos

profesionales

e Observar y documentar la
estructura  organizativa  del
centro de trabajo

e [dentificar funciones y

responsabilidades de cada area
del estudio o empresa

¢ Relacionar los servicios ofrecidos
con la estructura organizativa
observada

e Participar en reuniones de
briefing y briefings con clientes
reales

e Aplicar normas de seguridad e
higiene del centro de trabajo

Colaboracién en proyectos reales

e Colaborar en la estimacién de
recursos necesarios para
proyectos graficos

e Participar . en” |a’ definicion de
fases de trabajo.y cronogramas

e Asistir en_vla- elaboracién de
presupuestos 'y estudios de
viabilidad

e Contribuir a la seleccion de
tecnologias y soportes segun
requerimientos del proyecto

e Documentar procedimientos vy
flujos de trabajo del centro de
formacidn

Aplicacion de
técnicas

¢ Configurar sesiones de edicion y
postproduccion segln
especificaciones del proyecto

e Importar y organizar activos
digitales (imagenes, video, audio,
graficos) en plataformas
profesionales

e Aplicar correcciones de texto y
tipografia segun indicaciones del
equipo

e Colaborar en la definiciéon de
paginas maestras y estructuras
de maquetacion

competencias

Profesionalismo y ética

Responsabilidad en la
ejecucion de  tareas
asignadas y cumplimiento

de plazos
Etica profesional en el
manejo de informacion

confidencial y propiedad
intelectual

Respeto por las' normas,
procedimientos 'y cultura
organizacional del centro
de trabajo

Compromiso con la
calidad y excelencia en el
desempeiio profesional

Integridad en la
presentacion de
resultados y
reconocimiento de
limitaciones

Trabajo en equipo vy
comunicacion
Colaboraciéon  proactiva
con supervisores,

compafieros y  otros
miembros del equipo

Comunicacién asertiva y
escucha activa en

entornos profesionales

Flexibilidad para
adaptarse a diferentes
estilos de trabajo vy

dinamicas de equipo
Respeto por la diversidad
y diferentes perspectivas
profesionales

o Disposicion
recibir y
retroalimentacion
constructiva
Autonomia y aprendizaje
continuo

Iniciativa en la resolucion
de problemas y propuesta
de soluciones

para
aplicar
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e Documentacién técnica para
entrega de proyectos

Etica profesional y responsabilidad
social

e Principios éticos en el Multimedia
y Comunicacidn Visual

e Derechos de autor y propiedad
intelectual en entornos
profesionales

e Responsabilidad ambiental en la
produccién grafica

e Comunicacioén efectiva con
clientes, proveedores y equipos
de trabajo

e Cultura de mejora continua y
aprendizaje permanente.

e Integrar elementos interactivos
en proyectos multimedia vy
digitales

e Elaborar listas de cotejo para
control de calidad de entregables

Comunicacién y responsabilidad
profesional

e Ejecutar instrucciones recibidas
con responsabilidad y autonomia

e Comunicarse eficazmente con
supervisores y compaferos de
equipo

e Organizar el trabajo segun
prioridades y plazos establecidos

e Aplicar criterios de calidad vy

seguridad en todas las
intervenciones
e Demostrar actitudes

profesionales de puntualidad,
respeto y compromiso

Autonomia en la
organizacién del trabajo y

toma de decisiones
técnicas

Curiosidad por aprender
nuevos procesos,

herramientas y tendencias
del sector

Adaptabilidad al cambio
tecnolégico y evolucién de
los flujos de trabajo
Reflexion critica’ sobre el
propio desempeio .y
oportunidades de mejora
Responsabilidad social y
ambiental

Conciencia ambiental en
el uso de recursos vy
materiales en la
produccion gréfica
Responsabilidad social en
la representacion visual y
mensajes comunicativos
Compromiso con practicas
sostenibles y reduccion de
impacto ambiental
Respeto por la diversidad
cultural y representacion
inclusiva en los disefios

Estrategias Metodoloégicas:

¢ Integracion progresiva en entornos profesionales reales: Los estudiantes se incorporan gradualmente
a.centros de trabajo del sector grafico y multimedia, comenzando con observacién y avanzando hacia
participacién activa en proyectos reales bajo supervision.
¢ Desarrollo de portafolio profesional en contexto real: Elaboracion de un portafolio digital que
documente los proyectos realizados durante la FCT, incluyendo briefings reales, procesos de trabajo,
soluciones implementadas y resultados obtenidos.
¢ Mentoria profesional con supervisores del centro de trabajo: Establecimiento de una relacidon de
mentoria con profesionales del centro de formacion, quienes guian el desarrollo de competencias y
proporcionan retroalimentacién continua.
¢ Participacion de situaciones profesionales reales: Participacion en briefings con clientes reales,
reuniones de equipo, revisiones de proyectos y presentaciones técnicas, replicando dindmicas

profesionales auténticas.
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¢ Aplicacidn de checklist de calidad profesional: Utilizacién de listas de cotejo estandarizadas del sector
para garantizar la calidad de entregables y cumplimiento de especificaciones técnicas.

¢ Documentacion técnica de procesos y resultados: Elaboracion de informes técnicos que documenten
los procesos seguidos, decisiones tomadas, problemas resueltos y aprendizajes adquiridos durante la FCT.
¢ Evaluacion formativa basada en evidencias reales: Valoracion del desempefio mediante evidencias
concretas de participacidn en proyectos reales, evaluadas conjuntamente por el tutor del centro de
trabajo y el docente del politécnico.

* Reflexion critica sobre la experiencia profesional: Analisis y discusidon guiada sobre los aprendizajes
adquiridos, desafios enfrentados, competencias desarrolladas y proyeccion profesional futura.

¢ Presentacion publica de resultados de la FCT: Exposicion de los proyectos realizados durante la
formacidn en centros de trabajo ante la comunidad educativa, profesionales del sector y posibles
empleadores.

¢ Conexion con el mercado laboral dominicano: Establecimiento de vinculos con empresas del sector
grafico y multimedia en Republica Dominicana para facilitar la insercidn laboral de los egresados.
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7. MODULOS COMUNES

MODULO: TECNOLOGIAS DIGITALES
Nivel: 3
Codigo: MFC004_3
Duracion: 117 h/afio (3 h/sem.)
Mddulo formativo asociado a la Competencia Basica CBO004: Utilizar de forma eficaz las tecnologias que
le permitan obtener y procesar informacién, asi como comunicarse con otros y registrar datos
relacionados a su trabajo.

gestion de informacion
digital en sistemas vy
redes (intranet o
Internet), utilizando
herramientas
tecnoldgicas,
aplicando criterios
técnicos de fiabilidad,
relevancia y seguridad
de las fuentes,
conforme a los
procedimientos
establecidos.

Resultados de | Criterios de Evaluacién (CE)

Aprendizaje (RA)

RA1: Realizar | CE1.1. Seleccionar herramientas digitales adecuadas para la busqueda,
busqueda, almacenamiento y organizacién de informacién, considerando la naturaleza
almacenamiento y | de los datos.

CE1.2. Utilizar herramientas tecnolégicas _siguiendo = procedimientos
establecidos, asegurando coherencia con los protocolos del entorno.

CE1.3. Verificar la fiabilidad de las fuentes de informaciéon consultadas,
tomando en cuenta la autoria, actualidad, relevancia y el contexto de
publicacion.

CE1.4. Organizar la informacion recopilada de forma ldgica y estructurada,
facilitando su recuperacion, interpretacion y uso posterior en tareas
laborales.

CE1.5. Utilizar eficientemente herramientas digitales para gestionar
informacién, optimizando tiempo y recursos, y garantizando la calidad y
exactitud de los datos tratados.

RA2: Comprobar el
funcionamiento  del
equipo _informatico,
asegurando su
operatividad mediante
la aplicacion de
procedimientos
técnicos establecidos,
con el fin.-de verificar
su buen rendimiento y
prevenir fallos
operativos.

CE2.1.. Comprobar que los componentes del equipo informatico (CPU,
teclado, monitor y cables) se encuentren en condiciones 6ptimas de
funcionamiento, aplicando procedimientos técnicos adecuados.

CE2.2. En un supuesto practico debidamente caracterizado, verificar el
funcionamiento del equipo computacional:

- Confirmar que los cables del equipo informatico estén bien
conectados y en buen estado fisico.

- Validar que el sistema operativo inicia correctamente y opera de
forma estable.

- Verificar que el software del equipo esté actualizado, incluyendo los
programas de seguridad, controladores y aplicaciones esenciales.

- Comprobar el funcionamiento de la memoria RAM vy el
almacenamiento del equipo, realizando pruebas de diagndstico de
ser necesario, para asegurar el rendimiento adecuado del hardware.

- Verificar el correcto funcionamiento de la tarjeta grafica, puertos
USB, red y otros componentes clave del hardware.

CE2.3. Comprobar que el equipo funcione con fluidez y eficiencia durante el
uso, realizando diagndsticos basicos para mantener un alto rendimiento y
optimizacidn en su desempefio.
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CE2.4. Verificar que el software antivirus y otras herramientas de seguridad
estén instalados, actualizados y funcionando correctamente, para prevenir
amenazas y asegurar la proteccion del sistema.

CE2.5. Comprobar que los cortafuegos y las configuraciones de privacidad
estén habilitados, siguiendo los protocolos de seguridad para evitar accesos
no autorizados.

CE2.6. Realizar procedimientos de mantenimiento regular, como la limpieza
de hardware, comprobacion de errores, desfragmentacién del disco duro y
eliminacion de archivos temporales, para asegurar un funcionamiento
eficiente y prolongar la vida atil del equipo.

CE2.7. Cumplir con los protocolos de seguridad y los procedimientos
establecidos para la gestién de equipos informadticos, garantizando ‘la
proteccién y el buen estado del equipo durante su uso.

RA3: Implementar
medidas de proteccién
para dispositivos
electrénicos y la salud
personal, integrando
principios de
seguridad informatica
para resguardar la
confidencialidad e
integridad de los datos
en entornos digitales,
de acuerdo con los
protocolos
establecidos.

CE3.1. Implementar herramientas de proteccidon digital en los dispositivos,
incluyendo la instalacion y actualizacién de antivirus y. sistemas operativos,
garantizando la seguridad contra vulnerabilidades:

CE3.2. Configurar medidas de acceso seguro en los dispositivos y cuentas
digitales, utilizando contrasefias robustas y bloqueo automatico de pantalla.
CE3.3. Realizar practicas seguras de navegacion y uso del correo electrdnico,
reconociendo mensajes sospechosos (phishing) y evitando enlaces o
descargas no confiables.

CE3.4. Configurar contrasefas seguras, complejas y Unicas para cada
dispositivo y servicio digital;>y activacion de métodos de autenticacion
adicionales, como el blogueo de pantalla, huella dactilar o reconocimiento
facial, para prevenir accesos no autorizados.

CE3.5. Ajustar la silla, la pantalla y el teclado para mantener una postura
correcta, con la espalda recta y los pies apoyados en el suelo, y establecer
horarios para pausas activas periddicas que prevengan la fatiga ocular y
musculoesquelética.

CE3.6. Incorporar ejercicios de estiramiento para prevenir dolores o tensiones
por el uso prolongado de dispositivos.

CE3.7. Realizar copias de seguridad de los archivos importantes en la nube o
en dispositivos externos (discos duros, memorias USB) y utilizar herramientas
de cifrado para proteger archivos y comunicaciones confidenciales cuando
sea necesario.

CE3.8. Detectar correos electrénicos fraudulentos (phishing) y no hacer clic
en enlaces desconocidos o sospechosos.

CE3.9. Acceder a redes Wi-Fi protegidas por contrasefia y evitar conexiones
publicas para proteger la informacién personal.

CE3.10. Configurar las opciones de privacidad de redes sociales y servicios en
linea para controlar qué informacién se comparte y con quién.

CE3.11. Revisar y actualizar las configuraciones de privacidad y seguridad en
dispositivos y cuentas en linea, asegurandose de que estan al dia con las
mejores practicas.

RA4: Elaborar
documentos de uso

CE4.1. Organizar adecuadamente el espacio de trabajo y adopta una postura
corporal correcta al utilizar el teclado, aplicando técnicas de digitacion como
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frecuente  aplicando
normas basicas de
formato, organizacion
y redaccién, mediante
el uso de procesadores
de texto y/o
herramientas de
autoedicién,

respetando los plazos

establecidos y
manteniendo una
postura  ergondmica

adecuada durante su
ejecucion.

la ubicacion de los dedos en las filas del teclado alfanumérico y la escritura al
tacto en textos y tablas sencillas.
CE4.2. Elaborar documentos de texto aplicando normas de presentacion,
corrigiendo errores ortograficos y utilizando funciones bdsicas del procesador
de texto desde la puesta en marcha del equipo.
CE4.3. Utilizar los asistentes y plantillas que contiene la aplicacién a partir de
documentos en blanco, generar plantillas de documentos como informes,
cartas, oficios, saludos, certificados, memorandos, autorizaciones, avisos,
circulares, comunicados, notas interiores, solicitudes u otros.
CE4.4. Dar formatos adecuados en documentos (colores, tipografias y estilos),
justificando sus decisiones con base en manuales de estilo institucionales o
criterios definidos, considerando ademds el uso responsable de/recursos
desde una perspectiva medioambiental.
CE4.5. En un supuesto practico debidamente caracterizado, "elaborar
documentos aplicando las funciones y herramientas de procesador de textos:
- Utilizar herramientas del procesador de textos para integrar vy
organizar informacién (textos, tablas,” graficos. e imagenes),
mejorando la presentacion y comprensién del documento.
- Recuperar y reutilizar informacién almacenada previamente cuando
sea pertinente, evitando errores y mejorando la eficiencia.
- Corregir errores ortograficos y dedigitacion utilizando herramientas
de revision del procesador.de textos y comprobacién manual.
- Dar formatos y estilos adecuados al contenido, segun la estructura y
el propdsito del documento.
CE4.6. Incorporar encabezados, pies de pagina, numeracién, saltos y otros
elementos de configuracion, distinguiendo adecuadamente la primera
pagina, secciones u otras partes del documento, en funcién de los requisitos
de presentacioén establecidos.
CE4.7.-Personalizar las opciones del programa y modificar la cinta de
opciones, asi como la barra de herramientas de acceso rapido, segun los
requisitos establecidos en el entorno formativo.
CE4.8. Crear métodos abreviados personalizados del teclado, optimizando el
uso de la herramienta del procesador de texto segun las necesidades del
supuesto practico.

RAS5: Utilizar hojas de
calculo aplicando
funciones aritmético-
légicas y estadisticas,
listas y filtros, vy
representaciones
graficas, para
organizar, procesar y
presentar datos de
manera claray precisa,
segln requerimientos
establecidos.

CE5.1. Reconocer las funciones, asistentes y procedimientos de la hoja de
calculo, describiendo sus prestaciones y aplicando medidas basicas de
protecciéon y seguridad para asegurar la integridad de los datos.
CE5.2. En un caso practico debidamente caracterizado, de confeccién de
documentacion administrativa, cientifica y econémica, a partir de medios y
aplicaciones informaticas de reconocido valor en el &mbito empresarial:
CE5.3. En un supuesto practico debidamente caracterizado, elaborar
documentacion de tipo administrativo, cientifico o econémico utilizando las
herramientas de hojas de calculo aplicando criterios de formato, organizaciéon
y presentacion:
- Diseflar hojas de calculo organizadas en libros debidamente
identificados, agrupando los datos segln su contenido y aplicando un
formato coherente que facilite su lectura y posterior analisis.
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- Dar formatos adecuados a celdas y rangos, segun el tipo de
informacién contenida como numeros, fechas, y texto, asegurando
una presentacion clara y funcional.

- Incorporar férmulas y funciones basicas y compuestas, verificando su
correcta aplicacion y el cumplimiento de los resultados esperados
para el tratamiento de datos.

- Configurar adecuadamente los elementos del documento, como
titulos, encabezados, pies de pdgina, margenes y orientacion de la
hoja, segln los requisitos de presentacién o entrega.

- Crear una versidon impresa del documento, ajustando la calidad,
distribucién de contenido y numero de copias conforme-a las
necesidades del caso practico.

CE5.4. Crear plantillas en la hoja de calculo segun la informaciéon
proporcionada, asegurando su formato adecuado, estructura funcional 'y
facilidad de uso para tareas posteriores.

CES5.5. Elaborar graficos estandar y/o dindmicos, a partir de'rangos de celdas
de la hoja de célculo, optando por el tipo que permita la mejor comprension
de lainformaciéon y de acuerdo con la actividad por desarrollar, a través de los
asistentes disponibles en la aplicacién.

CE5.6. Aplicar técnicas de filtrado de datos en una hoja de calculo, utilizando
los criterios adecuados para organizar y visualizarla informacion.

CE5.7. Realizar medidas de proteccién'y seguridad en la hoja de célculo,
configurando las opciones necesarias para restringir el acceso y proteger la
integridad de los datos contenidos.

CE5.8. Elaborar y ajustar.diagramas en hojas de calculo, aprovechando todas
las herramientas y.funcionalidades de la aplicacién para mejorar la
visualizacién y presentacion de los datos.

CE5.9. Importar y exportar datos de manera eficiente entre la hoja de cdlculo
y otrasaplicaciones de ofimatica como procesadores de texto, bases de datos
y programas de presentacidén, asegurando la correcta integridad de la
informacion.

CE5.10. Aplicar las funciones de movimiento, copia o eliminacién de ficheros
en hojas de cdlculo, garantizando la seguridad, integridad y confidencialidad
de los datos durante todo el proceso.

CE5.11. Utilizar los manuales y herramientas de ayuda de manera efectiva
disponibles en la aplicacion para resolver incidencias o aclarar dudas,
optimizando el uso de la herramienta.

CE5.12. Activar y utilizar la funcidn de autofiltro en una hoja de célculo para
filtrar una lista de datos, aplicando los criterios adecuados segun las
necesidades del caso.

CE5.13. Crear y personalizar filtros en una hoja de calculo, eliminarlos o
desactivarlos segln sea necesario, asegurando la correcta visualizacion y
gestion de los datos.

RA6: Elaborar
presentaciones
digitales integrando
texto, imagenes,

CE6.1. Explicar la importancia de la presentacién de un documento digital,
valorando su impacto en la imagen de la organizacion y asegurando que la
informacién se comunique de forma clara, coherente y persuasiva segun el
propdsito de la exposicion.
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elementos multimedia
y objetos gréficos,
utilizando aplicaciones
ofimaticas, de acuerdo
con pardmetros
establecidos.

CE6.2. Guardar vy organizar adecuadamente los archivos de las
presentaciones, aplicando criterios de estructuracidon, nombres de archivos y
ubicaciones definidos por la institucidn, cumpliendo con las normas de
seguridad, integridad y confidencialidad de los datos.

CE6.3. Revisar y corregir errores en la presentacidon antes de su entrega,
asegurando la precision de los datos, la correcta funcionalidad de los
elementos integrados y el cumplimiento de los plazos y formatos establecidos
para su distribucién o exposicion.

CE6.3. Identificar las funciones principales, procedimientos y asistentes del
software de presentaciones graficas, describiendo sus caracteristicas y
utilidades en la creacion de contenidos visuales.

CE6.4. En un supuesto practico debidamente caracterizado, en los que se
requiere elaboracidon y presentacion de documentacidon de acuerdo con
estandares de calidad:

- Aplicar formatos visuales y estructurales adecuados segun el tipo de
contenido, garantizando una presentacidn clara y coherente.

- Seleccionar y emplear el medio mas adecuado para presentar la
documentacion (pantalla, red, diapositivas, proyeccién, impresiones
u otros), considerando el contexto, el publico y el objetivo
comunicativo.

- Integrar correctamente textos, gréficos, tablas, imagenes, audio u
otros objetos multimedia, logrando una presentacidon atractiva,
funcional y pertinente.a'la'naturaleza del documento.

CE6.5. Elaborar una presentacion-insertando la informacidn proporcionada y
aplicando animaciones a.los objetos, utilizando los asistentes y herramientas
disponibles para garantizar la claridad y efectividad de la presentacion,
siguiendo pardmetros establecidos.

CE6.6. Temporalizar los elementos y diapositivas segun los tiempos
asignados, asegurando la calidad de la presentacidn mediante ensayos,
correccidn de errores y mejoras.

CE6.7. Guardar las presentaciones en los formatos adecuados, asegurando su
accesibilidad y proteccidon contra modificaciones no autorizadas.

CE6.8. Insertar sonidos, videoclips, tablas y conectores en las presentaciones,
ajustandolos a los parametros establecidos para mejorar la comunicacion
visual y sonora.

CE6.9. Elaborar notas del orador, agregar comentarios y animaciones en las
diapositivas y objetos, optimizando la fluidez y efectividad de la exposicion.
CE6.10. Utilizar transiciones personalizadas, crear videos y configurar
presentaciones de manera que se adapten al medio y formato de
comunicacion mas adecuado para las exposiciones.

RA7: Utilizar
herramientas digitales,
aplicaciones

ofimaticas y
plataformas de
comunicacion para

elaborar y transmitir

CE7.1. Identificar las herramientas digitales mas comunes para la
comunicacion en linea, como correo electrdnico, redes sociales y plataformas
de mensajeria, describiendo sus principales caracteristicas y funciones.
CE7.2. Explicar de manera detallada el propdsito, funcionamiento y ventajas
de diversas plataformas de comunicacion virtual, como videoconferencias y
foros, destacando su utilidad para facilitar la interaccion, colaboracion y
gestion de informacion en entornos digitales.
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mensajes claros vy
adecuados al contexto,
aplicando criterios de
formato, estructura y
estilo definidos.

CE7.3. Describir y utilizar correctamente las herramientas de comunicacién en
linea, como el correo electrénico y las redes sociales, para intercambiar
informacién de manera clara y efectiva, colaborando en proyectos de manera
eficiente y garantizando una comunicacién fluida en entornos digitales.
CE7.4. En un supuesto practico debidamente caracterizado, enviar un correo
electrénico:
- Utilizando una plataforma de correo electrénico, para coordinar una
actividad grupal con el docente y los compafieros.
- Incluir una introduccidn clara y concisa sobre el tema del proyecto.
- Describir detalladamente las actividades asignadas a cada miembro
del grupo.
- Establecer plazos especificos para la entrega de cada parte. del
proyecto.
- Asegurarse que el correo sea claro, bien estructurado y libre de
errores gramaticales y ortograficos.
CE7.5. Participar en un foro de discusién en linea, respondiendo de manera
claray puntual a preguntas del docente sobre contenidos especificos.
CE7.6. Interactuar en foro de discusioén, respondiendo a las publicaciones de
compaiieros, realizando comentarios o preguntas relevantes y aportando una
reflexion critica sobre el tema tratado.
CE7.8. Verificar que las respuestas sean claras, respetuosas y pertinentes,
manteniendo el enfoque en el tema delforo de discusion.

RAS8: Utilizar
herramientas
colaborativas en linea
para crear, editar vy
gestionar documentos
digitales en la nube,
aplicando criterios de
organizacién, acceso
compartido y
coordinacion grupal en
entornos digitales.

CE8.1. Identificar herramientas colaborativas utilizadas para la creacion,
edicidn y gestidon de documentos en la nube, explicando sus caracteristicas y
aplicaciones.

CES8.2. Explicar las funciones principales de las herramientas colaborativas,
analizando su impacto en la productividad y la eficiencia de equipos de
trabajo.

CE8.3. Comparar herramientas colaborativas segun sus caracteristicas,
facilidad de uso y aplicaciones, justificando la eleccién mas adecuada segun
las necesidades del usuario.

CE8.4. Utilizar herramientas colaborativas en la creacién, edicion y gestion de
documentos en la nube, configurando permisos de acceso adecuados para
distintos usuarios y organizando la informacién de manera estructurada para
facilitar su acceso y gestion.

CE8.5. Realizar estrategias de organizacidn y control de versiones en
documentos compartidos, gestionando correctamente las versiones y los
permisos para asegurar la integridad y el acceso adecuado en entornos
colaborativos.

CES8.6. Resolver problemas comunes en la edicidon y acceso compartido de
documentos en la nube, aplicando soluciones técnicas que garanticen la
continuidad del trabajo.
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Contenidos

Conceptuales

Procedimentales

Actitudinales

Técnicas de busqueda eficientes.

Operadores de blusqueda
avanzados vy filtros para obtener
resultados mds precisos.

Palabras clave
combinacion de
busqueda. (Uso).

relevantes vy
términos de

Exploracién de diferentes motores
de busqueda y bases de datos
especializadas.

Herramientas de almacenamiento
y organizaciéon de informacién.

Marcadores o] favoritos
relacionados con sitios web.

Etiquetas y categorias.

Aplicaciones propias del ambito
laboral.

Aplicaciones y software especificos
utilizados en el entorno de trabajo
para el almacenamiento y acceso a
la informacion.

Funciones y caracteristicas
avanzadas de las aplicaciones para
optimizar la busqueda y
organizacion de datos.

Fuentes y entornos digitales.

Instrucciones técnicas y ética
digital.
Herramientas de busqueda,

almacenamiento y organizacion.

Aplicacion de  técnicas de
busqueda.

Manipulacion de palabras clave,
operadores de busqueda y filtros
avanzados para obtener resultados
precisos y relevantes.

Utilizacién de herramientas de
almacenamiento y organizacion.
Utilizacién de sistemas de gestidn
de archivos, marcadores o
etiquetas, y otras herramientas
similares para almacenar vy
organizar la informacién.
Utilizacién de sistemas de gestidn
de archivos y carpetas para
organizar documentos y recursos

digitales.

Creacidbn de marcadores o
favoritos para acceder
rapidamente " a' sitios_.'web o

documentos importantes.
Identificaciéon™y “evaluacion de la
confiabilidad" 'y calidad de las
fuentes«de informacién en linea.
Técnicas para verificar la veracidad
de la informacion y evitar la
propagacion de noticias falsas.
Utilizacion  de  funciones vy
caracteristicas avanzadas de las
aplicaciones para optimizar la
busqueda y organizacidén de datos.

Capacidad para evaluar
de manera objetiva la
calidad y veracidad de la
informacidon encontrada
en linea, evitando |la
propagacion de
informacién falsa o poco
confiable.

Conciencia sobre -el  uso
adecuado de la informacion
encontrada en la  red,
respetando los derechos de
autor y citando
correctamente las fuentes
utilizadas.

Respeto de los derechos de
autor y aplicacion de
practicas éticas al utilizar y
citar fuentes de
informacién.

Adopcién de buenas
practicas de seguridad
digital, como el manejo

seguro de contrasefias y el
uso de conexiones seguras
en lared.

Proceso de
mantenimiento.

comprobacién vy

Realizacion para llevar a cabo los
Procedimientos para el

mantenimiento preventivo

Valora la importancia de
ser responsable del
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Limpieza y cuidado de los equipos
computacionales.

Ventilacion del equipo.

Prevencién de
sobrecalentamiento.

Monitoreo de la temperatura del
equipo

Ventiladores y
adecuada

Inspeccidn de
alimentacién y datos.

refrigeracion

cables de

Encendido y apagado del equipo.
Arranque del sistema operativo.
Conexidn a Internet.

Exploracion de herramientas de
software.

Herramientas de diagndstico del
sistema operativo.

Utilidades de diagndstico vy
solucién de problemas.

Herramientas de monitoreo.

Registro de incidentes y soluciones
aplicadas.

Problemas recurrentes.
Mantenimiento preventivo.

Establecimiento de rutinas de

mantenimiento.

Conectados.

Evaluacién de  hardware vy
dispositivos periféricos.
Comprobacién de funcionamientos
periféricos.

Verificacion de cables y
conexiones.

Verificacion de conectividad a la
red.

Utilizacién de herramientas de
diagnéstico.

Comprobacién del funcionamiento
del equipo.
Prueba de
operativo.
Manipulacién de utilidades de
diagnéstico y  solucion  de
problemas.
Monitorizacidon del
del equipo.
Herramientas de andlisis. de
recursos y rendimiento.

Utilizacién ' de herramientas de
monitoreo.
Mantenimiento - de
seguimiento.
Documentacidén de incidencias y
problemas.
Seguimiento de
recurrentes.
Mantenimiento
programado.
Planificacidn de actividades de
comprobacién regular.
Identificacion de Equipos méviles e
informaticos.

Importancia de comprobar Ia
operatividad de los equipos
moviles e informaticos.
Identificacion y  solucion de
problemas comunes que pueden

inicio y sistema

rendimiento

registros vy

problemas

preventivo

equipo informatico que
se utiliza.

Asume la responsabilidad
de mantener el equipo en
buen estado y cuidarlo

adecuadamente.
Proactivo al realizar
comprobaciones
regulares del equipo
informatico.

Comprende la
importancia del

mantenimiento
preventivo - para evitar
problemas futuros.

Muestra persistencia y
paciencia al solucionar
problemas que puedan
surgir en el equipo.

Actitud proactiva en la
resolucion de problemas

Valora la  asistencia
técnica profesional
cuando los problemas

exceden el conocimiento
y habilidades propias.

Aprovecha las
herramientas Y
documentacion

proporcionadas por los

fabricantes y
desarrolladores de
software.

Importancia de abordar

surgir en los equipos moviles e | estos problemas de
Equipos moviles e informaticos. informaticos, como lentitud, | manera rutinaria para
blogueos, errores de software y | evitar interrupciones en
Tipos de equipos moviles e | problemas de conexion. nuestras actividades
informaticos mas comunes, | Realizacion de procedimientos | diarias.
laptops, tablets vy teléfonos | para solucionar estos problemas,
inteligentes. como reiniciar el enrutador,
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Comprobacién de la operatividad.
En equipos moéviles.

Problemas rutinarios de
funcionamiento. En equipos
moviles.

Problemas de conexidn a Internety
solucién.

Solucién de problemas con nuevas
aplicaciones.

Soluciéon de problemas. Tipos tales
como asistencia en linea, leer
documentacion y buscar
actualizaciones.

Asistencia técnica.

verificar la configuracion de red y
contactar al proveedor de servicios
de Internet.

Identificacion de los desafios que
pueden surgir al utilizar nuevas
aplicaciones, como
incompatibilidad, errores de
instalacion y falta de familiaridad
con la interfaz.

Identificacion de los beneficios de
buscar asistencia técnica, como
ahorrar tiempo, evitar dafios
adicionales y obtener soluciones
precisas.

Razones para llevar a
cabo una comprobacién
regular de los equipos,

como prevenir
problemas futuros vy
garantizar un
rendimiento éptimo.

Valoracion de la

importancia de solicitar
asistencia técnica.

Valoracién de la
Importancia de ponderar
cuando solicitar ayuda
profesional.

Explicacién de cémo una
solucién conocida puede
no ser suficiente para
abordar problemas mas
complejos.

Proteccién de la salud. Ergonomia.

Técnica de Posicionamiento de los
Dedos
Filas del Teclado Alfanumérico.

Consecuencias uso prolongado.
Ejercicios reducir fatiga fisica.

Importancia proteccion de
dispositivos electréonicos y la
seguridad informatica.

Objetivos de aplicar medidas
basicas de proteccidn y seguridad.

Proteccion de dispositivos
electrénicos.
Cargadores y baterias (uso

correcto).

Proteccién y confidencialidad de
los datos.

Respaldo regular de informacién.

Toma medidas para prevenir dafios
fisicos y accidentes.
Ergonomia. ven el
dispositivos electrénicos.
Colocaciéon de postura Corporal
Correcta.

Ajuste de la Silla y la Pantalla.
Posicion de las Mufiecas y los
Brazos.

Descansos y Estiramientos
Posicion de los Dedos en el Teclado
Alfanumeérico.

Prevencion de lesiones
relacionadas con el uso prolongado
de dispositivos.

Utilizacién de contrasefias seguras
y su gestién adecuada.

Utilizacién de cifrado para proteger
archivos sensibles.
Toma medidas de
informatica.
Utilizacién de software antivirus y
antispyware actualizado.
Manipulacion de  conexiones
seguras (HTTPS) en sitios web.

uso de

seguridad

Desarrolla la conciencia
sobre la importancia de
mantener una postura
corporal correcta.

Desarrolla habitos que
favorezcan la correcta
colocacion de las
muiiecas y los brazos
mientras se trabaja con
computadoras y otros
dispositivos.

Estimula la adopcion de
habitos saludables que
integren el autocuidado
en el uso prolongado de
tecnologias.

Valora la importancia de
cada individuo tiene un
papel importante en la
proteccion de la
informacidn y la
prevencion de riesgos.

AUGR-00_3- Bachillerato Técnico En Multimedia y Comunicacion Visual

61




Politicas de privacidad y manejo
seguro de la informacién personal.

Navegacion segura en Internet.
Phishing y Malware.

Ataques cibernéticos.

Seguridad en redes Wi-Fi.
Amenazas y los riesgos comunes.

Funciones de Puesta en Marcha del
Terminal Informatico.

Coordinacion entre el Teclado
Alfanumérico y las Teclas de Signos
y Puntuacion.

Escritura al tacto. Método.
Control de Velocidad y Precision.

Funciones y caracteristicas de las
aplicaciones de procesadores de
textos.

Herramientas de procesadores de
textos.

Informes, cartas, correspondencia
y memorandos:

Gestidny organizacion de archivos
digitales.

Registro.. de informacién en
entornos profesionales.

Elementos
documentos.
Insercién y edicion de imagenes e
Importar imagenes.

graficos en

Herramientas de edicion de
imagenes.

Tablas. Formato.

Concientizacién sobre los riesgos
del phishing y el malware.
Realizacion de protecciéon de la red
doméstica con contrasefias
seguras.

Identificacion y prevencidon de
ataques de cibernéticos.
Manipulacién de cifrado de red
(WPA2) para asegurar la conexién
Wi-Fi.

Desactivacion del Wi-Fi publico o el
uso de VPN en redes abiertas.
Utilizacién de funciones de
formato.

Utilizacidn eficiente de las Teclas
de Signos y Puntuacién

Integracidén con la Escritura al Tacto

y tablas.

Practica en Parrafos de Dificultad
Progresiva.

Creacion documentos bien
estructurados.

Elaboracién de diferentes

informes, cartas yymemorandos.
Utilizacién de plantillas y formatos
predefinidos para agilizar la
creacion de documentos.
Aplicaciéon de combinacién de
correspondencia en procesadores
de textos.

Utilizacién de sistemas de archivos
y carpetas para organizar y
clasificar documentos digitales.
Aplicaciones de autoedicion y
diseno grafico.

Generacion de tablas en un
procesador de textos.

Utilizacién de estas aplicaciones
para crear disefios y
presentaciones visuales atractivas,
como folletos, presentaciones,
tarjetas o infografias.
Manipulacidon de herramientas de
busqueda vy filtrado.

Manipulacidn de elementos
graficos en procesadores de textos.
Creacion de gréficos y diagramas.
Proteccion de documentos.

Conciencia sobre las
acciones individuales
pueden tener un impacto
directo en la seguridad y
confidencialidad de los
datos.

Adopta medidas para
proteger fisicamente los
dispositivos electrdnicos.
Toma conciencia .de los
posibles riesgos' para la
salud asociados al uso
prolongado de
dispositivos electronicos.

Valora la.importancia de
la privacidad vy Ia
confidencialidad de los
datos personales.

Conciencia sobre las
diferentes amenazas en
linea.

Fomenta una mentalidad
de aprendizaje continuo
y disposicion a adquirir

nuevas habilidades
relacionadas  con la
manipulacion de

procesadores de textos.

Toma conciencia de los
posibles riesgos para la
salud asociados al uso
prolongado de
dispositivos electrdnicos.

Estimula una actitud de
autonomia y resolucién
de problemas al utilizar
procesadores de textos.

Fomenta wuna actitud
creativa y el desarrollo de
habilidades de disefio en
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Gréficos y diagramas.
Personalizacién de graficos.
Correspondencia. Cartas.
Preparacion de la fuente de datos.
Documentos en otros formatos.

Entradas de Blog
Hipervinculos en texto.
Marcadores y Referencias
Cruzadas.

Tablas de contenidos. indices.
Tipos.

Creacion y publicacién de entradas
de blogs.

Creacion de hipervinculos.
Utilizacién y  creacién de
Marcadores y Referencias
Cruzadas.

Creacion y Edicion de Tablas de
Contenidos.

Creacion y modificacién indices en
documentos extensos.

Adiciona fuentes y compilacién de
bibliografias.

la  manipulacién  de
procesadores de textos.

Promueve una actitud de
organizaciény

Valora la capacidad de
utilizar titulos, subtitulos,
parrafos y otros
elementos de formato
para facilitar la lectura y

comprension del
contenido.

Estimula. la actitud de
colaboracién y trabajo en
equipo en la
manipulacion de

procesadores de textos.

Valora la importancia de
cada individuo tiene un
papel importante en la
proteccion de la
informacion y la
prevencion de riesgos.

Conciencia sobre las
acciones individuales
pueden tener un impacto
directo en la seguridad y
confidencialidad de los
datos.

Adopta medidas para
proteger fisicamente los
dispositivos electrdnicos.

Valora la importancia de
la privacidad y |la
confidencialidad de los
datos personales.

Conciencia sobre las
diferentes amenazas en
linea.
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Entorno de Excel

Métodos de desplazamiento vy
seleccidn de celdas.

Edicion y formato de textos y
celdas.

Personalizacién de hojas de célculo
en un libro.

Férmulas y funciones.
Operadores. Tipos.
Calculos dindamicos.

Funciones de conteo y frecuencia
para analizar datos.

Gréficos. Tipos.
Impresion.

Funciones estadistico de datos.

Organizacion de datos en una hoja
de célculo.

Creacion de tablas para almacenar
informacidn estructurada.
Utilizacién de filtros y
ordenamiento para analizar datos
de manera eficiente.

Tratamiento aritmético-légico de
datos.

Utilizacién de férmulas para
realizar operaciones matematicas.
Aplicacion de operadores
aritméticos y légicos en las
formulas.

Creacion de férmulas con
referencias a celdas para realizar
calculos dindmicos.

Utilizacién de funciones
condicionales para aplicar légica en
las operaciones.

Realizacion de calculo de medidas
estadisticas.

Utilizacién de funciones de conteo
y frecuencia para analizar datos.
Realizacion. ‘de -Presentacion de
datos engraficos. Personalizaciéon
de graficos mediante la
modificacion de ejes, leyendas vy
estilos.

Importancia de la
precision al ingresar
datos.

Presta atencion a los
detalles y se asegura de
utilizar las férmulas vy
funciones correctas.

Realiza pruebas y verifica
los  resultados . para
garantizar la exactitud de
los calculos.

Compromiso con . la
calidad y la precisidn en

todas las tareas
relacionadas con las
hojas de calculo.

Comprende la

importancia de organizar
los datos de manera clara
y estructurada.

Facilita la localizacién y
manipulacion de los
datos de wuna forma
ordenada y organizada.

Claves Presentacién

Eficaz

para una

Propdsito de la Presentacion

Importancia-de una Presentacion
Eficaz

Disefio Visual Coherente

Herramientas de presentacion
Objetos. Tipos.

Texto

Imagenes y Graficos.

Tablas y Datos.

Seleccion de
Informaticas.
Creacion de una Estructura Légica.

Aplicaciones

Eleccion de la Herramienta de
Presentacion.
Disefio 'y Estructura de Ia

Presentacion.

Integracién de Objetos de Distinta
Naturaleza.
Elaboracién de
organigramas.
Utilizacién de Multimedia.
Incorporacién de audio.

diagramas vy

Incorporacién de  videos vy
animaciones.

Integracién de Archivos
Multimedia Externos.

Compromiso con la
Calidad.

Cultiva la puntualidad y el
respeto de los plazos
establecidos para
garantizar que la

presentacidn se entregue
a tiempo, reflejando un
alto nivel de
profesionalismo.

Mantiene una actitud
abierta hacia la
tecnologia y la
capacitacién constante

en el uso de programas
de presentacién graéfica,
demostrando disposicién
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Elementos Interactivos.

Diagramas y Organigramas.

Audio

Multimedia

Videos y Animaciones

Tiempo de Duracién de la

Presentacién
Normas de Estilo y Formato
Directrices de la Audiencia

Cumplimiento
Establecidos

de

Parametros

para adaptarse a nuevas
herramientas y
procedimientos.

Valora la colaboracién vy
trabajar en equipo de
manera efectiva,
aprovechando las
fortalezas de los demas
para mejorar la calidad
de la presentacidn.

Fomenta la creatividad.y
buscar enfoques
originales para la
presentacion, lo que
puede diferenciarla vy
hacerla’ mds atractiva
paralaaudiencia.

Mantiene una actitud de
aprendizaje  constante,
buscando oportunidades

para mejorar Y
perfeccionar las
habilidades en la
creacion de

presentaciones.

Mantiene una  ética
sélida en la presentacién
de informacién y respeta
la confidencialidad de los
datos, lo que contribuye
a la integridad vy Ia
confianza de la entidad.

Creatividad y Flexibilidad
en la Animacion.

Apertura a la
Retroalimentacion.

Responsabilidad y
Cuidado en el

Almacenamiento.
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Tipos de herramientas digitales de
comunicacion.

Correo electroénico.

Redes sociales. Tipos y su
aplicacién en la comunicacién
personal y profesional.

Mensajeria.

Normas de comportamiento vy
etiqueta digital.

Privacidad y confidencialidad de la
informacién compartida.
Comunicacion efectiva en
entornos digitales.

Estructura y formato de los
mensajes digitales.

Gestion de la comunicacion digital.
Situaciones de comunicaciones
conflictivas o desafiantes " de
manera diplomatica y efectiva.

Comunicacién colaborativa -en
plataformas vy herramientas

especificas.

Plataformas. Tipos.

Utilizacién de la plataforma de
correo electrénico para enviar vy
recibir mensajes de manera formal
y profesional.

Utilizacién de aplicaciones de
mensajeria instantdnea para la
comunicacion rapida y directa.
Manipulacién de la estructura y
formato en los mensajes digitales.
Organizacion y priorizacion de los
mensajes recibidos en el correo
electrdnico y otras aplicaciones de
comunicacion.

Utilizacidn de las herramientas de
gestion de la bandeja de entrada y
etiquetado para mantener Ia
comunicacién organizada.
Manipulacion de las plataformas
de colaboracion en linea para
trabajar de manera efectiva en
equipos y proyectos.

Colaboracién en tiempo~real a
través de aplicaciones y
herramientas de videoconferencia.
Practicas de seguridad en el uso de
correo electrénico y redes sociales.
Utilizacién de herramientas de
seguridad para navegadores web.

Respeto de las normas de
etiqueta y protocolo en
las interacciones en linea.

Adopcién de priacticas de
escucha activa y empatia
en las interacciones en
linea.

Apertura y disposicion

para aprender y
adaptarse a / nuevas
herramientas y
tecnologias de

comunicacion digital.

Respeto hacia los demas
participantes en las
interacciones en linea,
manteniendo un tono
cuidadoso y cortés en los
mensajes y comentarios.

Empatiay capacidad para
escuchar activamente a

los demas,
comprendiendo sus
perspectivas v

respondiendo de manera
considerada.

Conciencia de la
privacidad y
confidencialidad de Ia
informacién compartida
en las  plataformas
digitales, respetando los
limites y protegiendo la
informacidn personal.

Responsabilidad en el
uso de las herramientas

digitales de
comunicacion, evitando
la difusion de

informacion falsa, el
acoso o cualquier forma
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de comportamiento
inapropiado.

Herramientas colaborativas en la
nube.

Funciones y caracteristicas de
diferentes herramientas
colaborativas. Ventajas.

Comparacion de herramientas
colaborativas segun su
funcionalidad y accesibilidad.

Procedimientos para la creacidn,
edicién y gestién de documentos
en la nube.

Estrategias de organizacion vy
permisos de acceso en
documentos compartidos.

Problemas comunes en la gestion
de documentos en la nube vy
soluciones técnicas.

Identificacion y seleccionar
herramientas colaborativas
adecuadas para la creacién vy
gestién de documentos en la nube.
Explicacién las funciones
principales de las herramientas
colaborativas y su impacto en la
productividad.

Utilizacién de herramientas
colaborativas para la creacion,
edicion y gestion de documentos
en la nube.

Gestiona documentos en entornos
colaborativos aplicando control de
versiones y permisos de acceso.
Configuracion de permisos y roles
para colaboradores.
Resolucidn de Conflictos partiendo
del historial "de: versiones y asi
solucionar ' inconvenientes de
edicion.

Identificacion de las herramientas
de trabajo para el procesamiento y
almacenamiento de la
informacion, elaboracion de
multimediales, creacion de
formularios y hojas de célculo en la
nube.

Interpreta la usabilidad de las
herramientas de trabajo
colaborativo para el
procesamiento de la informacién,
elaboracion de multimediales,
creacion de formularios y hojas de
calculo en la nube.

Utilizacion de componentes en
software para entorno web en el
procesamiento de la informacién,
elaboracion de multimediales,
creacion de formularios y hojas de
calculo

Demuestra interés por el
uso de tecnologias
digitales en entornos
colaborativos.

Valora la importancia del
trabajo en equipo y la
comunicacion efectiva en
entornos digitales.

Muestra. apertura al
aprendizaje y adaptacion
a nuevas tecnologias.

Actla con
responsabilidad en la
organizacion y
administracién de

documentos digitales.

Fomenta la cooperacién
y el respeto en el uso
compartido de
documentos digitales.

Actua con
autonomia
solucionar
digitales de
eficiente.

iniciativa y
para
problemas
manera
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Estrategias Metodologicas

Deteccidon de conocimientos, capacidades y competencias en relaciéon con las herramientas de
programas aplicados al sistema operativo, manejador de palabras, hojas electrénicas y de
presentaciones.

Deteccidon de conocimiento relacionado con el mantenimiento preventivo y la seguridad
informatica.

Realizacion de practicas tanto individual como en grupos reducidos, sobre la manipulacién del

sistema operativo, manejador de palabras, hojas electrénicas y de presentaciones.

e Retroalimentacidn positiva en cada seccidn de clase.

e Realizacién de proyecto en el laboratorio de informadtica, en donde presente reportes que
cumplan con los requerimientos de informacidn de una organizacidn.

e Utilizaciéon de recursos en linea, como tutoriales en video o sitios web educativos, para
complementar las lecciones.

e Reflexidn critica sobre el propio aprendizaje, motivando a los estudiantes a analizar sus logrosy

desafios.

MODULO: FORMACION Y ORIENTACION LABORAL

Nivel: 3
Cdodigo: MFC005_3

Duracidn: 78 horas/afio (2h/sem)

Resultados de
Aprendizaje

Criterios de Evaluacién

RA1:Procesar datos e
informaciones para
llegar a conclusiones
|6gicas y tomar
decisiones, abordando
la realidad  desde
distintas = perspectivas
y . discriminando. los
medios para lograr las
metas.

CE1.1 Comparar vy clasificar datos, informaciones, y objetos, mediante la
observacion, identificando y jerarquizando sus partes en la realizacion de un
proceso o situacion.

CE1.2 Abordar situaciones, aportando ideas para adaptarse al cambio.

CE1.3 Aplicar los criterios técnicos en la busqueda de resultados tan precisos
como las circunstancias y la situacién lo permitan.

RA2: Identificar
problemas definidos
de complejidad

intermedia y abordar
su solucibnen la
realizacion de tareas
rutinarias y no
rutinarias.

CE2.1 Identificar la existencia de un problema de cierta complejidad,
comprendiendo su naturaleza y alcance, y definiéndolo de forma precisa.
CE2.2 Realizar observaciones sistematicas de un hecho o problema, analizando
las variables que le afectan y selecciona y utiliza diferentes fuentes de
informacidn, para comprender la situacion problemadtica y la toma de
decisiones sobre su resolucion.

CE2.3 Utilizar las técnicas para las diversas resoluciones de un problema
vinculado a su entorno, seleccionando la mas adecuada e implementando las
acciones que permitan obtener el producto o servicio de acuerdo con las
especificaciones establecidas.

CE2.4 Valorar la implementacion de nuevas estrategias que permitan la
solucidn al problema.
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RA3: Actuar en
cumplimiento a las
normas de seguridad e
higiene y de proteccion
ambiental,

autocontrolandose en
situaciones de estrés,
para la prevencion
permanente de riesgos
laborales.

CE3.1 Respetar las normas y los protocolos de seguridad y salud en el trabajo,
utilizando el equipo de proteccién personal para la prevencion de riesgos
laborales.

CE3.2 Actuar con eficacia frente a situaciones de presidon controlando su
conducta.

CE3.3 Aplicar las medidas bdsicas de prevencién, siguiendo procedimientos
definidos.

CE3.4 Mantener bajo control consciente las emociones, respuestas o impulsos,
mostrando autoestima y empatia en las relaciones interpersonales.

CE3.5 Asumir las responsabilidades en actividades o estudio en las.que es
auténomo en su realizacién, en cuanto a medios, equipos y procedimientos,
pero puede ser objeto de supervision en el seno de una organizacion.

RAA4: Actuar de
acuerdo con los
principios éticos,

tratando con respeto a
las personas, buscando

el bien de sus
conciudadanos y
participando de la
actividad  social vy
civica.

CE4.1 Manejar los principios éticos tratando con respeto.alas personas, sin
hacer distincion de género, clase social, etnias u otras.

CE4.2 Actuar con responsabilidad y respeto a la dignidad humana, valorando
su contribucidén al desarrollo socioecondmico y a un'mayor bienestar social de
toda la poblacién.

CE4.3 Mostrar solidaridad e interés por resolver situaciones relacionadas con
los derechos y deberes en una sociedad democratica surgidos en su entorno o
en su comunidad.

RAS5: Adquirir nuevas
habilidades y mejorar
las existentes de forma
permanente en< el
tiempo, asumiendo
cambio en el
desempeino de _su
actividad' 'y mostrando

motivacion al
aprendizaje, mediante
estrategias de
informacién y
formacion.

CE5.1 Adoptar una- conducta sin resistencia, perfeccionando
conocimientos y habilidades.

CE5.2. Mostrar interés y disposicion en aprender nuevos conocimientos y
habilidades, identificando puntos débiles u oportunidades de mejora vy
mostrandose flexible en la busqueda de soluciones.

CE5.3 Mostrar motivacién intrinseca por aprender a superar sus dificultades
logrando nuevos aprendizajes para desarrollar sus actividades y mejorar su
situacion laboral.

CES5.4 Usar estrategias de aprendizaje de forma auténoma, utilizando técnicas
de busqueda de informacién, para conseguir adaptarse a los cambios en su

vida y una mejor organizacion y eficacia en las tareas desempefiadas.

Sus
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Contenidos

Conceptuales

Procedimentales

Actitudinales

Datos e informaciones para llegar a
conclusiones ldgicas y tomar
decisiones:

- Estudia, compara, y clasifica
datos informaciones vy
objetos, mediante la
observacion, identificando y
jerarquizando sus partes en
la realizacion.

- Tareas no rutinarias para
adaptarse al cambio en
situaciones de complejidad
intermedia.

- Criterios técnicos en |la
busqueda de resultados tan
precisos como las
circunstancias y la situaciéon
lo permitan.

- Busqueda de resultados

Observacion del problema desde
diversos puntos de vista.
Utilizacién de diferentes fuentes
de informacion para la toma de
decision.

Aplicacidn de técnicas para las
diversas soluciones de resolucién
de un problema.

Verificacion de documento vy
comunicacion de los resultados
obtenidos en laimplementacion de
la solucidn de un problema.

Problemas vinculados al entorno
profesional:

- Fuentes de informacion.

- Situacién problematica y la
toma de decisiones sobre su
resolucion:

- Técnicas utilizadas “en la
resolucién de un problema
vinculado _a su  entorno

profesional.

Observacidn.del “problema desde
diversos puntos - de vista vy
utilizando- diferentes fuentes de
informacidon organizados para la
toma de decision.

Interpretacion del enunciado de
problemas, naturaleza y alcance,
definiéndolo de forma precisa.
Aplicacion de técnicas para las
diversas soluciones de resolucidn
de un problema.

Verificacion de documento vy
comunicaciéon de los resultados
obtenidos en laimplementacion de
la solucidn de un problema.

Normas de seguridad e higiene y de
proteccion ambiental,
autocontrolandose en situaciones
de estrés, para la prevencion
permanente de riesgos en el ambito
del trabajo o estudio:

- Normas protocolos de

seguridad y salud.

Identificacion de las normas y los
protocolos de seguridad y salud.
Utilizacién  del equipo de
proteccion personal para la
prevencion de riesgos.

Maneja con eficacia situaciones de
presion controlando su conducta.
Aplicacion de las medidas basicas
de prevencién, reduccién vy
eliminacion de la contaminacion y

Actitud participativa en la
resolucién de conflictos
gue se puedan generar en
los equipos de trabajo.

Respeto hacia las normas
del trabajo.

Interés por la aplicacion de
las normas | laborales
relacionada con la
actividad profesional.

Rechazo de priacticas poco

éticas . e ilegales en |la
contratacién de
trabajadores o
trabajadoras,

especialmente en los
colectivos mas

desprotegidos.

Reconocimiento del papel
de la Seguridad Social en la
mejora de la calidad de
vida de los trabajadores y
la ciudadania.

Valoracién de la
prevencion en salud e
higiene en el trabajo.

Valoracion de la cultura
preventiva en todas las
fases de la actividad.

Interés en la adopcién de

medidas de prevencion.

Compromiso con la higiene
y la seguridad.
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- Conducta frente a
situaciones de presiéon en el
ambito de trabajo.

- Medidas de prevencion

otras formas de degradacién
ambiental en su dmbito o estudio.

Actividad de trabajo enfocado al
logro de los resultados:
- Toma de decisiones.
- Relaciones interpersonales.
- Responsabilidades.

Utilizacién de estrategias para
manejo de sus acciones, toma de
decisiones y resultados y metas
personales que se ha marcado.
Aplicacidon de técnicas de control
en las relaciones interpersonales.

Principios éticos de la profesion,
tratando con respeto a las personas,
buscando el bien de sus
conciudadanos y participando de la
actividad social y civica:

- Principios éticos de Ia
profesién.
- Situaciones relacionadas

con los derechos y deberes
surgidos en su entorno profesional o
en su comunidad.

Empleo en sus conductas los
principios éticos de la profesion
tratando con respeto a las
personas, sin hacer distincion de
género, clase social, etnias.

Demostracion de solidaridad e
interés por resolver situaciones
relacionadas con los derechos vy
deberes surgidos en su entorno
profesional o0 en su comunidad.

Habilidades y mejora en el
desempefio, mediante estrategias
de informacion y formacion:

- Oportunidades de mejora y
busqueda de soluciones.

- Técnicas de busqueda de
informacién, para conseguir
adaptarse a los cambios en
el trabajo o estudio

Adaptacién ““de” ~conducta de
acuerdo con. tlos cambios, sin
resistencia a los mismos,
perfeccionando sus conocimientos
y habilidades.

Motivacién y valoracion intrinseca
por  aprender a superar sus
dificultades logrando  nuevos
aprendizajes.

Uso de estrategias de aprendizaje

de forma auténoma, utilizando
técnicas de  blusqueda de
informacion, para conseguir

adaptarse a los cambios o estudio.

Valoracidn de la
comunicaciéon como factor
clave en el trabajo en
equipo.

Respeto hacia las/normasy
reglamentos del trabajo.
Responsabilidad respecto a
sus~ funciones y a. las
normas.

Compromiso con la higiene
y la seguridad.

Estrategias Metodoloégicas:

e Deteccion de conocimientos previos y actividades de motivacion al aprendizaje relacionadas con
las competencias que el joven pueda presentar en el tema de formacion y orientacién laboral.

e Transmision de conocimientos a través de socializacidn, debates, actividades de descubrimientos.

e Resolucidn de ejercicios y problemas donde se ponga en practica los conocimientos adquiridos
para la resolucién de situaciones, como serian el recibir y transmitir instrucciones, trabajo en
equipo entre otras.

e Utilizacion de material audiovisual con la asistencia del computador donde se exponga al
estudiante a través de videos, presentaciones, internet, plataformas, entre otras, las diferentes
técnicas relacionadas a la busqueda de informacion.
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® Resolucidon de problemas a través de una situacidon planteada por el profesor los estudiantes
apliquen de forma ordenada y coordinada las fases que implican la resolucion de dicha situacion.

e Realizacién de un proyecto donde el estudiante pueda resolver un problema o aborda una tarea
mediante la planificacién, disefio y realizacién de una serie de actividades.

e Aprendizaje individual y cooperativo donde el estudiante pone de manifiesto las competencias
blandas (habilidades sociales).

e Aprendizaje mediante evaluacion donde se pone de manifiesto lo aprendido en el transcurso del
modulo.

MODULO: EMPRENDIMIENTO
Nivel: 3
Cdédigo: MFC006_3
Duracidn: 78 horas/afio (2h/sem))

Resultados de | Criterios de Evaluacién
Aprendizaje

RA1l: Comprender los | CE1.1 Explicar los conceptos clave del emprendimiento, como emprendedor,
principios basicos, las | innovacidn, emprender y oportunidad de negocio.
caracteristicas del | Identifica correctamente las caracteristicas y habilidades esenciales de un
emprendimiento y su | emprendedor exitoso. Tomar como ejemplos emprendedores exitosos en su
importancia en el | comunidad.
desarrollo personal vy | CE1.2 Reflexionar sobre los beneficios de la cultura del emprendimiento para
comunitario, para | el desarrollo personal y_social, mediante un breve escrito o una discusién
fomentar el espiritu | grupal.
emprendedor, acorde a | CE1.3 Describir diferentes tipos de emprendimiento (social, tecnoldgico,
las necesidades del | comercial) y proporciona ejemplos.
mercado laboral y el | CE1.4 Proponer ideas de emprendimiento, creativas y contextualizadas que
desarrollo econémico. respondan a necesidades o problemas de su entorno.
CE1.5 Identificar los factores necesarios para desarrollar una actividad
empresarial.
CE1.6 Explicar las principales habilidades humanas, sociales, técnicas y
directivas que debe tener el perfil del emprendedor.
CE1.7 Reflexionar sobre la importancia de la iniciativa, la creatividad y la
buena actitud en el desempefio laboral y empresarial.
CE1.8 Explicar las variables que caracterizan un exitoso.
CE1.9 A partir de un supuesto préctico, en el que se necesita representar un
plan de vida en diferentes dmbitos de la vida productiva, el estudiante
debera:
- ldentificar cualidades y habilidades emprendedoras que posee.
- Relacionar las ventajas y desventajas de ser empleado y ser
empresario.
- Trazar un plan de vida, indicando metas a corto y mediano plazo en
los aspectos: personal, profesional, laboral y familiar.
- Comprender las perspectivas futuras de la micro y pequefia
empresa.
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RA2: Aplicar técnicas de
observacion de mercado
para identificar
oportunidades de
negocio viables en
diferentes sectores
econdmicos, tomando
en cuenta valores éticos.

CE2.1 Identificar correctamente los segmentos de mercado relevantes para
un negocio.

CE2.2 Explicar como surgen las ideas de negocio.

CE2.3 Explicar la diferencia entre ideas y oportunidades de negocio.

CE2.4 |dentificar ideas innovadoras de pequeiio negocio en el entorno
profesional y socio productivo.

CE2.5 Indicar técnicas para la seleccion de ideas de negocio.

CE2.6 Explicar la responsabilidad social de la empresa y su importancia como
estrategia de negocio.

CE2.7 En un supuesto practico, donde se implementa una idea viable de
negocio, el estudiante debera:

- Aplicar técnicas para seleccionar la idea del negocio.

- Definir la viabilidad de la idea.

- Detallar las caracteristicas de la idea del negocio, actividad
econdmica, producto o servicio, objetivos, valores, vision y misidn.

- conocer informacién basica de mercado: el producto o servicio,
precio, promocién, plaza, clientes, competencia, proveedores,
entorno.

- Reconocer instituciones
emprendimientos.

- Clasificar los recursos basicos de inversion inicial que se entiendan
necesarios para la implantacion de la idea, asi como las fuentes de
financiamiento mas convenientes, a partir de los calculos e
informacién disponible.

- Ordenar la informacién y presentar un informe que destaque al
menos tres oportunidades de negocio viables basadas en el andlisis
realizado, mediante el uso de aplicaciones informaticas.

que apoyan el desarrollo de

RA3: Implementar
estrategias de
marketing para

promocionar los
productos o servicios del
emprendimiento  que
planeas, tomando en
cuenta herramientas
digitales disponibles.

CE3.1 Explicar los fundamentos del marketing.
CE3.2 Reconocer la importancia de la estrategia de marketing.
CE3.3 Relacionar los elementos del mercado.
CE3.4 Conocer la estructura del plan de marketing.
CE3.5 Preparar una campana de marketing orientada al ambito digital,
utilizando al menos dos plataformas relevantes en la actualidad.
CE3.6 Organizar la informacién y presenta un informe final utilizando el
formato de plan de Marketing.
CE3.7 En un caso practico en el que se necesita precisar la estrategia de
comercializaciéon del pequefio negocio o microempresa, el estudiante
debera:
- Elegir la estructura del plan de marketing.
- Definir objetivos, misidn y visidn del plan.
- Describir de manera detallada el producto o servicio a comercializar.
- Identificar los posibles clientes a quien va dirigido el producto y/o
servicio.
- ldentificar los proveedores.
- Indagar sobre los competidores, sus fortalezas y debilidades.
- Expresar las ventajas competitivas, fortalezas y debilidades del
pequefo negocio.
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- Establecer estrategias de marketing para:

- Presentacion el producto y/o servicio ofertado.

- Fijacién de precios.

- Fidelizacién de clientes.

- Comunicacion que especifique los canales de distribucién del
producto y/o servicio (cémo, cuando, en qué tiempo y condiciones).

- Organizar la informacién y reserva para el plan de la empresa.

RA4: Utilizar el uso de
metodologias agiles en
la planificacion y
ejecucién de proyectos
de emprendimiento,

CE4.1 Explicar las diferentes metodologias para la planificacién de proyectos
de emprendimiento.

CE4.2 Seleccionary aplicar adecuadamente una metodologia agil en su caso
practico de emprendimiento.

CE4.3 Documentar el progreso del proyecto en sprints o fases, con tareas

acordes con los | claramente asignadas y nivel de cumplimiento.

objetivos planteados. CE4.4 Asociar los resultados del proyecto con los objetivos iniciales y
propone mejoras para futuras interacciones.
CE4.4 En un supuesto practico debidamente orientado a la planificacion de
un emprendimiento:

- Determinar la metodologia de planificacién a utilizar.

- Representar la estructura de la planeacidon paso a paso.

- Especificar el nivel de logro en cada accién y etapas del proyecto.

- Cumplir con la documentacidon de los procesos realizados y presentar
mediante socializacion, de manera innovadora, haciendo uso de
herramientas tecnoldgicas.

RA5S: Utilizar | CE5.1 Identificar las obligaciones laborales, contables y fiscales aplicables a
herramientas un pequeio negocio o microempresa.
administrativas y | CE5.2 Comprender la legislacion mercantil que regula la informacion

financieras basicas para
realizar proyecciones de
inversion inicial,
ingresos, gastos y
ganancias del pequefio
negocio, tomando en
cuenta las obligaciones
laborales, contables y
fiscales, conforme a la
legislacidn vigente de la
Rep. Dom.

contable y las operaciones mercantiles en la Rep. Dom.
CE5.3 Explicar los conceptos basicos, importancia de la contabilidad y
elementos del patrimonio.
CE5.4 Precisar las diferencias entre inversidn, gasto y pago, y entre ingreso y
cobro.
CES5.5 Identificar las fuentes y formas mds habituales de financiamiento.
CE5.6 Calcular correctamente las proyecciones de inversién inicial, ingresos,
costos y beneficios para un negocio.
CE5.7 Utilizar herramientas tecnolégicas para la gestion financiera, como
hojas de cdlculo, plantillas o software especializado de manera adecuada
para registrar las proyecciones.
CE5.8 Justificar las estimaciones realizadas con datos realistas y pertinentes.
CE5.9 En un supuesto practico en el que se pretende definir el proceso de
gestién administrativa y las proyecciones financieras de un emprendimiento:
- Preparar un archivo documental y guarda todo documento (entradas
y salidas), aplicando técnicas de archivo y organizacién de
documentos.
- Decidir el medio de pago que se va a utilizar, segun la legislacion
vigente.
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- ldentificar las fuentes de financiamiento convenientes para un
emprendimiento.

- Aplicar los procedimientos para tramitar la solicitud de un préstamo.

- ldentificar el proceso de gestién para el registro de altas y bajas
laborales de empleados(as) en la Tesoreria de la Seguridad Social y
en el Ministerio de Trabajo.

- ldentificar las necesidades basicas de pre-inversidn e inversidn inicial
de operaciones, especificando las fuentes de financiamiento.

- Establecer la composicidn del patrimonio inicial.

- Determinar el costo de produccién.

- Preparar el presupuesto especificando el flujo de ingresos y gastos
mensuales, ventas, beneficios o resultados y balance general.

- Organizar la documentacidn para incluir en el plan de empresa.

RA6: Seleccionar
modelo de negocio
adecuado para preparar
propuesta de valor que
responda a necesidades
especificas del mercado.

CE6.1 Explicar conceptos bdsicos y los diferentes tipos de modelos de
negocio existentes y sus caracteristicas fundamentales.

CE6.2 Seleccionar el modelo de negocio mds apropiado para para su
contexto formativo y lo describe detalladamente.

CE6.3 Definir una propuesta de valor clara y alineada con el modelo de
negocio seleccionado.

CE6.4 Presentar un canvas de modelo de negocio que integre la propuesta
de valor y otros elementos clave como publico objetivo, clientes potenciales,
canales, presupuestos y flujos de ingresos.

CE6.5 Identificar correctamente las necesidades y problemas especificos del
mercado objetivo.

CE6.6 En un supuesto practico en el que se requiere reconocer las
necesidades de un segmento de mercado definido a través de una simple
busqueda de informacion:

- Comparar la semejanza entre las caracteristicas del modelo de
negocio y las necesidades del mercado identificadas.

- Seleccionar el modelo de negocio que resulte mas adecuado,
justificando la decision.

- Definir una propuesta de valor clara y alineada con el modelo de
negocio seleccionado, basada en las herramientas del Canvas de
Modelo de Negocio.

- Aplicar el Canvas de Modelo de Negocio para estructurar una idea
emprendedora.

- Completar el canvas de manera simulada, considerando las
necesidades del cliente y la viabilidad del modelo seleccionado.

- Incorporar elementos del andlisis de mercado para sustentar la
seleccion del modelo de negocio.

- Presentar un informe breve donde relacione los datos obtenidos del
mercado con el modelo de negocio seleccionado.

- Reflexionar sobre la viabilidad y sostenibilidad del modelo de
negocio seleccionado, en funcion de los recursos disponibles y tu
capacidad para llevarlo a cabo.
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- Realizar un ejercicio de simulacién en el que muestres la viabilidad
del modelo de negocio seleccionado, considerando un presupuesto
estimado y los recursos que tienes disponibles.

RA7: Producir prototipo
del producto o servicio
que ha seleccionado
para el
emprendimiento,

asegurandose de que
represente  soluciones
innovadoras para el
problema identificado.

CE7.1 Explicar conceptos bdsicos sobre prototipos, necesidad, soluciones
innovadoras.
CE7.2 Explicar claramente cémo el prototipo resuelve el problema
identificado para su proyecto emprendedor y se ajusta a las necesidades del
mercado objetivo.
CE7.3 Seleccionar materiales y recursos adecuados para crear el prototipo,
considerando sostenibilidad y accesibilidad y justifica la eleccion.
CE7.4 Originar el prototipo funcional o conceptual del producto o servicio
gue va a ofertar, utilizando herramientas y materiales apropiados (digitales
o fisicos).
CE7.5 Recoger retroalimentacién de posibles usuarios o clientes para fin de
establecer posibles mejoras al prototipo y se muestra receptivo a las
recomendaciones.
CE7.6 Realizar presentacion del prototipo funcional (por ejemplo: un objeto,
una magqueta, boceto o disefio en software) y explica su funcionalidad,
mostrando cémo se resuelve el problema identificado.
CE7.7 En un supuesto practico en el entorno escolar, los estudiantes han
retroalimentacion del prototipo presentado:
- Utilizar el trabajo en equipo para valorar las observaciones y tomar
las decisiones de lugar.
- Valorar, de manera objetiva la aplicacion de los ajustes de lugar.
- Realizar los ajustes, si aplica.
- Sino aplica hacer ajustes, justificar la decisidon por escrito mediante
socializacién con el equipo de trabajo.
- Si han realizado ajustes, presentar el prototipo nuevamente y
explicar los cambios realizados justificando con la mejora de la
funcionalidad.

RAS: Precisar los
procedimientos para la
constitucién legal del
emprendimiento,

conforme a la legislacion
vigente en la Rep. Dom.

CE8.1 Definir las distintas formas de incursionar en la actividad empresarial.
CE8.2 Relacionar las diferentes formas juridicas de la empresa; e identifica,
en cada caso, el grado de responsabilidad, ventajas, desventajas y los
requisitos legales para su constitucion.
CE8.3 Puntualizar los tramites exigidos por la legislacién vigente en la Rep.
Dom. para la constitucién y establecimiento de un pequefio negocio o
microempresa, especificando los documentos requeridos, los organismos en
los que se tramitan, el costo, la forma y el plazo requeridos.
CES8.4 A partir de un supuesto practico en el que se requiere la constitucion
legal del pequefio negocio o microempresa de acuerdo con la legislacién
vigente en al Rep. Dom.:

- Describir la actividad econdmica y objetivos del emprendimiento.

- Decidir el nombre comercial y la forma juridica conforme a la

naturaleza del negocio y objetivos.
- Identifica las vias de asesoria externa existente.
- Determinar la imagen corporativa.
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- Redactar correctamente los documentos constitutivos requeridos:
estatutos, acta de asamblea, determinacién de aportes, lista de
suscriptores, etc.

- Esquematizar detalladamente el proceso de tramites legales para la
constitucién, especificando costo, duracion de cada uno e instituciéon
responsable.

- Establecer las obligaciones contables,
informacién requerida, la via, el plazo y
competentes para formalizarlo.

- Realizar la documentacion de los procesos realizados e incluir en
plan de empresa.

- Describir la politica de responsabilidad social y cuidado del
medioambiente a utilizar.

detallando la
instituciones

fiscales,
las

RA9: Presentar el
proyecto en una feria
organizada por el centro
educativo, utilizando
prototipos o medios
tecnolégicos de manera
eficaz, evidenciando las
competencias técnicas y
habilidades adquiridas
durante el proceso de
aprendizaje.

CE7.1 Formalizar el documento memoria del proyecto.

CE7.2 Preparar una presentacion de este en una feria en el centro educativo,
distrito o regional educativa, con el uso de medios tecnolégicos.

CE7.3 Exponer el proyecto en la feria, preparando un stand adecuado al
mismo, donde se presenta el prototipo, destacando los objetivos del
proyecto, justificando la eleccidon de las diferentes propuestas de accidn
contenidas en el mismo.

CE7.4 Utilizar un estilo de comunicacién adecuado en la exposicidn, haciendo
gue esta sea organizada, breve, clara, amena y eficaz.

CE7.5 Realiza la defensa adecuada del proyecto durante la exposicion.
CE7.6 Responder razonadamente las preguntas relativas proyecto,
planteadas por el equipo evaluador o por personas, ejecutivos del MINERD o
empresarios que asisten al evento.

Contenidos

Conceptuales

Procedimentales

Actitudinales

Conceptos basicos de
emprendimiento.

Ventajas y desventajas.

Principios basicos del

emprendimiento.

Factores estimulantes del espiritu
emprendedor.

Tipos de emprendimiento (social,
empresarial, tecnoldgico, cultural,
etc.).

Innovacion y Emprendimiento.
Importancia del emprendimiento en
el desarrollo personal y comunitario.
Rol de los emprendimientos en el
crecimiento  econdmico y la
generacién de empleos.

Identificacién de caracteristicas
personales necesarias para el
emprendimiento.
(autodiagndstico de habilidades
y actitudes emprendedoras).

Relacidn de habilidades
personalesy de los factores clave
para el éxito de un
emprendimiento.

Relacién entre la cultura
emprendedora y empleo.
Identificacion de factores
estimulantes del espiritu
emprendedor.

Reflexion sobre el alcance

personal, familiar y social de los
emprendimientos.

Valoracion del
emprendimiento como
motor de desarrollo

personal y comunitario.

Compromiso ético y social
en las iniciativas de
emprendimiento.

Resiliencia al fracaso y los
retos.

Responsabilidad en la toma
de decisiones.

Actitud para la iniciativa,
creatividad e innovacion.
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Factores clave en el éxito de un
emprendimiento.

Cultura emprendedora.

Cultura emprendedora y empleo.

El emprendedor.

Caracteristicas.

Cualidades.

Perspectivas futuras del
emprendimiento y el mercado
laboral.

Tendencias del mercado y

necesidades emergentes.

Elementos de un ecosistema
emprendedor (incubadoras, redes de
apoyo, financiamiento, etc.).

Articulacion del efecto de las
perspectivas futuras de los
emprendimientos en la Rep.
Dom.

Definiciéon del plan de vida.
Reflexion sobre los principales
aportes de la innovacién en la
actividad del sector relacionado
al que pertenece la familia
profesional del titulo que estds

cursando: materiales,
tecnologia, organizacion de
procesos, eficiencia, calidad,
entre otros.

Elaboracién de mapas de

oportunidades de
emprendimiento.

Observacion de mercado.

Definicion y finalidad.

Tipos: directa, participante,
estructurada, no estructurada.

La idea de negocio.

Fuentes de donde surgen.
Caracteristicas de una buena idea de
negocio.

Ideas de negocio en el dmbito del
perfil profesional que estas cursando.
Ideas de negocio en el dmbito del
entorno social .y familiar.

Técnicas para la seleccion de ideas de
negocio.

Oportunidades de negocio.
Fuentes de donde surgen.
Criteriosde seleccion.
Técnicas para
oportunidades de negocio.
Tendencias del mercado.
Necesidades no satisfechas.
Benchmarking: tipos y etapas.
Benchmarking basico.

El mercado.

Segmentacion.

Analisis de viabilidad de la idea.
Criterios.
Importancia.
Factibilidad técnica,
social.

identificar

econdmica y

Aplicacidon de herramientas para
la observacion de mercado.
Identificacion de patrones.. de
comportamiento del.consumidor
a partir de la-observacion.
Registro  y“ -analisis
obtenidos.

Aplicacidon de herramientas para
la determinacion de ideas de
negocio basadas en necesidades
reales detectadas.

Seleccidn de la idea de negocio
mas adecuada al grupo,
tomando en cuenta la actividad
econdmica asociada a la familia
profesional del titulo que cursay
el ambito local.

Identificacion de fortalezas,
debilidades, amenazas y
oportunidades de la idea
seleccionada.
Realizacion
innovacion
seleccionada.
Determinaciéon de la viabilidad
de la idea de negocio, mediante

datos

de ejercicios de
sobre la idea

criterios éticos y de
sostenibilidad  (seleccion de
fuentes de informacion,

identificacion del formato parala

Curiosidad e iniciativa para
investigar el entorno vy
detectar oportunidades.

Respeto y empatia hacia las
necesidades de los

consumidores.

Compromiso con la mejora

del entorno mediante
soluciones éticas
sostenibles.

Colaboracién en actividades
de observacién y andlisis en
grupo.

Disposicion a la sociabilidad
y al trabajo en equipo.

Respeto a sus comparieros,
a la ética en el manejo de
informacién, normativas vy
procedimientos.
Pensamiento analitico vy
critico en la interpretacion
de los datos obtenidos.

Creatividad e innovacion.
Organizacion y orden en el
manejo de documentaciény
procesos.
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Valor agregado y diferenciacion.
La ética en los negocios.
Principios basicos.

Analisis FODA.

Importancia.

La empresa

El entorno

Concepto juridico y econédmico
Tipos. Clasificacion.
Areas funcionales.
Sectores econémicos:
Primario, secundario,
ejemplos de cada uno).
Buenas practicas empresariales y su
impacto en la sociedad.

El plan de empresa

Importancia.

Aspectos relevantes.
Recomendaciones  bdasicas  para
escribir y presentar un buen plan de
empresa.

terciario (y

recoleccion de datos, definicion
del esquema para el estudio)
Elaboracién de un informe de la
realidad encontrada sobre la
idea de negocio y su viabilidad.
Identificacion de instituciones
gue apoyan el desarrollo de
emprendimientos en Rep. Dom.
Identificacion de los recursos
basicos de inversién inicial
necesarios para la implantacion
de la idea, asi como las fuentes
de financiamiento que considera
mds convenientes.

Presentacién del plan de
viabilidad utilizando
herramientas ofimaticas.

Disefio del formato para el plan
de empresa.

Definicion del modelo de
negocio a desarrollar, partiendo
de las conclusiones .del estudio
de mercado.

Inicio de la redaccidon del plan de
empresa, definiendo los datos
generales de la idea: actividad
econdmica, antecedentes,
mision, vision, objetivos, valores
y-la presentaciéon del equipo
emprendedor que sustenta la
idea.

El marketing.

Objetivos

Importancia.

Estrategia de marketing.
Promocién

Publicidad

Ventas

Diferencia entre
publicidad y ventas.
Estrategias de marketing:
El mercado

La competencia.

Las 4 P del marketing: producto,
precio, plazay promocion.

Tipos de marketing.

promocioén,

Disefio de una estrategia basica
de marketing para el producto o
servicio que planea.
Identificacion del publico
objetivo y redactar el mensaje
promocional.

Determinacion y aplicacion de
las estrategias de
comercializacion del pequefo
negocio o microempresa:
Creacién de contenido visual
atractivo usando herramientas
digitales modernas.

Elaboracién de publicaciones o
campanas en redes sociales con

Creatividad.

Responsabilidad en el uso
de herramientas digitales y
redes sociales.

Etica comunicacional,
evitando publicidad
engafiosa.

Iniciativa y proactividad.
Trabajo colaborativo.
Empatia con el publico
objetivo.

Respeto por la igualdad de
géneroy la inclusién.
Orientado a resultados.
Valoracion de la
responsabilidad social y la
ética empresarial.
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Marketing tradicional vs. marketing
digital.

Segmentacién y publico objetivo:
Publico meta y como identificarlo.
Perfil de cliente ideal

Herramientas digitales de marketing:
Redes sociales (Facebook, Instagram,
TikTok).

WhatsApp Business.

Canvas (disefio de contenido visual).
Herramientas para encuestas
(Google Forms, SurveyMonkey).
Plataformas gratuitas para pdginas
web y catdlogos (Wix, Google Sites,
Linktree).
Indicadores
digital:
Alcance, impresiones, engagement,
clics.

Plan de marketing:

Importancia

Fases

Elementos.

basicos de impacto

fines promocionales del
producto o servicio.

Uso de herramientas digitales
para difundir un producto o

servicio (ej. catalogo digital por

correo masivo, historia de
Instagram, flyer digital).
Medicion  del alcance vy

efectividad de una accién
promocional basica.

Disefio del esquema del estudio
de mercado.

Definicion de los elementos del
plan de marketing basico:
(misién, vision y obijetivos,
producto o servicio, clientes,
proveedores, competencia,
politicas de precio y distribucion.
estrategias de publicidad,
fortalezas, debilidades,
amenazas y oportunidades)
Estimacién del costo- 'de la
estrategia comercial.
Descripcion.del valor agregado e
innovacion. -del  producto o
servicio.

Defino del catalogo de productos
0 servicios.

Presentacion del plan, utilizando
herramientas ofimaticas.

Metodologias agiles para desarrollo
de proyectos.

Fundamentos

Conceptos.

Tipos.

Principios y valores del Manifiesto
Agile.

Cémo nacieron estas metodologias.

Diferencias entre  metodologias
agiles y enfoques tradicionales
(cascada) para el desarrollo de
proyectos.

Elementos y roles.

Ciclo de vida de un proyecto agil:
planificacion, ejecucién, revision vy
mejora continua.

Aplicacién de la metodologia
Scrum  para planificar un
proyecto de emprendimiento.
Elaboracién de wuna lista de
elementos ordenados y
organizarlos segln las
prioridades del proyecto.

Disefio y ejecucidn de iteraciones
de trabajo (sprints).

Realizacion de reuniones agiles:
planificacién, reuniones diarias,
revision, etc.

Uso de herramientas digitales
para organizar y dar seguimiento
al proyecto.

Seguridad en si mismo en el
contacto con la audiencia.

Colaboracién y el trabajo en
equipo.

Actitud positiva frente al
cambio.

Adaptacidn constante.
Receptivo a la
retroalimentacion como
herramienta de mejora
continua.

Cultivar el pensamiento
critico y la resolucién
creativa de problemas.
Responsabilidad.
Resiliencia frente a
iteraciones no exitosas.
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Herramientas
gestion agil.
Métricas e indicadores clave en
proyectos agiles.

digitales para |la

Implementacion de la técnica de
prototipado rapido y validacién
con usuarios potenciales.
Adaptacién del proyecto de
acuerdo con los resultados
obtenidos y feedback
(retroalimentacién) continua.

Gestidn administrativa.
Herramientas administrativas
basicas: cuadro de control de
ingresos/gastos.

La organizacion

Estructura

El personal

Politicas

Gestidn financiera.

Concepto de inversion inicial: activos
fijos, capital de trabajo, costos de
puesta en marcha.

Ingresos, costos y gastos: diferencias,
clasificacidon y ejemplos comunes.
Proyeccion financiera basica: flujo de
caja, punto de equilibrio, utilidad
bruta y neta.

Estructura basica de un “plan
financiero dentro de-un plan de
negocios.

Obligaciones fiscales: - impuestos
comunes (ITBIS; ISR).

Obligaciones ' laborales: pago de
salario, seguridad social,
prestaciones minimas.

Obligaciones' contables basicas:

libros, registros, facturacion.

Decisiones organizacionales:
Imagen corporativa: nombre
comercial, logo, marca, eslogan.
Disefio de estructura
organizativa.

Descripcion de puestos y manual
de funciones.

Elaboracién de un cuadro de
inversién inicial (clasificando los
activos, capital de trabajo vy
gastos de apertura).

Estimacién de ingresos
mensuales y proyectarlos a.6-12
meses.

Calculo gastos fijos.'y variables
del negocio.

Realizacion de la proyeccion del
flujo de caja.

Calculo de la ganancia esperada
y el punto de equilibrio.

Uso de hojas de célculo para los
cuadros financieros basicos.
Identificacion y clasificacion de

las obligaciones fiscales vy
laborales de un pequefio
negocio.

Simulacién de un registro
contable simple (registro de
ingresos, egresos Yy ganancia
mensual) del pequefio negocio.

Modelo de negocio

Definicion

Propdsito del modelo de negocio.
Tipos

El lienzo de modelo de negocio
(Business Model Canvas — BMC)
Elementos del Canvas

Andlisis de diferentes modelos
de negocio y determinar su
aplicabilidad segun el tipo de
producto/servicio.

Aplicacion del Business Model
Canvas a la idea de negocio.
Formulacién de una propuesta
de valor para el

Responsabilidad en Ia
estimacion realista de cifras
financieras.

Rigor y tenacidad en el

manejo de datos
econdmicos.

Sentido  ético en el
cumplimiento de
obligaciones  legales vy
fiscales.

Compromiso con la
formalizacién del

emprendimiento.
Autonomia en manejo de
herramientas digitales.
Interés por la mejora
continua.

Trabajo en equipo.

Empatia

Disposicion al cambio.
Mentalidad critica para
mejorar el modelo de
negocio.

Compromiso con la
innovacion y la mejora
continua.

Colaboracién para la

construccion colectiva del
modelo de negocio.
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La propuesta de valor: qué es, cdmo
se construye, por qué es esencial.
Diferencia entre necesidad del
cliente y deseo del consumidor.
Innovacion en modelos de negocio.
Relacidn entre propuesta de valor y
ventaja competitiva.

emprendimiento, clara,
relevante y especifica.
Establecimiento de la relacién

entre propuesta de valor y
cliente potencial en el lienzo.
Seleccion del modelo de negocio
mas adecuado para tu
emprendimiento.

Validacién de la propuesta de
valor mediante entrevistas o
encuestas simples a posibles
usuarios, dentro o fuera del
centro educativo.

El prototipo.

Caracteristicas

Funcidn en el proceso emprendedor.
Etapas del desarrollo de un producto
0 servicio.

Tipos de prototipos.

La Innovacion

Importancia

Tipos de innovacion.

Disefio de prototipo centrado en el
usuario.

Herramientas bdsicas de disefio y
validacién de ideas.

Evaluacién y mejora del prototipo a
partir de retroalimentacion.

Descripcion de la necesidad del
mercado.

Generacion de ideas de
soluciones creativas e
innovadoras.

Desarrollo del prototipo
adecuado.

Construccion: " .del . prototipo
utilizando materiales,
herramientas o ‘medios digitales
simples.

Relaciéon- entre- problema o

necesidad identificada y solucién
propuesta.

Presentacién  del  prototipo
destacando cémo resuelve el
problema identificado.
Sometimiento del prototipo a
validacion de usuarios o
compafieros de otro curso.
Mejora del prototipo con base en
observaciones o pruebas
realizadas.

Constitucion legal de un
emprendimiento en Rep. Dom.
Importancia.

Ventajas.

Requisitos para el ejercicio de la
actividad empresarial.

Lo que se debe saber antes de
constituir pequeifos negocios y
microempresas.

Identificacion de los requisitos y
la institucién facultada para
registrar un nombre comercial.
Eleccion de la forma juridica.
Tramites oficiales y documentos
constitutivos  del pequeno
negocio o microempresa:
Elaboracion de estatutos,
registro mercantil, solicitud de
RNC, asamblea constitutiva, acta

Mejora continua
Persistencia y
adaptabilidad.

Creatividad en el disefio de
soluciones.

Empatia con el cliente y sus
necesidades.
Responsabilidad.

Trabajo colaborativo.
Valoracion del prototipo
como parte clave del
proceso.emprendedor.

Responsabilidad.

Respeto por las leyes y
normativas comerciales.

Disposicion al trabajo en
equipo.

Receptivo a la ética en el
proceso de emprender.

Interés por conocer los
derechos y deberes legales
de un emprendedor.
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Documentos legales requeridos para
registrar pequefios negocios 'y
microempresas.

Tramites oficiales.

Licencias y permisos.

Instituciones involucradas en el
proceso legal de un emprendimiento.
Tipos de sociedades comerciales en
Republica Dominicana.

Legislacién vigente aplicable:

Ley No. 479-08 sobre Sociedades
Comerciales.

Cddigo de Comercio.

Normativas fiscales de la DGII.
Cdédigo de trabajo.

Reglamentos laborales vigentes.

La asesoria y capacitacién continua.
Importancia.

de asamblea, certificados de
aportes u otros.

Simulacién del llenado de
formularios requeridos por la
DGll y la Cdmara de Comercio.
Solicitud de licencias y permisos,
si aplica.

Ordenacién cronolégica de los
pasos legales para constituir un
emprendimiento.

Investigacion en linea o en fisico
los costos asociados a la
constitucion legal.

Realizacion de un esquema o
infografia del proceso de
formalizacién de una empresa en
el pais.

Feria de emprendimiento

Propdsito

Ventajas para el centro educativo.
Ventajas para los estudiantes.
Elementos clave de la realizacion
efectiva de una feria:

Organizacion

Coordinacion

Invitados potenciales

Estructura

Mensaje comunicacional

Recursos

Espacios fisicos y ambientacion
Tipos <de prototipos y medios

tecnoldgicos aplicables.

Técnicas para la presentacién de un
emprendimiento.

Comunicacion verbal y no verbal en
contextos de exposicion

Empatia con la audiencia

Evaluacién de proyectos: criterios
comunes y cdmo prepararse para la
retroalimentacion.

Definicion del rol de cada
integrante del equipo.

Disefio y montaje de un stand
atractivo y funcional.
Elaboraciény presentaciéon de un
pitch del proyecto en forma
clara, precisa'y convincente.
Ensayo.de la presentacién del
pich:

Uso de medios tecnoldgicos
(presentaciones, videos, apps,
magquetas digitales) para mostrar
el prototipo.

Gestion de los tiempos, recursos
y materiales necesarios durante
la feria.

Preparacion de los recursos
visuales o gréficos de apoyo

(afiches, volantes, brochures,
tarjetas de presentacion, codigos
QR, etc.).

Atencidon a las preguntas del
publico y evaluadores de forma
efectiva.

Demostracién de
oportunamente el stand.

Creatividad maxima en la
organizacion del stand.

Confianza en si mismo y en
el proyecto.

Dindmico y extrovertido en
la defensa del proyecto.

Responsabilidad " en ‘el
cumplimiento de tareas
individuales y grupales.

Trabajo " colaborativo vy
respeto: hacia los demads
equipos.

Capacidad de adaptacién
ante imprevistos técnicos o
logisticos.

Apertura a las criticas
constructivas y
recomendaciones.

Estrategias Metodologicas:
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e Aprendizaje Basado en Proyectos (ABP): (Los estudiantes desarrollan un emprendimiento real o
simulado desde la idea hasta su presentacién en una feria).

e Aprendizaje Colaborativo: (Se organiza a los estudiantes en equipos con roles definidos para
fomentar el liderazgo, la negociacién y la responsabilidad compartida).

e Simulacion y Role-Playing: (Se recrean situaciones reales del mundo empresarial: reuniones con
inversionistas, atencién a clientes, entrevistas con proveedores, entre otras.

e Estudio de Casos: (Analisis de experiencias reales de emprendedores locales o internacionales).

e Tutoria y Acompafiamiento Docente: (El docente actia como facilitador, brindando
retroalimentacién continua durante el proceso, revision periddica de avances, asesoria en
elaboracion de prototipos, correccidn de pitch, etc).

e Uso de TICs y Recursos Digitales: (Integracion de herramientas como Canvas, PowerPoint,
simuladores financieros, videos explicativos y apps de disefio).

e Realizacion de debates, lluvia de ideas, mesas redondas y actividades de analisis sobre factores
claves del éxito empresarial y la organizacién de un pequefio negocio o microempresa.

e Realizaciéon de visitas guiadas, tanto a instituciones relacionadas con los tramites legales para la
creacion de empresas, asi como visitas a ferias profesionales e intercambio de experiencias con
otras instituciones y centros educativos.

e Ferias, Concursos y Exposiciones: (Espacios reales de evaluacién y validacion publica de los
proyectos, interaccién con empresarios, gerentes y funcionarios educativos).

e Aprendizaje Reflexivo: (Fomentar la autoevaluacién y metacognicién a lo largo del proceso,
diarios de aprendizaje, rubricas de autoevaluacién, evaluacion post-feria).
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7. PERFIL DEL (DE LA) DOCENTE DE LOS MODULOS FORMATIVOS

Requisitos para el ejercicio de la funcién docente:

1. Poseer los conocimientos y competencias requeridas para el ejercicio de la funcidn docente,
acreditadas mediante los mecanismos de seleccién establecidos, garantizando el principio de igualdad
en el acceso a la funcién docente.

a. Paralos médulos asociados a unidades de competencia: poseer un grado académico de Licenciado
en el drea de Artes Graficas, Disefio Grafico, Disefio Editorial y Multimedia, Disefio Grafico
Publicitario, Fotografia o Publicidad; y/o Tecndlogo en Multimedia, Disefio Grafico Publicitario,
Disefio Editorial, o Bachiller Técnico en Multimedia y Gréfica.

b. Poseer formaciéon y dominio en el uso de herramientas digitales aplicadas al Multimedia y
Comunicacién Visual, incluyendo edicion de imagen, video, produccién audiovisual y desarrollo de
contenidos digitales interactivos.

c. Poseer habilitaciéon docente reconocida por el Ministerio de Educacion (MINERD).

d. Paralos médulos comunes:

e Moddulo de Tecnologias Digitales: poseer un grado académico de Licenciado en el area del
conocimiento de Tecnologias de la Informacién y la Comunicacién.

e Moddulo de Formacion y Orientacion Laboral: poseer un grado académico de Licenciado en el
area del conocimiento de Administracion, Economia, Negocios y Ciencias Sociales o de
Humanidades.

e Moddulo de Emprendimiento: poseer un grado académico de Licenciado en el area del
conocimiento de Administracidn, Economia, Negociosy Ciencias Sociales o de Humanidades.

2. Competencia pedagdgica reconocida por el Ministerio-de Educacién.

3. Sinserun requisito imprescindible, para los médulos asociados a unidades de competencia se valorara
poseer experiencia profesional minima de tres (3) afios en el drea de Audiovisuales y Gréficas,
vinculada a procesos de disefio grafico, produccién multimedia, edicién audiovisual o desarrollo de
productos digitales.
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8. REQUISITOS MINIMOS DE ESPACIOS, INSTALACIONES Y EQUIPAMIENTO

Espacio Formativo

Superficie m? 20

Superficie m? 30

alumnos alumnos
Aula polivalente 30 45
Laboratorio de informatica para Multimedia y 40 60
Comunicacion Visual
Taller multimedia y produccidn digital:
Area de disefio gréfico y composicién visual 30 45
Area de tipografia y maquetacién digital 20 30
Area de edicién y postproduccién audiovisual 30 45
Area de fotografia aplicada y captura digital 24 36
Area de publicacion digital y entornos 20 30
interactivos
Area de impresién y arte final 20 30
Area de almacenamiento de equipos 10 15
tecnoldgicos y audiovisuales
Area de casilleros y guarda pertenencias 10 15
Area de primeros auxilios 10 10
Almacén 10 15
Area de disposicion y reciclaje de materiales 8 10
tecnoldgicos y consumibles
Espacios Formativos AUGR- AUGR- AUGR- AUGR- AUGR- AUGR-
MF036 3 | MF037 3 | MF038 3 | MF039 3 | MF040 3 | MF041 3
Aula polivalente X X X X X X
Laboratorio de X X X X X X
informatica para
Multimedia y
Comunicacion Visual
Taller multimedia'y X X X X X X
produccion digital
Area de tipograffa y X X X X
composicion visual
Estudio basico de X X X
fotografia y produccién
audiovisual
Area de ediciény X X
postproduccién
audiovisual
Area de impresion, X X X
magquetacion y arte
final
Area de publicacién X X X
digital y entornos
interactivos
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Area de
almacenamiento de
equipos y recursos
tecnoldgicos

Area de casilleros o
lockers

Area de primeros
auxilios y seguridad

Leyenda:

MODULOS FORMATIVOS ASOCIADOS A UNIDADES DE COMPETENCIA
AUGR-MF036_3: Produccién Grafica y Multimedia

AUGR-MF037_3: Tipografia Digital y Comunicacién Visual

AUGR-MF038_3: Diseno de Imagen Digital y Fotografia Aplicada
AUGR-MF039 3: Maquetacion y Arte Final para Impresién y Medios Digitales
AUGR-MF040_3: Edicién y Postproduccion Audiovisual Digital
AUGR-MF041_3: Disefio y Publicacién en Entornos Digitales Interactivos

Espacio
Formativo

Equipamiento

Aula polivalente

Pizarra blanca.

Pizarra interactiva o digital.

Proyector multimedia.

Pantalla de proyeccion.

Sistema de audio.

Mesas y sillas para docente y estudiantes.
Conexion a internet y red Wi-Fi.

Equipos audiovisuales basicos.

Material gastable de aula.

Mobiliario ergondmico.

Equipos de proteccion eléctrica.

Televisor Smart TV o monitor interactivo para revisién de contenidos
multimedia.

Laboratorio de
informatica

30 estaciones de trabajo en red con conexidn a internet, con capacidad para
ediciéon multimedia, ilustracidn digital y postproduccién audiovisual.
PC para docente.

Monitores de alta resolucién.

Impresora multifuncional.

Escaner de superficie plana.

Proyector multimedia.

Pantalla de proyeccion.

Pizarra interactiva.

Sistemas de almacenamiento externo, en la nube y estacién de
almacenamiento en red (NAS) para respaldo y gestion de proyectos
multimedia.

AUGR-00_3- Bachillerato Técnico En Multimedia y Comunicacion Visual 87




Licencias de sistema operativo.

Software especializado para disefio grafico, maquetacion, ilustracién digital,
edicidn fotografica, edicion multimedia, fotografia, audio y postproduccion
audiovisual.

Aplicaciones para desarrollo web y multimedia interactiva.

Software de prototipado UX/Ul y disefio colaborativo en la nube (Figma o
equivalente).

Software de modelado y previsualizacidn 3D aplicado a multimedia y
produccion grafica.

Herramientas de inteligencia artificial aplicada al disefio y generacién de
contenidos digitales.

Aplicaciones de ofimatica.

Antivirus y sistemas de seguridad informatica.

Cdmaras web y micréfonos.

Auriculares de monitoreo.

Tabletas digitalizadoras graficas multitactiles con lapiz sensible a presion.
Calibradores de monitor para control de color en‘procesos de diseno e
impresion.

Aire acondicionado.

UPS e inversor.

Mobiliario ergondmico-para laboratorio.

Taller
Multimedia y
Produccion
Digital

Estaciones de trabajo de alto rendimiento para edicién audiovisual,
animacién y produccién multimedia.

Monitores calibrados para disefio y tratamiento de imagen.

Tabletas digitalizadoras.

Impresora fotografica y equipos para pruebas de color e impresién.
Escaner profesional.

Equipos multiplataforma para pruebas de visualizacion.

Dispositivos moviles y tabletas para pruebas de disefio responsivo y
publicacidn interactiva.

Sistema de audio para edicién y monitoreo.

Distribuidores de auriculares.

Pantallas de referencia para revisidon de contenidos multimedia y experiencia
de usuario.

Materiales y herramientas para elaboracidon de maquetas, prototipos y artes
finales.

Plotter de impresion y corte para produccién gréfica y publicitaria.

Plotter de corte para vinil y materiales graficos.

Grabadora laser para corte y grabado de materiales utilizados en proyectos
graficos y multimedia.

Impresora y kit de sublimacidn para produccidn grafica promocional.
Maquina de botones y accesorios promocionales.

Maquina de ojales y remachadora.

Guillotina de mesa para acabados graficos.

Materiales para prototipado grafico y elaboracion de piezas promocionales.
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Estudio Basico de
Fotografiay
Produccion
Audiovisual

Cadmaras fotograficas digitales DSLR o Mirrorless para fotografia y video.
Lentes intercambiables para retrato, fotografia de producto y produccién

audiovisual.

Tripodes profesionales para fotografia y video.
Estabilizadores de imagen tipo gimbal.

Kit de iluminacidn fotografica y audiovisual.
Kit de flashes y modificadores de luz.

e Softbox, reflectores, difusores y accesorios de iluminacién fotogréfica.
e Fondos fotogréficos, chroma key y soportes.

e Micréfonos basicos, shotgun y accesorios antiviento para captura
audiovisual.

Grabadoras de audio digital para captura audiovisual.
Fotdmetros para practicas de iluminacion y exposicion.
Monitores externos para revisién de imagen.

Computadora para descarga, respaldo y visualizacién de archivos

audiovisuales.

Tarjetas de memoria y lectores.

Discos de almacenamiento externo.

Software de captura y gestién fotografica.

Mochilas y maletas de proteccién para equipos audiovisuales.

Equipos de
Seguridad y
Bioseguridad

Extintores de CO, y sefializacién de emergencia.

Botiquin de primeros auxilios.

Protectores eléctricos;reguladores de voltaje y UPS para equipos
tecnoldgicos y estaciones multimedia.

Organizadores-y protectores de cableado.

Sefalizacién de seguridad, rutas de evacuacion y riesgo eléctrico.

Recursos audiovisuales y didacticos:

Pantallas 'y proyectores para videos tutoriales y simulaciones.

Material impreso y digital con protocolos y procedimientos de emergencia.

Almacén técnico
audiovisual'y
multimedia

Armarios metalicos con cerradura para resguardo de equipos tecnolégicos y
audiovisuales.
Sistema de etiquetado e identificacidon de equipos institucionales.

Instalaciones

Ventilacidn, iluminacién y condiciones de control luminico adecuadas para
laboratorios multimedia, fotografia y edicion audiovisual.

Instalaciones eléctricas seguras, con cableado estructurado y conectividad
de red adaptadas para equipos informaticos y audiovisuales.

Acceso inaldmbrico mediante puntos de acceso Wi-Fi de alta capacidad.
Espacios accesibles y adaptados para personas con movilidad reducida.
Sistemas de iluminacion LED de bajo consumo energético y tecnologias
orientadas al uso eficiente de la energia.

Sistemas basicos de seguridad, vigilancia, sefializacidn y rutas de evacuacion
para proteccion de personas, equipos e instalaciones.

Areas destinadas a la clasificacién, manejo responsable de residuos y
reciclaje.
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e Instalaciones sanitarias adecuadas para estudiantes y personal docente.
e Areas con acondicionamiento acUstico basico para grabacién, monitoreo y
edicion de audio.

Para el desarrollo del titulo Bachillerato Técnico en Multimedia y Comunicacion Visual, los espacios de
aprendizaje deberan ofrecer condiciones adecuadas de seguridad, accesibilidad, funcionalidad y bienestar,
favoreciendo un ambiente que estimule la creatividad, el trabajo colaborativo y el uso responsable de la
tecnologia. Las aulas, laboratorios y talleres estardn organizados de forma que permitan la realizacidn
eficiente de actividades relacionadas con el disefio grafico, la produccién multimedia, la-edicién
audiovisual y la publicacién digital, considerando ademas principios de ergonomia y sostenibilidad.

Los equipos, herramientas y recursos tecnolégicos utilizados en la formacidon deberdn responder a las
necesidades reales del proceso educativo y al nUmero de estudiantes, permitiendo desarrollar de manera
efectiva las competencias previstas en los mddulos formativos. Esto incluye equipos informaticos,
dispositivos audiovisuales, programas especializados, recursos de almacenamiento y plataformas digitales
necesarias para la produccién grafica y multimedia. Siempre que sea posible, se promovera el uso de
soluciones tecnoldgicas accesibles, software libre y herramientas colaborativas que faciliten la
actualizacién y sostenibilidad de los procesos formativos.

Las instalaciones deberan contar con condiciones técnicas apropiadas para el funcionamiento seguro de
los equipos y la realizacién de practicas, integrando-medidas de proteccién eléctrica, ventilacién,
iluminacion y conectividad acordes con entornos tecnolégicos contempordneos. Asimismo, se incentivara
el uso eficiente de la energia, el aprovechamiento responsable de los recursos y la incorporacién de
practicas vinculadas a la sostenibilidad y el cuidado del entorno.

El Ministerio de Educacion garantizard que los espacios y equipamientos destinados a este titulo
mantengan estandares adecuados de calidad, seguridad y pertinencia tecnoldgica, de manera que apoyen
el desarrollo de experiencias de aprendizaje actualizadas y alineadas con las necesidades del sector del
Multimedia y Comunicacion Visual.

En los casos en que participen estudiantes con Necesidades Especificas de Apoyo Educativo (NEAE), se
realizaran los ajustes y adecuaciones necesarios para asegurar condiciones de acceso, participacion y
aprendizaje en igualdad de oportunidades. Estas medidas podran incluir adaptaciones fisicas, sefializacion
accesible, ajustes en estaciones de trabajo y recursos tecnolégicos de apoyo.

Por ultimo, se procurara que cada espacio formativo disponga de los recursos necesarios para favorecer el
desarrollo de competencias técnicas, creativas y digitales, fortaleciendo la innovacién, la responsabilidad
social y la vinculaciéon con las dindmicas actuales del entorno profesional y productivo.
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